ZARZADZENIE NR 45/2026
WOJTA GMINY RADKOW

z dnia 7 lipca 2026 r.

w sprawie powolania Komisji do spraw brakowania dokumentacji niearchiwalnej zgromadzonej
w archiwum zakladowym w Urzedzie Gminy Radkow.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U.2026.662),
art. 51 art. 6 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2020 r.
poz. 164 z p6zn. zm.), oraz § 38 Instrukcji archiwalnej stanowiacej zatacznik nr 6 do rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministrow zdnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych
wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych (Dz.U. z 2011 r.
Nr 14 poz. 67 ze zm.)

Wéjt Gminy Radkoéw zarzadza co nastepuje:

§ 1. W celu oceny przydatnosci i wydzielenia do zniszczenia dokumentacji niearchiwalnej kategorii B
znajdujacej si¢ w zasobach archiwum zakladowego Urzedu Gminy Radkow, ktorej okresy przechowywania
uptynety, powotuje Komisj¢ do spraw brakowania dokumentacji niearchiwalnej w sktadzie:

1. Anna Nowakowska - Przewodniczacy Komisji;
2. Dorota Brych - Cztonek Komisji;

3. Magdalena Kowalik — Cztonek Komisji;

4. Olga Kaminska — Cztonek Komisji,

§ 2. Do zadan Komisji nalezy w szczego6lnoSci:

1. Kwalifikowanie dokumentacji niearchiwalnej do zniszczenia na podstawie spisu wytypowanej do
brakowania dokumentacji,

2. Sporzadzenie protokotu oceny dokumentacji niearchiwalnej,
3. Sporzadzenie spisu dokumentacji niearchiwalnej przeznaczonej na zniszczenie.

§ 3. 1. Podstawa dokonania fizycznego zniszczenia dokumentacji niearchiwalnej jest uzyskanie pisemnej
zgody Archiwum Panstwowego w Czestochowie.

2. Po uzyskaniu zgody, o ktérej mowa w ust. 1, Komisja przekaze dokumentacj¢ do zniszczenia oraz
zapewni nadzor nad jej zniszczeniem.

§ 4. Komisja konczy pracg z chwilg przekazania dokumentacji do zniszczenia.
§ 5. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczagcemu Komisji.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wéjt Gminy Radkow

Elektronicznie
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