
ZARZĄDZENIE NR 45/2026 
WÓJTA GMINY RADKÓW 

z dnia 7 lipca 2026 r. 

w sprawie powołania Komisji do spraw brakowania dokumentacji niearchiwalnej zgromadzonej 
w archiwum zakładowym w Urzędzie Gminy Radków. 

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (t.j. Dz.U.2026.662), 
art. 5 i art. 6 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2020 r. 
poz. 164 z późn. zm.), oraz § 38 Instrukcji archiwalnej stanowiącej załącznik nr 6 do rozporządzenia Prezesa 
Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych 
wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych (Dz.U. z 2011 r.  
Nr 14 poz. 67 ze zm.) 

Wójt Gminy Radków zarządza co następuje: 

§ 1. W celu oceny przydatności i wydzielenia do zniszczenia dokumentacji niearchiwalnej kategorii B 
znajdującej się w zasobach archiwum zakładowego Urzędu Gminy Radków, której okresy przechowywania 
upłynęły, powołuje Komisję do spraw brakowania dokumentacji niearchiwalnej w składzie: 

1. Anna Nowakowska - Przewodniczący Komisji; 

2. Dorota Brych - Członek Komisji; 

3. Magdalena Kowalik – Członek Komisji; 

4. Olga Kamińska – Członek Komisji; 

§ 2. Do zadań Komisji należy w szczególności: 

1. Kwalifikowanie dokumentacji niearchiwalnej do zniszczenia na podstawie spisu wytypowanej do 
brakowania dokumentacji, 

2. Sporządzenie protokołu oceny dokumentacji niearchiwalnej, 

3. Sporządzenie spisu dokumentacji niearchiwalnej przeznaczonej na zniszczenie. 

§ 3. 1. Podstawą dokonania fizycznego zniszczenia dokumentacji niearchiwalnej jest uzyskanie pisemnej 
zgody Archiwum Państwowego w Częstochowie. 

2. Po uzyskaniu zgody, o której mowa w ust. 1, Komisja przekaże dokumentację do zniszczenia oraz 
zapewni nadzór nad jej zniszczeniem. 

§ 4. Komisja kończy pracę z chwilą przekazania dokumentacji do zniszczenia. 

§ 5. Wykonanie zarządzenia powierza się Przewodniczącemu Komisji. 

§ 6. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 

 

   

Wójt Gminy Radków 
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