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Zarzgdzenie nr 55/2025
Wéjta Gminy Radkow
z dnia 01.09.2025 r.

w sprawie powierzenia przez Wiéjta Gminy Radkéw obowigzkéw i odpowiedzialnoSci
Sekretarza Gminy Radkéw oraz prowadzenia niektérych spraw gminy

Na podstawie art.33 ust. 4, art. 39 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzgdzie gminnym

(tj. Dz. U. z 2025 1, poz. 1153), art. 268a ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego (t.j. Dz. U. 2024 r., poz. 572 z pdzn. zm.), art.143 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997
r. Ordynacja podatkowa (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 111 z pézn. zm.) oraz art. 53 ust. 2 ustawy z dnia
27.08.2009 1. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. 2 2024 r. poz. 1530 z pdzn. zm.)

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1

Powierza si¢ Pani Annie Nowakowskiej obowiazki i odpowiedzialno$ci Sekretarza Gminy Radkow
oraz ustala si¢ zakres uprawnien i odpowiedzialnosci:

L.

=

w zakresie organizacji i zasad funkcjonowania Urzedu Gminy w Radkowie, w tym
podpisywanie zarzadzen wewngtrznych z wytaczeniem spraw nalezacych do Wéjta jako
organu wykonawczego gminy,

koordynowanie pracy jednostek organizacyjnych gminy,

podpisywanie pism i dokumentoéw w ramach zamawiania, realizacji i odbioru ustug, dostaw
1 robot budowlanych, ujetych w planie finansowym Urzedu Gminy w Radkowie oraz
dokumentow finansowych zwigzanych z dysponowaniem $rodkami w Urzedzie Gminy
po kontroli wstepnej Skarbnika Gminy Radkow,

podpisywanie pism, wnioskow, opinii, uzgodnien, odpowiedzi w biezacej pracy Urzedu
Gminy, w tym procesowych,

sprawowanie ogdlnego nadzoru nad prawidlowym wykonywaniem przez pracownikéw
Urzedu czynnosci kancelaryjnych.

§2

Upowazni¢ Sekretarza Gminy Radkéw Panig Anng Nowakowska do :

1.

zalatwiania spraw administracyjnych: - przez wykonywanie czynnosci administracyjno
—technicznych, podpisywania wezwan i powiadomien, wydawanie decyzji administracyjnych,
postanowien, zaswiadczen, poswiadczania za zgodno$¢ z oryginatem odpiséw dokumentow
przedstawionych przez strong na potrzeby prowadzonych postepowan, stwierdzania
wiasnorecznosci podpiséw oraz prawomocnosci i ostatecznosci rozstrzygnieé (decyzji,
postanowien) wydawanych przez Wéjta Gminy lub z jego upowaznienia,

zatatwiania spraw w zakresie podatkow i optat lokalnych, wydawanie decyzji, postanowien
1 zaswiadczen, a takze wezwan, informacji i innych pism w postepowaniach prowadzonych
w trybie ustawy ordynacja podatkowa,

. podpisywania pism w prowadzonych postepowaniach, kwalifikowanym podpisem

elektronicznym.

§3

Przy zalatwianiu spraw, o ktérych mowa w § 1 i 2 uzywa sie pieczeci imiennej: -,, z up. Wojta".

§4

Zarzadzenie obowigzuje takze w czasie jakiejkolwiek nieobecnosci Wojta Gminy Radkdw.



§5
Powierzenie prowadzenia spraw i upowaznienie wydaje sie na czas zatrudnienia na stanowisku
Sekretarza Gminy Radkow.

§6
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

WOIT |

mgr Jarostaw Dominib



