WOIT GMINY
Radkow ZARZADZENIE NR 57/2025
WOJTA GMINY RADKOW

z dnia 4 wrzesnia 2025 r.

w sprawie opracowania materialow planistycznych do projektu
uchwaly budzetowej na 2026 rok

Na podstawie art. 30 ust. 1, art. 61 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z2024r. poz. 1465 z podzn. zm.), w zwigzku z art. 233 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1465 z p6zn. zm.) oraz Uchwaly
Nr XXXI1/169/2010 Rady Gminy Radkow z dnia 19 pazdziernika 2010 roku w sprawie: trybu
prac nad projektem uchwaly budzetowej wraz z Uchwatg Nr XXXI11/172/2010 Rady Gminy
Radkow z dnia 9 listopada 2010 roku zmieniajgeg uchwale w sprawie trybu prac nad projektem
uchwaly budzetowe;j;

zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. Zobowigzuje¢ dyrektoréw, kierownikow gminnych jednostek organizacyjnych, instytucji

kultury, kierownikow referatow oraz pracownikow zajmujgcych samodzielne stanowiska

Urzedu Gminy w Radkowie do opracowania i przedlozenia materiatow planistycznych

do projektu uchwaly budzetowej na 2026 rok w terminie do 30 wrze$nia 2025 roku.

§ 2. Okresla si¢ zalozenia do projektu budzetu Gminy Radkdéw na 2026 rok:

1. Ogolne zasady sporzadzania materialéw planistycznych do projektu budzetu na 2026 rok -
zgodnie z zalgeznikiem nr 1,

2. Zasady konstrukeji projektu budzetu gminy na 2026 rok — zgodnie z zalacznikiem nr 2,

Zalozenia w zakresie prognozowania dochoddéw budzetowych na 2026 rok- zgodnie

z zalgeznikiem nr 3,

4. Zalozenia projektowania wydatkow budzetowych na 2026 rok —zgodnie z zalgcznikiem
nr 4.

§ 3. Okresla si¢ zakres prac przy sporzadzaniu materialéw planistycznych do projektu budzetu

na 2026 rok oraz harmonogram prac planistycznych.

§ 4. Okresla si¢ wzory drukdéw do plojektu budzetu na 2026 rok — zgodnie z zalgcznikiem nr 5.

§ 5. Wykonanie zarzgdzenia powierza sig- Skarbmkom Gminy.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zy(:le z*dmem podpisama
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Zalacznik Nr 1

do Zarzgdzenia Nr 57/2025
Wojta Gminy Radkdow

z dnia 4 wrzesnia 2025 r.

Ogolne zasady sporzgdzania materialow planistycznych do projektu budzetu
na 2026 rok.

[. Materialy planistyczne do projektu uchwaly budzetowej na 2026 rok nalezy przygotowaéd
sporzadzi¢ w formie opisowej i tabelarycznej.
Czes$¢ opisowa nalezy opracowaé w podziale na zadania wlasne i zlecone wykonywane
przez gminy, dzialy 1 rozdzialy z uwzglednieniem Zrédet powstawania dochodow i zadan finansowych
z budzetu gminy, natomiast czg$¢ tabelaryczng zgodnie z zalgcznikami do niniejszego
zarzadzenia.
[I. Materialy planistyczne nalezy sktada¢ na drukach zamieszczonych w zataczniku nr 5
do niniejszego zarzadzenia.
III. Dopuszecza sig mozliwos¢ dolgczenia innych drukéw, ktore zdaniem o0sob
odpowiedzialnych za sporzadzenie projektu budzetu sa niezbedne przy projektowaniu
budzetu.
[V. Materialy do projektu budzetu powinny byé sporzgdzone w ukladzie klasyfikacji
budzetowe], zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie
szczegolowej klasyfikacji dochodéw. wydatkow. przychodéw i rozchodéw oraz srodkéw
pochodzacych ze Zrodet zagranicznych (Dz. U. z2022 r. poz. 513 z pdzn.zm.).
V. Przy wyliczeniach dochodow i wydatkéw w poszczegdlnych paragrafach nalezy w miare
mozliwosci dokonywac zaokraglen do 10 zt.
VI. Czgs¢ opisowa powinna zawieraé tabelaryczne zestawienia planowanych wydatkow
w podziale na zadania:
1) wydatki biezace:
- wydatki jednostek budzetowych - fundusz wynagrodzen, utrzymanie nieruchomosci,
remonty nieruchomosei, pozostate wydatki jednostki (zgodnie z metodologia przyjeta
do projektowania budzetu w latach poprzednich);
- pozostale wydatki realizowane za posrednictwem komérek organizacyjnych Urzedu Gminy-
z podzialem na realizowane zadania (zwigzle okreslenie rodzaju zadania) z przedstawieniem
symbolu zadania, ich przewidywanego wykonania za 2025 rok i planu na 2026 rok
oraz dynamiki;
2) wydatki majatkowe - z przedstawieniem symbolu zadania, planu na 2026 rok i okresu
realizacji zadania.

VIL. Plan dochodéw zwigzanych z realizacja zadan z zakresu administracji rzadowej
oraz wydatkow finansowanych z dotacji celowych zostanie opracowany po przekazaniu przez
Wojewode Swictokrzyskiego oraz Krajowe Biuro Wyborcze wstepnych wielkosci dochodéw
budzetu panstwa oraz dotacji celowych na 2026 rok.
VIIL. Projekty budzetéw maja by¢ rzetelna prognozg niezbednych potrzeb zwiazanych
ze $wiadezeniem uslug publicznych z uwzglednieniem mozliwosci finansowych Gminy,
racjonalnosci dziatan, poprawy, jakosci i efektywnosci zarzadzania.
[X. Projekty budzetow dostarczy¢ do Skarbnika w terminie do 30 wrzeénia 2025 r.
X. Wszystkie projekty planéw sporzadzane przez komorki organizacyjne UG i jednostki
organizacyjne na kazdym etapie projektowania budzetu wymagaja akceptacii.
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Zalgcznik Nr 2

do Zarzgdzenia Nr 57/2025
Wojta Gminy Radkow

z dnia 4 wrzesnia 2025 r.

Zasady konstrukeji projektu budzetu na 2026 rok.

[. Materiaty planistyczne do projektu uchwaty budzetowej na 2026 rok nalezy
opracowa¢ zgodnie z:

1) Uchwatg Nr XXXII/169/2010 Rady Gminy Radkéw z dnia 19 pazdziernika
2010 roku w sprawie: trybu prac nad projektem uchwaly budzetowej wraz
z Uchwalg Nr XXXIII/172/2010 Rady Gminy Radkéw z dnia 9 listopada 2010 roku
zmieniajacg uchwale w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej,

2)
3)

4)

1.

ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2024r.
poz. 1530 ze zm.),

ustawg z dnia 1 pazdziernika 2024 r. o dochodach jednostek samorzadu
terytorialnego ( Dz. U. z 2024 r. poz. 1572),

rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie
szczegdlowej klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychoddéw i rozchodéw oraz
Srodkéw pochodzacych ze Zrodet zagranicznych (Dz. U, z 2022 r. poz. 513 ze
Zm.),

rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 7 grudnia 2010 r. w sprawie sposobu
prowadzenia gospodarki finansowej jednostek budzetowych i samorzadowych
zakladow budzetowych ( Dz.U. 22019 r. poz. 1718)

innymi przepisami prawa,

warunkami zawartych umow i porozumien,

stosowanymi w praktyce formami przekazu, jezeli maja one zwigzek
z projektowanymi wielkosciami budzetowymi.

Podstawowe wskazniki makroekonomiczne, ktore nalezy uwzglednic przy

opracowaniu wielkosci budzetowych na 2026 rok:

1)
2)

3)
4)

5)
6)

7)

wzrost PKB 0 3,5 %;

srednioroczny w zrost cen towardw i ustug konsumpcyjnych (zgodnie
z zalozeniami do budzetu panstwa na 2026 rok) o 3,0 %;

nominalny wzrost przecigtnego wynagrodzenia w gospodarce narodowej 0 6,7%
nominalny wzrost przecigtnego wynagrodzenia w sektorze przedsigbiorstw o
6,9%;

wzrost wynagrodzen w panstwowej sferze budzetowej na poziomie 3,0%;
minimalna wynagrodzenie za pracg od stycznia 2026 roku bedzie wynosito
4 806,00 zt:

minimalna stawkg godzinowa w 2026 roku bedzie wynosita 31,40 zt.
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Zalgcznik Nr 3

do Zarzadzenia Nr 57/2025
Wojta Gminy Radkow

z dnia 4 wrzesnia 2025 r.

Zalozenia w zakresie prognozowania dochodéw budzetowych na 2026 rok.

[. Podstawg planowania dochoddéw na 2026 rok jest przewidywane wykonanie dochodow
budzetowych w roku 2025.

[I. Szacowanie dochodéw opieraé si¢ powinno na zasadach ostrozno$ciowych i gruntownie
uzasadnionych.

[I1. Przy ustalaniu poziomu dochodow na 2026 rok nalezy uwzgledni¢:

1) prognozy podstawowych wskaznikéw makroekonomicznych,

2) przewidywane wykonanie dochodéw budzetowych w roku 2025,

3) informacje uzyskane z Ministerstwa Finanséw, Swigtokrzyskiego Urzedu Wojewddzkiego i
Krajowego Biura Wyborczego w Kielcach o przyznanych kwotach subwencji i dotacji
oraz prognozowanych wptywach z tytutlu udzialu w podatku dochodowy m od osob
tizycznych,

4) informacje urz¢ddw skarbowych na temat przewidywanych dochodow,

5) planowane zmiany cen swiadczonych ushug,

6) przepisy podatkowe i prognozowane stawki podatkéw i optat lokalnych,

7) sytuacje platniczg najwickszych podatnikéw gminy,

8) poziom windykacji zalegtosci podatkowych,

9) podjete dzialania w celu pozyskiwania dodatkowych $rodkow finansowych, w tym
z Unii Europejskiej, budzetu panstwa, itp.

10) planowanych zmiany innych naleznosci budzetowych wynikajace ze zmieniajgcych sie
przepisow.

IV.Zalozony plan wplywow winien byé realny do wykonania. Proponowane kwoty nalezy
uzasadni¢ podajac podstawe i przyczyny wzrostu lub zmniejszenia w  stosunku
do przewidywanego wykonania roku biezgcego.

V. Dochody biezace nalezy prognozowac w nastepujacy sposob:

)

2)
3)

4)

3)

6)
7)
8)

9)

dotacje celowe na zadania wlasne i zadania zlecone z zakresu administracji rzgdowej
w kwotach podanych przez Wojewode Swietokrzyskiego oraz Krajowe Biuro Wyborcze,
subwencje - w kwotach podanych przez Ministra Finanséw,

udziat we wptywach z podatku dochodowego od 0s6b fizycznych - w kwotach podanych
przez Ministra Finansow.

dotacje celowe (w tym pomoc finansowa) uzyskane od innych jednostek samorzadu
terytorialnego ujmuje si¢ na podstawie obowigzujacych zapisow porozumien i umow,
dochody z podatkéw i optat lokalnych zaktadajac wzrost obecnie obowigzujgcych
stawek podatkowych zgodnie ze wskaznikami wynikajgcymi z komunikatéw Prezesa
Gloéwnego Urzedu Statystycznego i Obwieszczenia Ministra Rozwoju i Finansow,
uwzgledniajgc wskaznik $ciggalnosci,

dochody z tytulu optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi szacowaé
na podstawie obowigzujacych stawek, uwzgledniajac wskaznik $ciggalnosci,

dochody =ze sprzedazy majatku gminy szacowaé na podstawie wykazu mienia
komunalnego przeznaczonego do sprzedazy w 2026 roku.

dochody z tytutu: czynszow, dzierzaw, wicczystego uzytkowania oraz trwatego zarzadu
- zgodnie z zawartymi umowami i decyzjami,

dochody z tytulu wydawania zezwolen na sprzedaz alkoholu szacowa¢ na podstawie



ilosci zezwolen na czas nieokre$lony oraz przewidywanej ilosci zezwolen na sprzedaz
jednorazowa,

10) zaliczki 1 refundacje ze sSrodkow Unii Europejskiej ustali¢é z uwzglednieniem
planowanych termindéw sktadania wnioskdéw o platnoéé oraz wynikajacego z umowy,
czasu ich weryfikacji i poswiadczenia przez Instytucje¢ Zarzadzajaca.
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Zalgcznik Nr 4

do Zarzgdzenia Nr 57/2025
Wajta Gminy Radkow

z dnia 4 wrzesnia 2025 r.

Zalozenia w zakresie projektowania wydatkéw budzetowych na
2026 rok.

[. Planowanie wydatkéw na 2026 rok oparte jest na przewidywanym wykonaniu budzetu

roku 2025, ktére jednoczesnie stanowi podstawe obliczenia limitow wydatkéw biezacych.

[I. Wydatki budzetowe podlegajg ograniczeniom formalno-prawnym wynikajgcym art. 242

i 243 ustawy zdnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych. Reguta wydatkow okreslona

w art. 242 ustawy nakazuje zachowanie zasady zrownowazonego budzetu biezgcego,

co oznacza, ze planowane i wykonane wydatki biezace nie mogg przekroczy¢ planowanych

i wykonanych dochodéw biezacych powigkszonych o nadwyzke budzetows z lat ubiegtych

i wolne srodki.

I11. Wszelkie dziatania realizowane przez Gmine Radkéw musza by ¢ zgodne z art. 44 ustawy z

dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, tzn. wydatki powinny by¢ dokonywane w

sposdb celowy 1 oszezedny z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow

z danych nakladow. W trakcie planowania i realizacji budzetu obowigzuja przepisy dotyczgce

gospodarki finansowej i zasady odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych.

[ V. Kalkulacje wydatkéw nalezy sporzgdzi¢ w sposob racjonalny i celowy

z uwzglednieniem w pierwszej kolejnosci zadan obligatoryjnych, zleconych, kontynuowanych

i wynikajgcych z zawartych umadw.

Ustala si¢ nastgpujgcy priorytet wydatkow budzetowych:

l) zabezpieczenie $rodkow finansowych na zadania budzetowe dla jednostek organizacyjnych
gminy na poziomie zapewniajacym ich sprawne i nieprzerwane funkcjonowanie,

2) zapewnienie $rodkéw na niezbedne remont i naprawy zabezpieczajace mienie komunalne,

3) zapewnienie $rodkéw na wieloletnie pogramy, projekty lub zadania ujgte w aktualnym
wykazie Przedsigwzig¢ do Wieloletniej Prognozy finansowej.

V. Wydatki rzeczowe planuje si¢ na podstawie przewidywanego wykonania roku 2025,

pomniejszonego o jednorazowe wydatki w biezacym roku, z uwzglednieniem dodatkowych zadan

roku przyszlego.

Wydatki nalezy uzasadni¢ uwzgledniajac:

1) zmiany wielkosci poszczegdlnych elementéw kalkulacyjnych

2) czynniki, ktére spowodowaty ewentualna zmiang tendencji wzrostu lub spadku,

3) wydatki jednorazowe lub niewystepujace w 2025 roku,

4) kwoty planowanych wydatkow dla nowych zadan przewidzianych do realizacji w 2026
roku.

VI. Jednostki planujgce wydatki na remonty winny wskaza¢ zakres planowanych remontéw
z w yszezegblnieniem tych zwigzanych z decyzjami i nakazami organéw nadzoru.

VII. Wynagrodzenia osobowe kalkulowa¢ wg kwot wynikajacych ze stosunku pracy na dzien
1.09.2025 r., biorgc pod uwage skutki finansowe planowanych zmian organizacyjnych do konca
2025 roku oraz w 2026 roku.

1) wydatki, ktérych poniesienie nie jest pewne na dzien sktadania wniosku tj. wydatki
na odprawy emerytalne wykaza¢ odrebnie, bowiem zostang ujete w rezerwie celowej i beda
przydzielane jednostkom w ciggu roku budzetowego w miarg zgtaszanych potrzeb.

W grupie tej nalezy réwniez zaplanowa¢ wydatki klasyfikowane w paragrafie 4710 Wptaty na
PPK finansowane przez podmiot zatrudniajacy w wysokosci 1,5% wynagrodzefn osob
deklarujgcych cheé przystapienia do PPK.



VIIL. Wydatki na wynagrodzenia bezosobowe kalkulowaé wg zawartych i planowanych
umow, ze wskazaniem przewidywanych kwot srodkéw na realizacje kazdej z nich.

IX. Wydatki z tytuhu dodatkowych wynagrodzen rocznych planuje si¢ zgodnie ustawa
z dnia 1 2 grudnia 1997 r. o dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla pracownikow jednostek
sfery budzetowej (Dz. U.z 2025 r. poz.560 z pdzn. zm.).

X. Skladki na ubezpieczenia spoteczne, skladki na Fundusz Pracy, PEFRON oraz Fundusz
Emerytur Pomostowych planuje si¢ w wysokosciach zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.
XI. Odpis na zakladowy fundusz swiadczeri socjalnych planowaé zgodnie z ustawg z dnia
4 marca 1994 r. o zakladowym funduszu $wiadczen socjalnych (Dz. U. z 2024 r. poz. 288
z poZn. zm.).

W odniesieniu do placéwek oswiatowych odpis na fundusz $wiadczen socjalnych dla nauczycieli
planowa¢ zgodnie z art. 53 ustaw y z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2024 r.
poz. 986 z pézn.zm.).

XII. Nowe zadania inwestycyjne zostaja wprowadzone do projektu budzetu na 2026 rok
po zatwierdzeniu listy zadan przewidzianych do realizacji przez Wojta.

XIII. W projekcie budzetu gminy tworzy si¢ rezerwe ogélna na wydatki nieprzewidziane oraz
rezerwe celowg na realizacjg zadaf z zakresu zarzadzania kryzysowego w wysokosciach
wynikajgcych z obowigzujacych przepisow.
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