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Zarzadzenie Nr 72/2024
Wojta Gminy Radkow
z dnia 18 grudnia 2024 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Urzedzie Gminy Radkéw

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (t. j. Dz.U.
z 2024r., poz. 1465 ze zm.), art. 26 1 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(t.J. Dz. U. 2 2023r. poz. 120 ze zm.) oraz instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem trwatym,
zasad weryfikowania w drodze inwentaryzacji stanu aktywdw i pasywow wykazanego w
ksiggach rachunkowych, stanowigcej zatacznik nr 4 do Zarzadzenia nr 1/2023 Wojta Gminy
Radkéw z dnia 2 stycznia 2023r., Wojt Gminy Radkdéw zarzadza, co nastepuje:
§ 1.
Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji rocznej:
1. nadzien 31 grudnia 2024r. metoda spisu z natury:
- druki $cislego zarachowania,
- materialy niezuzyte bedace na stanie UG (opat, itp.),
- srodki trwale obce (komputery, drukarki, itp. — bedace wlasnoscig innych
jednostek),
- laptopy;
2. nadzien 31 grudnia 2024 r. metodg :
2.1 uzyskania potwierdzenia sald:
- srodki pieni¢zne na rachunkach bankowych,
- naleznosci (z wylaczeniem spornych i watpliwych) wobec kontrahentéw,
2.2 weryfikacji, j. droga poréwnania danych wynikajgcych z ksigg rachunkowych
z odpowiednimi dokumentami:
- grunty,
- $rodki trwate w budowie,
- Srodki trwale, do ktorych dostep jest utrudniony,
- Srodki trwale i pozostate $rodki trwate, jesli w danym roku nie zostaly objete
spisem z natury,
- warto$ci niematerialne i prawne,
- naleznosci sporne i watpliwe, a takze naleznosci i zobowigzania wobec 0s6b
nieprowadzgcych ksigg rachunkowych oraz tytuléw publicznoprawnych,

- pozostale aktywa i pasywa niewymienione powyzej.



B2
Powoluje  zespoly spisowe celem  przeprowadzenia inwentaryzacji  zgodnie

z harmonogramem, stanowigcym zalgcznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
§ 3.

1. Inwentaryzacje drogg spisu z natury i metodg potwierdzenia sald nalezy
przeprowadzi¢ w terminie od 18 grudnia 2024r. do 15 stycznia 2025r.
2. Inwentaryzacj¢ metodg weryfikacji nalezy przeprowadzi¢ w terminie do 26 marca 2025r.
3. Inwentaryzacj¢ w/w metodami nalezy przeprowadzi¢ odpowiednio wedlug stanu

wskazanego w § 1.
§ 4.

Arkusze spisowe, protokoly sporzadzone na okoliczno$é inwentaryzacji oraz pozostale
materiaty nalezy przekaza¢ Skarbnikowi Gminy do dnia 22 stycznia 2025r. za wyjatkiem
protokolow z weryfikacji, ktére podlegajg przekazaniu do Referatu Finansowego do dnia

26 marca 2025r.

§ 5.

Zarzadzenie obowigzuje z dniem podpisania.
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magr Jaroslaw Dorhinik



Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 72/2024
Wéjta Gminy Radkow

z dnia 18 grudnia 2024r.

Harmonogram inwentaryzacji w Urzg¢dzie Gminy Radkow

L.p. Przedmiot Rodzaj, forma, Sktad zespotu
inwentaryzacji Obiekt metoda, technika spisowego
zinwentaryzowania inwentaryzacji przeprowadzajacego
inwentaryzacje
1 Druki scistego Druki Spis z natury Agnieszka Domagata
zarachowania Anna Nowakowska
Dorota Brych
2 | Srodki trwale obce Spis z natury Anna Nowakowska
w uzytkowaniu Robert Dzienniak
w Urzegdzie Gminy
w Radkowie
3 Laptopy Spis z natury Dagmara Suliga
Robert Dzienniak
4 Materiaty Wegiel- budynek Spis z natury Olga Kaminska
w Bieganowie, Piotr Wojdata
Pellet- budynek WTZ Dorota Brych
Kossow,
Brykiet-budynek UG
5 Srodki pieniezne Wszystkie rachunki Pisemne Magdalena Kowalik
na rachunkach bankowe uzgodnienia sald | Agnieszka Domagala
bankowych
6 Naleznosci wobec Wszystkie z Pisemne Wiktoria Kaminska
kontrahentow wylgczeniem spornych uzgodnienia sald Agnieszka Domagala
i watpliwych,
naleznosci od
pracownikéw i od osdb
nieprowadzacych ksigg
rachunkowych oraz
publiczno-prawnych
7 Grunty Dane ewidencji Poréwnanie Wiktoria Kaminska
oraz $rodki trwate ksiggowej i ewidencji danych Piotr Wojdata
do ktérych dostep nieruchomosci ewidencyjnych
Jest utrudniony z dokumentami
Zrodlowymi
8 Srodki trwale Dane ewidencji Weryfikacja salda Wiktoria Kaminska
i pozostate srodki ksiggowej Agnieszka Domagata
trwate, jesli w
danym roku nie
zostaly objete
spisem z natury
9 Srodki trwate Dane ewidencji Poréwnanie Olga Kaminska
w budowie ksiggowej oraz danych Wiktoria Kaminska

dokumenty dotyczgce
inwestycji

ewidencyjnych




z dokumentami

Zzrodtowymi
10 Wartosci Dane ewidencji Weryfikacja salda Robert Dzienniak
niematerialne ksiegowej Wiktoria Kaminska
i prawne
11 | Naleznosci sporne Dane ewidencji Weryfikacja salda Wiktoria Kaminska
i watpliwe, a takze ksiggowej Agnieszka Domagata
naleznosci
i zobowigzania
wobec 0s6b
nieprowadzacych
ksiag
rachunkowych oraz
tytutéw publiczno-
prawnych
12 Rozrachunki Dane ewidencji Weryfikacja salda Wiktoria Kaminska
z kontrahentami ksiggowej Agnieszka Domagata
(zobowiazania)
13 Rozrachunki Dane ewidencji Weryfikacja salda Wiktoria Kaminska
z pracownikami ksiegowej Agnieszka Domagata
14 Rozrachunki Dane ewidencji Weryfikacja salda Wiktoria Kaminska
publiczno-prawne ksiegowej Agnieszka Domagata
15 | Pozostale aktywa Dane ewidencji Weryfikacja salda Wiktoria Kaminska
i pasywa ksiggowej Agnieszka Domagata

niewymienione
powyzej




