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	NAZWA USŁUGI

	Poświadczenie oświadczenia o prowadzeniu gospodarstwa rolnego

	

	PODSTAWA PRAWNA

	· Ustawa z dnia 11 kwietnia 2003 r. o kształtowaniu ustroju rolnego (Dz.U. z 2022 r., poz. 461 z późniejszymi zmianami);

· Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (tekst jednolity Dz.U. z 2021 r., poz. 1923 z późniejszymi zmianami);

· Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postępowania administracyjnego (tekst jednolity Dz.U. z 2021 r., poz. 735 z późniejszymi zmianami) 

	WYMAGANE DOKUMENTY

	· Wniosek o wydanie zaświadczenia potwierdzającego osobiste prowadzenie gospodarstwa rolnego
· Wypełniony formularz oświadczenia o osobistym prowadzeniu gospodarstwa rolnego (oświadczenie powinno zostać podpisane w obecności pracownika urzędu).

· Dokumenty potwierdzające posiadanie gospodarstwa rolnego i jego powierzchnię (nie większą niż 300 ha) (akt własności ziemi, akt notarialny, dokumenty dzierżawne, wypisy z rejestru gruntów bądź sądowe, dokumenty związane z prowadzeniem gospodarstwa rolnego – rachunki, faktury) .

· Dokument potwierdzający zameldowanie (do wglądu).

· Dokumenty potwierdzające okres podlegania ubezpieczeniu społecznemu rolników z tytułu prowadzenia działalności rolniczej lub pracy w gospodarstwie rolnym w charakterze domownika (do wglądu).
· Dokument potwierdzający kwalifikacje rolnicze (do wglądu)
· W przypadku braku dokumentów poświadczenie jest dokonywane na podstawie zeznania  świadka. Świadka zapewnia Wnioskodawca. Konieczne jest osobiste stawiennictwo świadka w urzędzie wraz z dowodem osobistym.
· Dowód wniesienia (uiszczenia) opłaty skarbowej.

· Pełnomocnictwo - w przypadku ustanowienia pełnomocnika (oryginał lub urzędowo poświadczony odpis) wraz z dowodem uiszczenia stosownej opłaty.



	FORMULARZE DO POBRANIA

	Druk Wniosku, oświadczenia i zeznania świadka w wersji papierowej dostępny w pokoju nr 10, nr 11 Urzędu Gminy w Radkowie lub do pobrania na stronie BIP Urzędu Gminy w Radkowie : bip.radkow.finn.pl  w zakładce: Urząd Gminy / Referat Finansowo-Budżetowy

	OPŁATY

	· opłata skarbowa 17 zł za zaświadczenie

· W przypadku składania dokumentu stwierdzającego udzielenie pełnomocnictwa, należy uiścić opłatę skarbową 17 zł (nie dotyczy pełnomocnictw udzielanych małżonkowi, wstępnemu, zstępnemu lub rodzeństwu, albo gdy mocodawcą jest podmiot zwolniony z opłaty skarbowej).

	MIEJSCE ZŁOŻENIA WNIOSKU

	
Urząd Gminy Radków,  29 - 135  Radków 99, Sekretariat Urzędu Gminy w Radkowie pok. Nr 2

	MIEJSCE ZAŁATWIENIA SPRAWY

	Referat Finansowo Budżetowy,  Pok. 10, 11 Tel. (34) 35 41 120 wew. 25 lub 28
Pracownik: Agnieszka Domagała, Zbigniew Miraś

	TERMIN ZAŁATWIENIA SPRAWY 

	Do 7 dni od dnia złożenia wniosku

	TRYB ODWOŁAWCZY/SKARGOWY 

	Nie przysługuje

	UWAGI 

	1)  w przypadku braku kompletu wymaganych dokumentów, Wnioskodawca zostanie wezwany do    ich uzupełnienia.
2)  odbiór zaświadczenia może nastąpić w jednej z dwóch form: osobiście przez Wnioskodawcę lub pocztę
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