Wéjt Gminy

Radkdw

Zarzadzenie Nr 5/2009
Wajta Gminy Radkow
z dnia 23 kwietnia 2009 roku

w sprawie: ramowych procedur udziclania zamdwien publicznych o wartoéei szacunkowe;
nieprzekraczajacej rownowartosci kwoty 14 000 euro.

W celu zapewnienia wlasciwego wspéldzialania komérek organizacyjnych Urzedu Gminy Radkéw w
procesie dokonywania zakupu dostaw, ustug i robot budowlanych zgodnie z przepisami ustawy z dnia
30.06.2003 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2005 r. nr 249, poz.2104 z pézn. zm.)
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zarzadzam, co nastepuje:
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Szacowanie E‘va riodei ramowicnia
Zamowienia, ktorych wartos¢ szacunkowa netto nie przekracza w skali roku réwnowartosci kwoty
I4 000 euro, zgodnie z planem zamdwien publicznyeh, moga byé dokonywane na podstawie
procedur  okreslonych ninigjszym  zarzadzeniem. z pominieciem poszezegdlnych trybow
wymienionych w ustawie Prawo zamdwien publicznych.
Przy ustaleniu wartosci szacunkowej zamowienia w sposdb szezegdlowy nalezy przestrzegaé
przepisow Dziatu 2 ustawy Pezp,
Przy zamowieniach publicznych o wartosci zamdwienia ponizej kwoty 5000 euro ustawy
Prawo zamowien publicznych nie stosuje sig.

32
Procedury udziclenia znmt’nwiegia publicznego ponizej kwoty 14 000 euro
Ramowe procedury udzielenia zamowien publicznych regulowane sa w ukladzie: zamowienia
o wartosci powyzej 5 000 euro.
Pracownik meryioryeay odpowiedzialny za realizacje dancgo zamdwienia wystepuje z wnioskiem
0 wyrazenie zgody na realizacje zamawienia o wartodei powyzej 5 000 euro netto do Wéjta.
Whniosek. o ktorym mowa w § 2 ust. 2 zarzadzenia zawiera:
a) szezegolowy opis przedmiotu zamdwienia (ilosciowo -jakosciowy);
b) kod numeryezny Wspdlnego Stownika Zamowien (CPV);
¢) termin realizacji‘'wykonania zamowienia wraz 7 jego okresleniem;
d) aktualng wartos¢ przedmiotu zaméwienia oszacowana na podstawie cen rynkowyveh lub okredlong
w planie zamdwien publicznych;
e} przeliczenie warlosei zamowienia ze zlotéwek na rownowartosé wyrazong w euro;
f) wskazanie osoby. ktora dokonata ustalenia wartosei zamowienia wraz z data. kiedy warto$é ta
vostata ustalona;
¢) akeeptacje Skarbnika Gminy w zakresie zabezpieczenia érodkéw finansowych na realizacje
zamowienia.
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Pracownik ds. zamdwien publicznych we wniosku: przypisuje oszacowang wartoéé zamdwienia do
okreslonych grup zamdwien , kod CPV oraz opiniuje czy dane zaméwienic nie przekracza 14 000
euro Zgodnie z planem zamowien publicenych.

Inspektor ds. zamdwien publicznych prowadzi rejestr zamowien do 14 000 euro.

Wajt wyraza zgode/nie wyraza zgody na realizacje danego zamowienia.

Po wyrazeniu zgody przez Wijta pracownik merytoryczny odpowiedzialny za realizacie danego
zamdwienia przystepuje do procedury okreslonej w § 3 zarzadzenia.
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Seczegolowa procedura udiir:lmia zamowienia powyzej 5 000 euro netto

Obowigzkiem pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za realizacje danego zamdwienia

skladajacego wniosek o wartosci powyzej 5000 euro netto, o ktorym mowa w § 2 ust. 2 zarzadzenia, jest

dopilnowanic odpowiednio wezednigjszego terminu zgloszenia zamdwienia do 14 000 euro tak. aby
umozliwic preeprowadzenie procedur zgodnie z zasadami art.35 ustawy o finansach publiczaych.

Obowigzkiem pracownika merytoryeznego odpowiedzialnego za realizacje danego zamdéwienia jest

bezstronne, obiektywne, staranne. zgodne z obowiazujacymi w tym zakresie przepisami prawa

rozeznanie, zakwalifikowanie oraz przygotowanie | przeprowadzenic postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego.

Przygolowana przez pracownika merytoryeznego odpowiedzialnego za realizacje danego zaméwienia

dokumentacja { wniosek, o ktorvm mowa w § 2 ust. 2 zarzadzenia, wraz z uzasadnieniem. rozeznanie

cenowe oraz decyzja o zamowieniu) stanowi podstawg do udzielania zamdwienia o wartosci powyiej

5 000 euro netto,

Procedurg udzielania zamdwienia o wartodei powyzej 5 000 euro netto rozpoczyna zaskceptowany przez

Wojta wniosek, wprowadzony do rejestru zamowien do 14 000 euro:

a) dla zamowien powyzej 5 000 euro netto, a ponizej 14 000 euro netto przeprowadza si¢ pisemne
rozeznanie cenowe, zapraszajac do skladania ofert taka liczbe wykonawcdw $wiadezacych dostawy,
ustugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem zaméwienia, ktéra zapewnia konkurencje oraz
wybor najkorzystniejszej oferty ( co najmnigj 2 wykonawcdw).

b) w przypadku wystgpowania jednego wykonawcy nalezy udokumentowaé taki fakt w formie notatki do
Wajta i po akeeptacji skicrowac zapytanie do tego wykonawey:

¢) zamawiajacy udzicla zamdwienia wykonawey, ktory zaoferowal najkorzystniejsza oferte;

d) dla zaméwienia powyzej 5 000 euro netto, a ponizej 14 000 euro netto udziela sie zamowienia przez
umowg pisemna okreslajacqg warunki realizacji zamowienia.

Cala dokumentacja z posigpowania o zamdwienie przechowywana jest u pracownika

merytoryeznego, kiory odpowiedzialny jest za jej realizacje oraz archiwizacje.

§4

. Odpowiedzialnos¢ oraz kontrola zgodnosci zapotrzebowan ¢ planem finansowym/budzetem

zamawiajacego spoczywa na Skarbniku Gminy.

Faktura wystawiona prezez wybranego wykonawce za realizacje zamdwicnia/umowy, zostaje

preekazana do inspektora ds. zamowien publicznych w celu skorygowania faktycznej wartosci

zamowienia z oszacowany wartoscig zamdwienia wskazana we wniosku, o ktorym mowa w §2 ust.2.

3. Skarbnik Gminy kazdorazowo potwierdza zabezpicczenie érodkdw finansowveh na realizacje
okreslonych zakupow oraz odpowiada za warunki i terminy platnosci od dnia otrzymania dokumentu
stanowigeego podstawe dokonania zaplaty.
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Do umow zawieranych w sprawach o zaméwieniach do 14 000 euro stosuje sig¢ przepisy Kodeksu
cywilnego.

§6
Odpowiedzialnosé za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych
I Naruszeniem dyscypliny finansdéw publicznych jest niewykonanie zobowiazania zamawiajacego,
crego skutkiem jest zaplata odsetek. kar lub oplat.
Naruszeniem dyscypliny finanséw  publicznych jest dopuszezenic przez zamawiajgcego do
niewykonania zobowigzania jednostki. kiérego termin platnosci uplynal, wskutek zaniedbania lub
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niewypeienia obowiazkdéw w zakresie kontroli finansowej.

3. Odpowiedzialnosé za naruszenie dyscypliny finanséw publicznyeh ponosi osoba, ktora popelnita
czyn naruszajgey dyscypling finanséw publicznych, okreélonych w ustawie z dnia 17 grudnia 2004 r.
0 odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych ( Dz.U. z 2005r. Nr 14, poz.
114 z péz. zm.) w czasie jego popelnienia.

4. Odpowiedzialnosé za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych ponosi osoba, kiore] mozna
przypisac wing w czasie popelnienia naruszenia.

5. Odpowiedzialnosé za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych ponosi takze osoba, ktdra wydata
polecenic wykonania czynu naruszajgcego dyscypling finanséw publicznyeh.

.
l‘ustannw?enia koncowe

I Nadzor nad przestrzeganiem postanowien zarzadzenia wykonuje Wajt Gminy Radkéw.

W sprawach nieuregulowanych zarzadzeniem maja zastosowanie przepisy ustawy Pzp, Kodeks

cywilny oraz inne przepisy obowigzujacego prawa.

3. Zarzagdzenie wehodzi w zycie z dniem podprsamt
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WOIT GMINY
Stcsﬂié:ﬁ;:uf.ﬂm'ej
Wajt Gminy Radkow
do wiadomosci;
1. Kierownicy komorek organizacyjnych
Lrzedu Gminy w Radkowie

Zataczniki do zarzadzenia:

Numer 1 - Wniosck

Numer 2 - Formularz oterty

Numer 3 - Dokumentacja podstawowych czynnodei

Numer 4 - Rejestr udzielonyeh zamdwicd publicznych do 14 000 euro



Zalgeznik nr 1 do zarzgdzenia RPN, |

wnioskodawea
{ Komdrka organizacyjna zamawiajacego)

ZHAK SPTEWY o er s ar s

WNIOSEK
do Wiajta
o dokonanie zakupu o wartesci szacunkowe] powyie] 5 000 curo netto ponizej 14 000 euro netto

1. Nazwa przedmiotu zamowicnia: dostawa. ustuga. robota budowlana*

4. Termin realizacji

zamowienia:, i
5. Szacunkowa u.artmc zamowienia:
6. wartosc

T 'n,\-'url{}f;:i
B W arlut.:, Zamaowienia nf:rto W plzehczcnm na eurc W} nosi: .BUro netto.

9, Sredni kurs zlotego do euro stuzacy do przeliczenia wartosei zamawienia przg,u,}y zostal
zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami i Wynosi.......coviveenn. Zh

10. Ustaleme wartoscl zamdwienia dokonano w dnill........ceom voveeeie mvovinencnne

II. okreslono na podstawie............

12. Osoba/osoby dokonujaca ustalenm u.ar‘msm zamowienia:.

4. Csoby odpowiedzialne za realizacie preedmiotu zamowienia:
5

(imig i nazwisko)

E B W WO i i e i o e i
|. Wspodlny stownik zaméwienia { CPV % | . | . | . | . | .= kod wiodgey
oo - kod uzupeiajacy
e L - kod wrupelniajacy
2. Okredlenie biezace] wartodc w dane] grupic ZAMOWIRI . ........ocoeievirsess s e ersmrs e sss e easarssssnens

3. Zamowienie przekracea, nie preckracza ®* 14 000 euro zgodnie z planem zamdwien publicznych,

data 1 podpis inspektora ds, zamdwien publicznych
Akceptacja Skarbnika Gminy

Wyrazam zgodenie wyrazam zgody®
na preygolowanie i preeprowadzenie procedury zamowienia publicznego na podstawie art, 4 ust, § ustawy 7 dnia 29
stycznia 2004r. Prawo zaméwien publicznych (tekst jednolity DU Z 2007 r. Nr 223, pozl653),

data i podpis Wiita
s#nicpatrzebng skreslid



Zalacznik nr 2 do zarzadzenia

caenasy ITHIE,
LOAME BRTRVIY i R S

FORMULARZ OFERTY

N8 WYKOMANIE .c.ooiiiiecicicnreee s vereesessnrarasns poniiej 14 000 euro
{nazwa rodzaju zamdwienia)

L. Nazwa i adres ZAMAWIAJACEGO

IL. Opis przedmiotu zamdwienia

a} termin wykonania zamowienia..
b) okres gwarancii......ccooniininnnns
¢} warunki platnoesci ..o,

HLFORMA ZLOZENIA OFERTY

Oferte na Formularzu oferty nalezy ztoiyé w terminie do dnia.......cooooeveeveeeeereereerseenn, w formie:

pisemnej{ osobiscie, HSEWIHIE) MA BAIES ... s e errsrerere e e resmenesses e e sm s esesesmsnensssesssons \
ice L iy L L e R s ek e S .
w wersji elekironiczne] na e-maili. ..o RN RE Y S

IV. Mazwa i adres WYKONAWCY

B e e S e s st

NE FACHUNKU BANKOWEGO.,

L. Oferujg wykonanie przedmiotu zamdwienis za

LS <1 =5 1= 1o |

3 podatek VAT: covovovoeeesreseesnseeeesosesoorosos 2

4. ceng brulto: ..ot o rersseresnsnimssresnenes 21

3. slownie brutto: ............... .

6. Oswiadczam, ze zapoznalem sie z opisem przedmiotu zaméwienia i nie wnosze do niego zastrzezen.
Lalgernikami do ninigjszego formularza oferty stanowigeymi integralng czesé oferty sa:

podpis osoby uprawnione|
{pieczed) (pieczed wykonawey)



Zalacznik nr 4 do zamdwienia

(precratka zamawiajacego)
Znak sprawy

Rejestr udzielonveh zamdéwien publicznveh do 14 000 euro




