Wo6it Gminy
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Radko Zarzadzenie Nr 12/2010

Wojta Gminy Radkow
z dnia 18 stycznia 2010 roku

W sprawie: przepiséw wewnetrznych regulujacych gospodarke finansows
w Urzedzie Gminy Radkéw
Na podstawie przepiséw art. 4 ust .5, art. 10 i art. 13 ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694 z p6zn. zm.) oraz na podstawie
w art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz.
1240)

zarzgdzam co nast¢puje:

§ 1.
Zatwierdzam i wprowadzam do uzytku wewnetrznego:
1. Zasady (polityk¢) rachunkowosci stanowigce zataczniki do niniejszego zarzadzenia.
a) Ogolne zasady prowadzenia ksiag rachunkowych - zalgcznik Nr 1,
b) Metody wyceny aktywéw i pasywéw oraz ustalania wyniku finansowego -
zalacznik nr 2,
¢) Spos6b prowadzenia ksigg rachunkowych — zalacznik Nr 3,

- wykaz kont syntetycznych i analitycznych oraz zasad funkcjonowania
kont dla budzetu (Organu)- zatacznik Nr 3a, .

- wykaz kont syntetycznych i analitycznych oraz zasad funkcjonowania
kont dla Urzgdu Gminy — zatacznik Nr 3b,

- wykaz ksiag rachunkowych dla prowadzenia ewidencji podatkow ,
optat i niepodatkowych naleznosci budzetowych dla organu
podatkowego gminy — zalacznik Nr 3c,

- zasady rachunkowosci, ewidencji i rozliczenia zadan finansowanych z
wykorzystaniem $rodkéw pomocowych z funduszy unii europejskiej
w Organie i Urzgdzie Gminy — zatacznik Nr 3d,

- wykaz stosowanych ksiag rachunkowych- zalacznik 3e,

- Opis systemu przetwarzania danych — zatacznik Nr 3f,

- system ochrony danych w jednostce — zatacznik Nr 3g

2. Instrukcje w sprawie gospodarki majgtkiem trwalym, zasad weryfikowania
w drodze inwentaryzacji stanu aktywéw i pasywow wykazanego w ksiggach
rachunkowych - zalacznik Nr 4. :

3. Instrukcje w sprawie ewidencji drukéw Scislego zarachowania — zalacznik Nr 5 do
niniejszego zarzadzenia.

4. Instrukeje obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentéw finansowo-ksiggowych
- zalgcznik Nr 6.

S. Imstrukcje¢ w sprawie zasad gospodarki materialowej — zalgcznik Nr 7.



§2.
Zobowiazuje  wszystkich  pracownikéw merytorycznie odpowiedzialnych z tytutu
powierzonych im obowiazkéw, do zapoznania si¢ z przepisami zawartymi w zatgcznikach i
przestrzegania w petni zawartych w nich postanowiefi.

§3.

Traci moc zarzadzenie Nr 33/2009 Wéjta Gminy Radkéw z dnia 27.10.2009 r. w sprawie
ustalenia dokumentacji przyjetych zasad rachunkowosci w Urzedzie Gminy Radkéw.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowiazujaca od 01.01.2010.




