wWaojt Gminy
RadkoOw Zarzadzenie Nr 6/2011
Wojta Gminy Radkow
z dnia 3 marca 2011 r.

w sprawie: planu kontroli zarzadczej na 2011 rok

Na podstawie art. 69 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (tj. Dz. U. z 2009 r. Nr 157, poz. 1240 z p6zn. Zm. ) oraz art. 30 ust. I ustawy z
dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (Dz.U z 2001 r Nr 142, poz. 1591 z p6Zn. Zm.)
zarzadzam co nastepuje:

§1

Wprowadza si¢ plan kontroli zarzadczej w Urzgdzie Gminy Radkow i jednostkach
organizacyjnych Gminy, ktory stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zasady kontroli okreéla Regulamin Kontroli Zarzadczej stanowiacy zatacznik do Zarzadzenia
Nr 38/2010 Wojta Gminy Radkoéw z dnia 17 listopada 2010 r.

§3

Oswiadczenie o stanie kontroli zarzadczej nalezy przedstawi¢ do konca stycznia roku
nastepnego.

§4
Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ kicrownikom referatow.
§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Zalacznik do Zarzgdzenia Nr 6/2011

Wojta Gminy Radkow
z dnia 3 marca 2011 r.

Lp. Nazwa jednostki Temat kontroli Osoba Okres Termin
stanowiska odpowiedzialna za kontroli kontroli
kontrolg
1 2 3 4 5 6

1. | Urzad Gminy-stanowisko ds. - poprawno$¢ w prowadzonych sprawach Sekretarz gminy 2011 r. IT kwartat
obstugi Rady Gminy zastosowania nowej instrukcji kancelaryjnej 2011 1.

2. | Urzad Gminy — pracownik na - ewidencja dzialalnosci gospodarczej( Sekretarz gminy 2011 . IT kwartat
stanowisku ds. dzialalnosci dokonywanie wpisow, wydawanie 2011 r.
gospodarcze] zaswiadezen, wykreslenie z ewidencji),

- zezwolenia na sprzedaz i podawanie
napojow alkoholowych
3. | Gimnazjum w Radkowie - sprawozdawczos¢ Skarbnik gminy 2011 r. IT kwartal
- wydatki — wyrywkowo 2011 r.
- analityka i syntetyka kont 011, 013, 014,
020
- wydatki z ZFSS — regulamin korzystania

4. | Urzad Gminy — pracownik na - prawidlowos¢ prowadzenia dokumentacji Kierownik Referatu | 2011 r. I kwartat
stanowisku ds. ochrony zwigzanej z wydawaniem decyzji na GKiR 2011 r.
srodowiska usuwanie drzew i zakrzewien

5. | Urzad Gminy — pracownik na - aktualno$é¢ badan lekarskich pracownikow Sekretarz Gminy 2011 r. III kwartat
stanowisku ds. kadr - ewidencja czasu pracy pracownikow 2011 r.

6. | Przedszkole Samorzadowe w - sprawozdawczos¢ Skarbnik gminy 2011 r. I1I kwartat
Radkowie - wydatki — wyrywkowo 2011 f.

- analityka i syntetyka kont 011, 013, -14, 020
- wydatki z ZFSS — regulamin korzystania
7. | Urzad Gminy — pracownik na - prawidlowos¢ rozliczania kart zuzycia Kierownik Referatu | 2011 r. [T Kwartal
stanowisku ds. ochrony ppoz. paliwa samochoddw pozarniczych i sprzgtu Spraw Obywatelskich 2011 r.
ppoZ.
- poprawnos¢ prowadzenia dokumentacji
zebran sprawozdawczo — wyborezych
jednostek OSP
) )




1 2 3 4 5 6
8. | Gminna Biblioteka Publiczna w - sprawozdawczosé Skarbnik Gminy 2011 r. I1I kwartal
Radkowie - wydatki — wyrywkowo 2011 r.
- analityka i syntetyka kont 011, 013, -14, 020
- wydatki z ZFSS — regulamin korzystania
9. | Urzad Gminy- pracownik na - prowadzenie dokumentacji podziatu Kierownik Referatu |2011r. ITI kwartat
stanowisku ds. rolnictwa nieruchomosci i ich zgodnosei z ustaleniami | GKiR 2011 r.
planu zagospodarowania przestrzennego
10. | Szkota Podstawowa w Radkowie | - sprawozdawczosé Skarbnik Gminy 2011 r. IV kwartat
- wydatki — wyrywkowo 2011 r.
- analityka i syntetyka kont 011, 013, -14, 020
- wydatki z ZFSS — regulamin korzystania
11. | Urzad Gminy — pracownik na - prowadzenie rejestru Uchwal RG, Sekretarz Gminy 2011 r. IV kwartal
stanowisku ds. obstugi Rady - prowadzenie dokumentacji komisji RG 2011 r.
Gminy
12. | Urzad Gminy - USC - sporzadzanie aktéw stanu cywilnego, Sekretarz Gminy 2011 r. IV kwartal
- prowadzenie ksigg stanu cywilnego 2011 r.
13. | Urzad Gminy — pracownik na - wykorzystanie urlopdw wypoczynkowych Sekretarz Gminy 2011 r. IV kwartal
stanowisku ds. kadr przez pracownikow 2011 r.




