WOJT GMINY
Radkow

Zarzadzenie Nr 23/2022
Waéjta Gminy Radkow

z dnia 28.03.2022 r.

w sprawie planu kontroli zarzadczej na 2022 r.

Na podstawie § 7 ust.2 Zarzadzenia Nr 24/2014 Wéjta Gminy Radkow z dnia
30.06.2014 r. w sprawie ustalenia zasad kontroli zarzadczej, zarzagdzam co nastepuje:

§1

Ustala sie plan kontroli zarzagdczej w Urzedzie Gminy Radkéw i jednostkach organizacyjnych
Gminy na 2022 r. okreslony w zatgczniku do niniejszego zarzgdzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierza sie kierownikom Referatéw Urzedu Gminy w Radkowie.

§3

pa—————

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem_'pogl’jécia.-\" A



WOJIT GMINY
; Ak & w
Zatacznik do Zarzadzenia Nr 23/2022 Wéjta Gminy Radkéw z dnia 28.03.2022 r.
Lp | Nazwa Jednostki, stanowiska Temat kontroli Osoba Okres Termin
odpowiedzialna za | objety kontroli
kontrole kontrola

1 | Urzad Gminy - stanowisko ds. Prowadzenie rejestru uchwat Rady Gminy i Sekretarz Gminy | kwartat Do
obstugi Rady Gminy dokumentacji komisji Rady Gminy. 2022 30.04.2022

2 | Zespot Szkolno - Przedszkolny w Ocena wiarygodnosci i terminowosci Skarbnik Gminy | kwartat Do
Radkowie sporzgdzania sprawozdan. Realizacja planu 2022 30.04.2022

finansowego. Terminowosc w regulowaniu
zobowigzan.

3 | Urzad Gminy — stanowisko ds. Sprawdzenie opracowania planéw obronnych i Kierownik Referatu | | kwartat Do
obronnych, obrony cywilnej i obrony cywilnej na 2022 r. SOC 2022 30.04.2022
p.poz.

4 | Urzad Gminy — inspektor w Weryfikacja prawidtowosci prowadzenia mienia Kierownik Referatu | | kwartat Do
Referacie GKRO (ds. m.in. mienia | gminnego GKRO 2022 30.04.2022
gminnego)




Lp | Nazwa Jednostki, stanowiska Temat kontroli Osoba Okres Termin
odpowiedzialna za | objety kontroli
kontrole kontrolg
5 1.Gminne Centrum Kultury i 1.Wykorzystanie dotacji na dziatalnos¢ statutowa. Skarbnik Gminy (-1 Do
Biblioteka Publiczna w 2.Aktualizacja kart ustug (informacyjnych) kwartat | 15.07.2022
Radkowie 2022
2.Urzad Gminy — Refarat FB
6 Urzad Gminy — stanowisko ds. | 1.Sprawdzenie prawidtowosci rozliczania kart zuzycia Kierownik Referatu -1 Do
obronnych, obrony cywilnej i paliwa samochoddéw pozarniczych SOC kwartat | 15.07.2022
p.poz. 2.Aktualizacja kart ustug (informacyjnych) 2022
7 Urzad Gminy - pracownik w Prawidtowos¢ postepowania z deklaracjami o Kierownik Referatu -1l Do
Referacie GKRO (ds. m.in. wysokosci optaty za gospodarowanie odpadami GKRO kwartat | 15.07.2022
gospodarki odpadami) komunalnymi 2022
8 Urzad Gminy — pracownik na 1.Aktualnos$¢ badan lekarskich pracownikéw. Sekretarz Gminy -1l Do
stanowisku ds. kadr 2.Ewidencja czasu pracy. kwartat | 15.07.2022
2022




Lp | Nazwa Jednostki, stanowiska Temat kontroli Osoba Okres Termin
odpowiedzialna za | objety kontroli
kontrole kontrolg
9 | Urzad Gminy - stanowisko ds. 1. Udzielanie zezwolen na sprzedaz napojow Sekretarz Gminy I -1 Do
kadr alkoholowych, wydawanie decyzji o wygasnieciu kwartat | 15.10.2022
zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych. 2022
Aktualnos¢ kart ustug (informacyjnych) — OR.
10 | Urzad Gminy w Radkowie — Prawidtowos¢ prowadzenia postepowan Skarbnik Gminy -1 Do
Referat Finansowo - Budzetowy podatkowych w sprawach o umorzenie, kwartat | 15.10.2022
wydawanie zaswiadczen o powierzchni 2022
gospodarstw
11 | Urzad Gminy w Radkowie — Sprawdzenie prawidtowosci opracowania planu | Kierownik Referatu | | - Il Do
stanowisko ds. obronnych, dziatania pozamilitarnych przygotowan SoC kwartat | 15.10.2022
obrony cywilnej i p.poz. obronnych 2022
12 | Urzad Gminy —inspektor w Weryfikacja poprawnosci wywigzywania sie z Kierownik Referatu | | - llI Do
Referacie GKRO (ds. m.in. porozumienia zawartego z WFOS i GW w GKRO kwartat | 15.10.2022
ochrony powietrza) Kielcach 2022

2. Aktualnosc kart ustug (informacyjnych) — GKRO.
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Lp | Nazwa Jednostki, stanowiska Temat kontroli Osoba Okres Termin
odpowiedzialna za | objety kontroli
kontrole kontrolg

13 | Urzad Gminy - stanowisko ds. 1.Wykorzystanie urlopéw wypoczynkowych przez | Sekretarz Gminy 2022r. Do
kadr pracownikow. 15.01.2023

2.Polityka pieczatek i polityka kluczy w UG w
Radkowie.

14 | Urzad Gminy w Radkowie — Prawidtowos¢ naliczania wynagrodzen i ich Skarbnik Gminy 2022r. Do
Referat Finansowo Budzetowy pochodnych, podatku i sktadek na ubezpieczenie 15.01.2023

spoteczne, zdrowotne, FP.

15 | Urzad Gminy — stanowisko ds. Poprawnosc prowadzenia dokumentacji Kierownik Referatu | 2022r. Do
obronnych, obrony cywilnej i kwalifikacji wojskowej dotyczacej rocznika 2003 SOC 15.01.2023
p.poZ.

16 | Urzad Gminy — inspektor w Weryfikacja prawidtowosci prowadzenia Kierownik Referatu | 2022 r. Do
Referacie GKRO (ds. m.in. windykacji i egzekucji optaty Smieciowe;j. GKRO 15.01.2023

gospodarki odpadami)
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