Waojt Gminy Zarzgdzenie Nr 36/2014
dkow : . ,
Radkon Wajta Gminy Radkow

z dnia 12 wrzesnia 2014 r.

w sprawie: utworzenia Punktu Informacyjnego Obshugi Klienta w Urzedzie Gminy
Radkéw

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r o0 samorzgdzie gminnym (Dz. U.
z 2013 r. poz. 594 z p6zn. zm.) zarzgdzam co nastepuje:

§1

Z dniem 1 wrzesnia 2014 r. zostaje utworzony Punkt Informacyjny Obstugi Klienta w Urzedzie
Gminy Radkéw w ramach realizacji projektu ,,Swigtokrzyscy Liderzy Administracji — nowa
jakos¢ dla Mieszkancow™ wspétfinansowanego z Unii Europejskiej z Europejskiego Funduszu
Spotecznego, nr projektu POKL.05.02.01-00-007/12 realizowanego w ramach Programu
Operacyjnego Kapital Ludzki 2007-2013, Priorytet V Rzadzenie, Dziatanie 5.2 Wzmocnienie
potencjatu administracji samorzadowej, Poddzialanie 5.2.1 Modernizacja zarzadzania
w administracji samorzgdowe;j.
§2

Do zadan Punktu Informacyjnego Obstugi Klienta nalezy w szczeg6lnoscei:

1. Udzielanie informacji o sposobie zalatwiania spraw w Urzedzie.

2. Udostgpnianie kart ushug, drukéw i formularzy oraz pomoc przy ich wypelnianiu.

3. Udzielanie informacji o strukturze organizacyjnej Urzedu i podlegltych jednostek

organizacyjnych.

4. Wspolpraca z poszczegdlnymi referatami Urzedu.

§3

Czas pracy Punktu Informacyjnego ustala si¢ w godzinach pracy Urzedu.

§4

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§5

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podjecia z moca obowigzujaca od 1 wrzesnia 2014 r.

~




