ZARZADZENIE Nr 59/2015
Wijta Gminy Radkow
z dnia 18 listopada 2015 roku

w sprawie powolania Komisji do przeprowadzenia przeglagdu dokumentow i materialow

niejawnych wytworzonych w Referacie Spraw Obywatelskich oraz otrzymanych z innych

jednostek organizacyjnych

Na podstawie art. 6 ust. 4 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 roku o ochronie informacji

niejawnych (Dz. U. Nr 182, poz. 1228), zarzadza si¢ co nastgpuje:

1.

(S

§1
Przeprowadza si¢ przeglad wytworzonych i1 otrzymanych z innych jednostek organizacyjnych
dokumentoéw 1 materialéw niejawnych w celu:
1) wustalenia, czy spelniaja ustawowe przestanki ochrony okreslone w ustawie
z dnia 5 sierpnia 2010 roku o ochronie informacji niejawnych.
2) dokonania w razie potrzeby zniesienia klauzuli tajnosci materialow niejawnych.

. Przeglad obejmuje lata 2010-2014 1 dotyczy dokumentdéw 1 materialow niejawnych, ktoérym:

1) okres ochrony nie zakonczyt sie do dnia 31 grudnia 2010r. zgodnie z art. 25 ust. 3 pkt 2
ustawy z 1999r.,

2) autor przedtuzyl okres ochrony, zgodnie z art. 25 ust. 3 pkt 2 ustawy z 1999r. na kolejny
okres ochrony i okres ten nie zakonczyl si¢ do czasu przeprowadzenia przegladu.

3) Przeprowadzenie przegladu dokumentow i materialow niejawnych nalezy wykona¢ w formie

wykazow.

§2

. W celu realizacji zadania, o ktérym mowa w § 1, powoluje si¢ Komisj¢ do dokonania

przegladu dokumentow i materialow niejawnych. w sklad ktorej wehodza:
1) Przewodniczacy - Antoni Suliga
2) Czlonkowie - Anna Nowakowska

- Anna Marczewska

§3

b

. Komisja, po przygotowaniu wykazoéw wedtug zalgczonych wzoréw, dokona przegladu

dokumentdéw i materialow niejawnych oraz przedstawi propozycje w sprawie zniesienia badz

utrzvmania klauzuli tajnosci w odniesieniu do dokumentéw i materialéw zawierajgcych

informacje niejawne:

1) wytworzonych w Referacie Spraw Obywatelskich, Obronnych i Obrony Cywilnej.

2) przychodzacych, ktorych Referat nie jest wytworca, a dla ktérych niezasadne jest ich
dalsze przechowywanie na skutek przeterminowania i utraty waznosci, a takze braku
informacji od ich wytworcow o przedtuzeniu okresu ich ochrony.

§4



Komisja, w terminie trzech miesigcy od dnia wejscia w zycie zarzadzenia, przedlozy w formie
protokotu, Wojtowi Gminy spis dokumentéw i materialow niejawnych z propozycja utrzymania
badz zniesienia klauzuli tajnosci tych dokumentow

§5
Wojt Gminy podejmuje decyzje w sprawie utrzymania badz zniesienia klauzuli tajnosci
dokumentow i materialow niejawnych wymienionych w protokole, o ktérym mowa w § 3.

§6

O dokonaniu zniesienia klauzuli tajnosci powiadamia si¢ niezwlocznie adresatow dokumentu.

§7
W przypadku dokumentéw i materialow wytworzonych w innej jednostce Komisja moze
wnioskowac o skierowanie do wytworcy wniosku o zniesienie klauzuli tajnoscei.

§ 8
Dokumenty przeklasyfikowane podlegaja odrebnym przepisom kancelaryjnym i wiaczane sa do
teczek spraw wedhug jednolitego rzeczowego wykazu akt.

§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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