WOIT GMINY
Radkow

Zarzgdzenie Nr8/2016
Woéjta Gminy w Radkowie
z dnia 29 luty 2016r.

w sprawie planu kontroli zarzadczej w 2016r.

Na podstawie § 7 ust. 2 Zarzadzenia Nr 24/2014 Wojta Gminy w Radkowie z dnia
30 czerwca 2014r. w sprawie ustalenia zasad kontroli zarzadczej, zarzadzam co nastgpuje:

§1

Ustala sie plan kontroli zarzadczej w Urzgdzie Gminy Radkéw i jednostkach organizacyjnych
Gminy w brzmieniu zatacznika do niniejszego zarzadzenia.

§2

O$wiadczenie o stanie kontroli zarzadczej kierownicy referatow i kierownicy jednostek
organizacyjnych przedktadajg corocznie do konca marca za poprzedni rok Wojtowi Gminy.

§3

Wykonanie zarzadzenia powierza sig kierownikom referatow.

§4
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dmeﬁgnﬁoa];ﬁ}
\ j‘-) ------ % . /




Zalacznik do Zarzadzenia
Nr 7/2016 Wojta Gminy w Radkowie
z dnia 29 luty 2016r.

Lp. | Nazwa Jednostki, stanowiska Temat kontroli Osoba odpowiedzialna Okres kontroli Termin kontroli
za kontrole
1 2 3 4 5 6
1. | Urzad Gminy — stanowisko ds. | - poprawnos¢ sporzadzania zeznan Sekretarz Gminy I pétrocze 2015r. I kwartal 2016
obstugi Rady Gminy swiadkéw do celdw emerytalnych i [ kwartat 2016r.
- ocena wiarygodnosci i
terminowosci sporzadzania
sprawozdan
2. | Przedszkole Samorzadowe w | - terminowos¢ w regulowaniu Skarbnik Gminy II potrocze 2015 I kwartal 2016
Radkowie zobowigzan i I kwartat 2016
- zgodnos¢ stanu wynikajacego z
ksiag rachunkowych ze stanem
faktycznym
3. | Urzad Gminy — pracownik na | - poprawnos$¢ prowadzenia Kierownik Referatu
stanowisku ds. obronnych, dokumentacji kwalifikacji wojskowej | Spraw Obywatelskich 2016 [ kwartal 2016
obrony cywilnej i ppoz. dotyczacej rocznika 1997
4. | Urzad Gminy — pracownik na | - aktualnos¢ lekarskich badan Sekretarz Gminy 2016 I kwartat 2016
stanowisku ds. kadr okresowych pracownikow
- ocena wiarygodnosci i
terminowosci sporzadzania
sprawozdan
5. | Zespot ds. oswiaty - terminowos¢ w regulowaniu Skarbnik Gminy 2016 II kwartat 2016
zobowiazan
- zgodno$¢ stanu wynikajacego z
ksiag rachunkowych ze stanem
faktycznym
- realizacja planu finansowego
6. | Urzad Gminy — pracownik na | - prawidlowos¢ opracowania planu Kierownik Referatu
stanowisku ds. obronnych, szkolen na 2016r. oraz dokumentacji Spraw Obywatelskich 2016 IT kwartat 2016
obrony cywilnej i ppoz. statego dyzuru
7. | Urzad Gminy — pracownik - prawidlowos¢ prowadzenia
prowadzacy sprawy z okresu dokumentacji zwiazanej z Kierownik Referatu 2016 Il kwartat 2016
ochrony przyrody wydawaniem decyzji na wycigcia GKRO
drzew i krzewow




1 2 3 4 5 6
8. | Urzad Gminy — pracownik na | - prawidtowo$¢ prowadzenia
stanowisku ds. kadr dokumentacji zatrudnionych Sekretarz Gminy 2016 ITI kwartat 2016
pracownikow
- ocena wiarygodnosci i
terminowosci sporzadzania
sprawozdan
9. | Gminny Osrodek Pomocy - terminowo$¢ w regulowaniu Skarbnik Gminy 2016 II1 kwartat 2016
Spotecznej zobowigzan
- zgodnos¢ stanu wynikajacego z
ksiag rachunkowych ze stanem
faktycznym
- realizacja planu finansowego
- prawidtowos¢ rozliczania kart
zuzycia paliwa samochodow
10. | Urzad Gminy — pracownik na | pozarniczych i sprzgtu ppoz. Kierownik Referatu 2016 111 kwartat
stanowisku ds. obronnych, - poprawno$¢ prowadzenia Spraw Obywatelskich
obrony cywilnej i ppoz. dokumentacji zebran
sprawozdawczo-wyborczych w
poszczegdlnych strazach.
11. | Urzad Gminy — pracownik - poprawno$¢ sporzadzanych
prowadzacy sprawy z zakresu | deklaracji o wysokosci oplaty za Kierownik Referatu 2016 [T kwartat
gospodarki odpadami gospodarowanie odpadami GKRO
komunalnymi
12. | Urzad Gminy — pracownik na | - wykorzystanie urlopow
stanowisku ds. kadr wypoczynkowych przez Sekretarz Gminy 2016 IV kwartat
pracownikéw za 2016r.
13. | Gminna Biblioteka Publiczna | - wykorzystanie dotacji na Skarbnik Gminy 2016 IV kwartat
dziatalnos$¢ statutowa w 2016.
14. | Urzad Gminy — pracownik na | - sprawdzenie poprawnosci Kierownik Referatu
stanowisko ds. obronnych, opracowania ,.Planu Akgcji Spraw Obywatelskich 2016 IV kwartat
obrony cywilnej i ppoz. Kurierskiej”
15. | Urzad Gminy — pracownik - aktualno$¢ umow dzierzawy Kierownik Referatu
prowadzacy sprawy z zakresu | gruntéw bedacych whasnoscig gminy GKRO 2016 IV kwartat

gospodarki komunalnej

oraz lokali mieszkalnych




