wWOJT GMINY
Radkow

Zarzadzenie Nr 59;2016
Wojta Gminy w Radkowie

zdnia 1 luty 2016 r.

w sprawie: ustalenia sposobu pobierania optaty za sporzadzenie kopii odpisu dokumentéw przez
organ podatkowy.

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym ( Dz. U. z 2015r.
poz. 1515) oraz Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 18 grudnia 2015 r. w sprawie wysokosci
optaty za sporzadzenie kopii oraz odpisu dokumentow (Dz. U. z 2015 r. poz. 2182) zarzadzam co

nastepuje:

§1
Ustala sie nastepujacy sposob pobierania optaty za sporzadzanie kopii oraz odpisu dokumentow
przez organ podatkowy:
1. Pracownicy sporzadzajgcy kopie oraz odpisy dokumentow bedg prowadzi¢ odrebny rejestr,
w ktorym beda odnotowywaty:
- imie i nazwisko osoby ubiegajacej sie o dokumenty,
- date wydania dokumentoéw,

- kwote pobranej optaty o ktérej mowa w Rozporzadzeniu Ministra Finansow z dnia 18
grudnia 2015 .

- podpis osoby ktdrej wydawane sg kopie lub odpisy dokumentéw.

2. Pracownicy w okresach miesiecznych beda dokonywali wptat na konto bankowe Urzedu
zebrane optaty, dofgczajac dowdd wptaty do prowadzonego rejestru.

§2
Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Pani Agnieszce Domagata oraz Panu Zbigniewowi Mira$ jako
inkasentom wyznaczonym UchwaleNr X/62/2015 Rady Gminy w Radkowie z dnia 17 listopada 2015 r.

w sprawie okreslenia wysokosci stawek podatku od nieruchomosci i optat lokalnych na 2016 rok.
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