ZARZADZENIE NR 66/2021
Wéjta Gminy Radkéw
z dnia 10 grudnia 2021r.

w sprawie zasad przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji podmiotowej i celowej
z budzetu Gminy Radkéw dla samorzgdowej instytucji kultury.

Na podstawie art. 30 ust. 1 i ust. 2 pkt. 4 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2021r. poz. 1372 ze zm.), art. 28 ust. 3 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991r.
0 organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej (Dz. U. z 2020r. poz. 194 ze zm.),
art. 126 i art. 247 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U.
z 2021r. poz. 305 ze zm..) zarzadza si¢ co nastepuje:

§1

Ustala si¢ zasady przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji podmiotowej i celowej
z budzetu Gminy Radkéw dla samorzadowej instytucji kultury zgodnie z zatacznikiem nr 1 do
zarzadzenia.

§2

Ustala si¢ wzor rozliczenia dotacji podmiotowej z budzetu Gminy Radkéw dla samorzadowe;j
instytucji kultury zgodnie z zatgcznikiem nr 2 do zarzadzenia.

§3

Ustala si¢ wzdr sprawozdania z wykonania i rozliczenia dotacji z budzetu Gminy Radkéw dla
samorzgdowej instytucji kultury, zgodnie z zalgcznikiem nr 3 do zarzadzenia.

§4

Wykonanie zarzgdzenia powierzam Dyrektorowi samorzadowe;j instytucji kultury.

§5

Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy Radkow.

§6

Traci moc Zarzadzenie Nr 2/2018 Wojta Gminy Radkéw z dnia 2 stycznia 2018 roku w sprawie
zasad przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji podmiotowej z budzetu Gminy Radkéw
dla samorzadowej instytucji kultury oraz Zarzadzenie Nr 31/2021 Wéjta Gminy Radkéw z dnia
28 czerwea 2021 roku w sprawie zmiany Zarzadzenia nr 2/2018 Wéjta Gminy Radkéw z dnia
2 stycznia 2018 roku w sprawie zasad przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji
podmiotowej i celowej z budzetu Gminy Radkéw dla samorzadowej instytucji kultury.
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Zalgcznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 66/2021
Wijta Gminy Radkow
z dnia 10 grudnia 2021r.

Zasady przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji podmiotowe;j
i celowej z budzetu Gminy Radkow dla samorzadowe;j instytucji kultury.

Zasady przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji podmiotowej i celowej
z budzetu Gminy Radkéw dla samorzgdowej instytucji kultury.

1.

1)

Samorzadowa instytucja kultury Gminy Radkéw prowadzi dziatalno$¢ w oparciu
o powszechnie obowigzujace przepisy prawa, akt o jej utworzeniu i statut nadany przez
Rade Gminy Radkéw
Zgodnie z postanowieniami art. 28 ust. 3 ustawy o organizowaniu i prowadzeniu
dzialalnosci kulturalnej, Gmina Radkéw przekazuje samorzadowej instytucji kultury
srodki finansowe w formie dotacji:
a) podmiotowej na dofinansowanie dzialalnosci biezacej w zakresie realizowanych
zadan statutowych, w tym na utrzymanie i remonty obiektow,
b) celowej na finansowanie lub dofinansowanie kosztéw inwestycji i zakupow
inwestycyjnych,
c) celowej na realizacj¢ wskazanych zadan i programéw.

Samorzadowa instytucja kultury ubiegajaca si¢ o przyznanie dotacji podmiotowej na
dany rok zobowigzana jest do przedlozenia, w terminach i zakresie okreslonym przez
Wojta Gminy Radkow:
projektu planu finansowego w tym:

a) planowane przychody wlasne z podzialem na zrédta ich uzyskania,

b) planowane koszty dzialalnodci biezacej, z wyszczegdlnieniem wynagrodzen

i pochodnych,

¢) planowane remonty,

d) plan zadan i zakupéw inwestycyjnych,

e) kwote dotacji podmiotowe;j i celowej, o jakg ubiega sie instytucja.

Wysokos$¢ dotacji rocznej na dzialalno$¢ samorzadowej instytucji kultury ustalona
zostaje w oparciu o zlozony projekt planu finansowego, po uwzgl¢dnieniu mozliwosci
finansowych Gminy Radkow.

Wysokos¢ dotacji rocznej na dzialalnosé¢ samorzadowej instytucji kultury okresla sie
uchwatg budzetowa na dany rok.

Podstawa gospodarki finansowej samorzadowej instytucji kultury jest plan finansowy
ustalony przez Dyrektora z zachowaniem wysokosci dotacji z Gminy Radkow.

Samorzadowa instytucja kultury sporzadza plan finansowy zgodnie z przepisami ustawy
o finansach publicznych oraz zgodnie z zarzadzeniami Wéjta Gminy Radkow.

Korekty planu finansowego moga by¢ dokonywane przez Dyrektora samorzadowej
instytucji kultury, jesli nie zwigksza dotacji podmiotowej z budzetu z Gminy Radkdw.



II.

Samorzadowa instytucja kultury zobowiazana jest do:

pelnej realizacji zadan statutowych zgodnie z ustawa o finansach publicznych i ustawa
0 organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalne;j,

racjonalnego, celowego i oszczgdnego gospodarowania §rodkami finansowymi,
stosowania wszystkich obowigzujacych przepisow prawa, w tym ustawy Prawo
zamowien publicznych,

sporzgdzenia okresowych sprawozdan, w tym finansowych zgodnie z obowigzujacymi
przepisami.

Przyznawanie i rozliczanie dotacji podmiotowe;j.

Dotacja na dzialalno$¢ biezaca przekazywana jest w transzach miesiecznych

w wysokosci 1/12 dotacji rocznej do 15 dnia kazdego miesigca.

W okresach zwigkszonej realizacji zadan, objetych dotacjg, na uzasadniony wniosek

Dyrektora samorzadowej instytucji kultury Woéjt Gminy Radkéw, moze zwiekszyé

miesigczng kwote dotacji powyzej 1/12 dotacji rocznej, pomniejszajgc raty kolejnych

dotacji, o ktérych mowa w ust. 1.

Ostateczne rozliczenie dotacji nastgpuje z chwilg zaakceptowania zlozonych przez

instytucje kultury sprawozdan finansowych i opisowych oraz sprawozdan z dzialalnosci

merytorycznej, w terminach okreslonych przez Wojta Gminy Radkow. Wzér rozliczenia

dotacji podmiotowej stanowi zalacznik Nr 2 do zarzadzenia.

Sprawozdanie powinno obejmowac:

a) dochody (przychody) wg Zrédla ich powstania,

b) wydatki (koszty) poniesione na realizacj¢ dziatalnosci statutowe;j,

¢) informacj¢ opisowa z wykonania przychodéw i kosztow,

d) remonty i wydatki majgtkowe wraz z zestawieniem dokumentéw potwierdzajacych
wykonanie zadania,

e) rozliczenie etatéw i funduszu plac,

f) naleznosci i zobowigzania, w tym w sprawozdaniu pélrocznym i rocznym,

g) sprawozdanie z dzialalnosci merytorycznej instytucji,

h) stan srodkdw pienigznych na poczatek i koniec roku.

Dotacje podmiotowe w czgsci niewykorzystanej do konica roku budzetowego podlegaja

zwrotowi w terminie do 31 stycznia nastgpnego roku.

Gmina Radkéw ma prawo kontroli wydatkéw $rodkéw finansowych samorzadowej

instytucji kultury.

Przekazywanie i rozliczanie dotacji celowej.

Podstawa do przekazania dotacji celowej samorzadowej instytucji kultury jest umowa
zawarta pomigdzy Gming Radkow, a samorzadowg instytucja kultury.

Przekazywanie dotacji nastgpuje na pisemny wniosek samorzadowej instytucji kultury
zawierajagcy nazwe zadania, termin realizacji zadania, wysokos$é dotacji, kalkulacje
kosztow z wyszczegodlnieniem zrodel finansowania.

Sposob rozliczenia dotacji celowej okresla umowa.

W terminie do 15 dni od dnia zakornczenia realizacji zadania samorzadowa instytucja
kultury zobowigzana jest do rozliczenia dotacji celowej poprzez przedlozenie
nastepujacych dokumentow:

sprawozdania z wykonania zadania wedlug wzoru okreslonego w zalaczniku nr 3 do
zarzadzenia,

zestawienia dokumentéw potwierdzajacych realizacje zadania,

potwierdzenia wydatkowania srodkéw dotyczacych realizacji zadania,

potwierdzenia przyjecia do ewidencji srodka trwalego bedacego rezultatem inwestycji.



5. W przypadku uzyskania przez samorzadows instytucje kultury na podstawie
obowigzujacych przepis6w zwrotu podatku VAT za ustugi lub dostawy, z tytuhu zadan lub
zakupéw inwestycyjnych, Dyrektor samorzadowe;j instytucji kultury zobowigzany jest do
zwrotu réwnowartosci podatku otrzymanego lub rozliczonego w deklaracji VAT na
rachunek Gminy Radkéw w terminie 14 dni od otrzymania lub rozliczenia podatku.

6. Do rozliczenia i zwrotu dotacji stosuje si¢ przepisy ustawy o finansach publicznych.
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Zalgcznik Nr 2 do Zarzgdzenia Nr 66/2021

Wijta Gminy Radkow
z dnia 10 grudnia 2021r.

ROZLICZENIE DOTACJI PODMIOTOWEJ ZA ............. ROK

Stan srodkéw pienigznych na 1 stycznia .......... roku.

I. PRZYCHODY WLASNE

L |

Wyszcezegélnione

Kwota

Lacznie:

II. WYSOKOSC DOTACJI ORGANIZATORA

MIESIAC

PLAN

SRODKI PRZEKAZANE

STYCZEN

LUTY

MARZEC

KWIECIEN

MAJ

CZERWIEC

LIPIEC

SIERPIEN

WRZESIEN

PAZDZIERNIK

LISTOPAD

GRUDZIEN

Lacznie:

L. WYDATKI




Wydatki laczne poniesione
od 1 styeznia do 31
grudnia ........ roku.

W tym: wydatki z dotacji
podmiotowej poniesione do
31 grudnia ........ roku
(kwota w zl)

Lp. Wyszczegolnione

J—

2 3 !

Zuzycie materialéw i energii

P

Ustugi obce, w tym:

Remonty

Podatki i oplaty

Wynagrodzenia

e | e

Ubezpieczenia spoleczne i inne
swiadczenia

Pozostate koszty rodzajowe

7. | Wartos¢ sprzedanych towaréw
i materiatow

8. |Pozostale koszty operacyjne,
z tego:

- Odszkodowania, kary i grzywny

- Inne

9. |Koszty finansowe, w tym:

- Platnosci odsetkowe wynikajace
z zaciaggnigtych zobowigzan

- Inne

LACZNIE:

IV.Stan $rodkéw pieni¢znych na dzien 31 grudnia .......... roku.
Zestawienie dokumentéw rozliczeniowych (faktur/rachunkéw/wyciggow bankowych/
umow/itp.)

Lp. Numer Data wystawienia Nazwa Kwota Kwota Data zaplaty
i rodzaj dokumentu wydatku ogolem dotacji i rodzaj
dokumentu ksiegowego podmiotowej | dokumentu/
ksiggowego przelewu/
wyciggu

......................................

(podpis i piecze¢é Dyrektora Instytucji Kultury)

( podpis i pieczg¢ Glownego Ksiggowego Instytucji Kultury)
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i Zalaeznik Nr 3 do Zarzadzenia Nr 66/2021
' ' Wéjta Gminy Radkow
z dnia 10 grudnia 2021r.

SPRAWOZDANIE Z WYKONANIA ZADANIA I ROZLICZENIA DOTACJI
CELOWEJ Z BUDZETU GMINY RADKOW

Z realizacjl Zadania ..........ouiiiiiiiiiii e e e e e e e e a e
W okresie od dnia ..........oovvvviiniiiiiiiinnnns AOIAIA v cocvnsarmonsnssonorennmsranmsmennnssaonnans
przy udziale dotacji z Gminy Radkow na podstawie Umowy NI ........cooviiiiiiiiiiinininnnn.n.
zawarte] pomiedzy Gming RAAKOW 8 ..vscuswvsvinnissvessonssvessvansssdassmssssvovayimssisavisisvas :

1. Opis zadania ( opis powinien zawiera¢ szczeg6lowa informacje o zadaniu)

2. Sprawozdanie z wykonania wydatkow ( zestawienie faktur)

[ Lp. Nr Tytul ! Data Data zaplaty Kwota W tym
! faktury/ | faktury/rachunku ’ wystawienia netto/brutto Srodki
rachunku z dotacji
Gminy
Radkow
OSWIADCZENIE:

1. O$wiadczam, ze srodki publiczne otrzymane od Gminy Radkéw zostaly wydatkowane
zgodnie z Ustawa z dnia 11 wrze$nia 2019r. prawo zamdwien publicznych (t.j. Dz. U.
z 2021r. poz.1129).

2. Oswiadczam, ze wszystkie informacje zawarte w sprawozdaniu sg zgodne z aktualnym
stanem prawnym i faktycznym.

................................................................................

( podpis i pieczg¢ Gtownego Ksiggowego Instytucji Kultury) (podpis i piecze¢ Dyrektora Instytucji Kultury)
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