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	NAZWA USŁUGI

	Sprostowanie oczywistego błędu pisarskiego w akcie stanu cywilnego 

	

	PODSTAWA PRAWNA

	Art. 35 – art. 36 ustawy z dnia 28 listopada 2014 r.- Prawo o aktach stanu cywilnego (t.j. Dz.U. z 2016 r., poz.2064) 
Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (Dz. U. z 2016r., poz. 1827 z późn. zm.) 
Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 - Kodeks podstępowania administracyjnego Dz. U. z 2016r.,             poz. 23 z późn. zm.).

	WYMAGANE DOKUMENTY

	1. Pisemny wniosek 
2. Odpis zupełny aktu stanu cywilnego, na podstawie którego zostanie sprostowany błędny zapis.
3. Upoważnienie do dokonania czynności i odbioru Decyzji w przypadku występowania z Wnioskiem  w czyimś imieniu.

	FORMULARZE DO POBRANIA

	Druk Wniosku w wersji papierowej dostępny w pokoju nr 17 (piętro I) – Urząd Stanu Cywilnego  

	OPŁATY

	Opłata skarbowa za wydanie decyzji w sprawie  w sprawie sprostowania wynosi - 39 zł  płatne w Kasie Banku lub przelewem na konto bankowe (z adnotacją tytułu opłaty). 
Ustawa o opłacie skarbowej przewiduje przypadki kiedy nie uiszcza się opłaty skarbowej /zwolnienia, nie podleganie/. 

	MIEJSCE ZŁOŻENIA WNIOSKU

		Urząd Gminy Radków,  29 - 135  Radków 99,  pok. Nr 17, I piętro, Urząd Stanu Cywilnego

	MIEJSCE ZAŁATWIENIA SPRAWY

	Urząd Stanu Cywilnego,  Pok. 17, I piętro, Tel. (34) 35 41 120 wewn. 24, 
pracownik:  Anna Nowakowska,   mail.:  radkow@radkow.ugm.pl

	TERMIN ZAŁATWIENIA SPRAWY 

	do  30 dni (w szczególnych przypadkach termin może być dłuższy – do 2 miesięcy)

	TRYB ODWOŁAWCZY 

	Od decyzji wydanej przez Kierownika USC przysługuje odwołanie do Wojewody Świętokrzyskiego za pośrednictwem Kierownika USC - w terminie  14 dni od dnia doręczenia. 

	UWAGI 

	W razie błędnego lub nieścisłego zredagowania aktu - do sprostowania właściwa jest droga sądowa. Stroną postępowania (uprawnioną do złożenia wniosku) jest osoba, której akt dotyczy lub wykazująca interes prawny. Istnieje możliwość działania przez Pełnomocnika. 
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