WOJT GMINY
Radkow

Zarzadzenie Nr 46/2018
Wojta Gminy w Radkowie
z dnia 03.12.2018

w sprawie spisu z natury skladnikéw majatkowych gminy

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 o rachunkowosci ( j.t. Dz. U. z 2018 r. poz. 395
ze zm.) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1.

Przeprowadzenie spisu z natury mienia Gminy Radkéw oraz likwidacji zuzytych
- Srodkéw trwalych,
- pozostatych srodkéw trwatych i drobnego wyposazenia — ewidencja ilosciowa.
Dobér metod inwentaryzacji w zaleznosci od sktadnika majgtku jednostki zgodnie z art. 26 ustawy o
rachunkowosci.
§2.
Powotuj¢ komisje inwentaryzacyjna dla przeprowadzenia spisu z natury w:

Urzgdzie Gminy w Radkowie, budynku w Batkowie, budynku w Bieganowie, budynku w Brzesciu,
budynku w Dzierzgowie, budynku w Radkowie, budynku w Kossowie, budynku w Chyczy, budynku
w Kwilinie, budynku w Krasowie, miejsca rekreacji w Ojstawicach w skladzie:

1. Dagmara Suliga - Przewodniczaca

2. Agnieszka Domagata - Czlonek

3. Anna Nowakowska — Cztonek
Upowazniam Przewodniczaca Komisji inwentaryzacyjnej do podzialu terenu jednostki na pola spisowe
i przydzielenie ich poszczegdlnym zespolom spisowym.

Zobowiazuje¢ komisje do:

1. Przeprowadzenia spisu pozostatych $rodkéw trwatych i s$rodkéw trwalych do

likwidacji,

2. Przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnjf‘m udziale os6b materialnie odpowiedzialnych,

3. Przestrzegania ogdlnie obowigzujacych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad i sposobéw
postepowania okreslonych w instrukeji w sprawie gospodarki majatkiem gminy, inwentaryzacji
majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie.

4. Sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji.

5. Przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do ksiegowosci w terminie do

15.01.2019 roku po zakonczeniu inwentaryzacji.

§ 3.



Za przeprowadzenie spisu odpowiadaja cztery z‘éspoly spisowe w skladzie:
1. Zespol nr | — Sylwia Wlodarczyk, Agata:Szczech]a, Piotr Wojdala;
2. Zesp6tnr 2 — Dagmara Suliga, Anna Nox: akowska;
3. Zespol nr 3 — Agnieszka Domagata, Sylw'ié Lentas, Zbigniew Miras;
4. Zespol nr 4 — Anna Trela, Bernadetta Mirczewska Trela, Waldemar Réwnicki, Zofia Lesiak,
Renata Cichon. ¢
Czlonkowie komisji inwentaryzacyjnej i zespold:/ spisowych odpowiadaja za wiasciwe oraz zgodne z
przepisami przeprowadzenie spisu z natury.
34
Termin rozpoczgcia spisu z natury od 03. 12.2.018 termin zakonczenia 02.01.2019 Szczegélowy
harmonogram spisu stanowi zalacznik Nr 1 do Z:irzadzenia.
Ostateczne rozliczenie wynikow spisu z natury pcwinno nastapi¢ do 15.01.2019 roku.
Inwentaryzacje¢ nalezy przeprowadzi¢ wg. stanu na dzien 31.12.2018.
3 5.

Wykonanie zarzadzenia powierzam Przewodriczacemu zespolu spisowego i zobowigzuje do

przeprowadzenia spisu wg harmonogramu spisu.
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Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 46/2018
Wojta Gminy w Radkowie
z dnia 03.12.2018

Harmonogram spisu z natury srodkow trwatych, pozostatych srodkéw trwatych, srodkéw pienigznych

oraz papieréw warto$ciowych w formie materialnej

Czynnosci

Termin wykonania

Osoby odpowiedzialne

Wstepny przeglad skladnikdw
majatkowych

03.12.2018 -05.12.2018

Zespoly spisowe

Przygotowanie materiatow
niezbednych do
przeprowadzenia spisu (arkusze
spisowe, inne druki, przyrzady
pomiarowe)

06.12.2018 - 07.12.2018

Zespoly spisowe

Przeszkolenie cztonkow
zespotu spisowego

08.12.2018 - 08.12.2018

Przewodniczacy komisji

Spis pozostatych srodkow
trwalych do likwidacji

09.12.2018 - 14.12.2018

Zespoty spisowe

Spis z natury srodkéw trwatych
i pozostalych srodkéw trwalych

18.12.2018 - 02.01.2019

Zespoly spisowe

Wycena spisu i sporzadzenie
zestawien réznic

02.01.2019-107.01.2019

Skarbnik Gminy, Pracownik
ksiggowosci

inwentaryzacyjnych
Wyjasnienia réznic 07.01.2019 -08.01.2019 Przewodniczacy zespotu
inwentaryzacyjnych, spisowego i Zespol spisowy
Propozycja rozliczenia 09.01.2019 - 09.01.2019 Skarbnik Gminy
niedoboréw
Decyzja w sprawie rozliczenia 10.01.2019-11.01.2019 Wojt Gminy
réznic

Ujecie i rozliczenie wynikow
inwentaryzacji w ksiggach
rachunkowych

14.01.2019 - 14.01.2019

Skarbnik Gminy, Pracownik
ksiggowosci

Sporzadzenie sprawozdania z
inwentaryzacji i przedstawienie
wojtowi gminy wnioskow
poinwentaryzacyjnych

15.01.2019-15.01.2019

Przewodniczacy zespotu
spisowego
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