wOJT GMINY
Radkoéow

Zarzadzenie Nr 24/2017

Wojta Gminy w Radkowie
z dnia 11 sierpnia 2017 roku

w sprawie zmiany Zarzadzenia Nr 1/2017 Wéjta Gminy Radkéw z dnia 02.01.2017 w
sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci w Urzedzie Gminy Radkéw.

Na podstawie przepisow art. 4 i art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (j. t. Dz. U. z 2016 r. poz. 1047 ze zm.) 1 szczegdlnych ustalen zawartych w
art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (j. t. Dz. U. z 2016 poz.
1870 ze zm.) oraz:

§1

W Zarzadzeniu Nr 1/2017 Wojta Gminy Radkéw z dnia 02.01.2017 w sprawie wprowadzenia
zasad (polityki) rachunkowosci w urzedzie Gminy Radkow Zaltacznik 3 e - Wykaz
stosowanych ksiag rachunkowych w Urzedzie Gminy Radkoéw otrzymuje brzmienie zgodnie z
Zalacznikiem Nr 1 do Zarzadzenia.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem pot
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WOJT GMINY
Radkow

Zalaceznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 24/2017
Wajta Gminy Radkowie

z dnia 11.08.2017 roku

Wykaz stosowanych ksigg rachunkowych
w Urzedzie Gminy Radkow

Ksiegi rachunkowe urzedu gminy obejmuja:
1) ksiegi budzetu gminy,
2) ksiegi jednostki budzetowej.

W sktad ksiag budzetu gminy wchodza:
- dziennik obrotow — konta ksiegi glownej i wydruki obrotéw 1 sald za okresy
miesieczne,
- konta ksigg pomocniczych (analityka), prowadzone przez program "PUMA -System
Finanse-Ksiegowo§¢” i wydruki ich obrotow oraz sald za okresy miesigczne.

Dzienniki pomocnicze prowadzone przez Referat Finansowo — Budzetowy i stanowiska ds.
poboru podatkéw urzedu, oplat, poboru naleznosci za zezwolenia na sprzedaz alkoholu
uzgadniane sg z zapisami kont ksi¢gi gléwnej na dzien konczacy miesigc.

- ksiega gléwna z dziennikami czgsciowymi obrotow o symbolach: ,.DDO, DWY. DAF,
DPF” dziennik dla ORGANU GMINY oraz ,.DDO, DWY, DAF, DWA, DFS, DKO,
DPP, DPF” dziennik dla jednostki URZAD GMINY, w programie "PUMA -System
Finanse-Ksiegowos$¢”

- konta ksiegi gtéwnej i wydruki obrotow i sald za okresy miesigczne w programie "PUMA -
System Finanse-Ksi¢ggowos¢”

- konta ksiag analitycznych i wydruki ich obrotéw oraz sald co najmniej na 31 grudnia roku

budzetowego w programie "PUMA -System Finanse-Ksi¢gowos¢”

- ewidencja podatkow, program "“PUMA - GRUNTY, OPJ, PODATEK
TRANSPORTOWY, DOPLATY DO PALIWA”

- ksiegowos¢ podatkowa, program "PUMA — WINDYKACJA PODATKOW”

- ewidencja rozrachunkoéw z tytulu wynagrodzen z pracownikami oraz rozrachunkow
publicznoprawnych zwigzanych z wynagrodzeniami, program ,,PLACE”.

- ewidencja i wyliczanie doptat dla rolnikow w programie "PUMA — GRUNTY, OPJ”

- ewidencja oplat za gospodarowanie odpadami ,PUMA GOSPODARKA ODPADAMI -

OPLATY”,
- ewidencja oplat za zezwolenia na sprzedaz alkoholu ,,PUMA - KONCESJE

ALKOHOLOWE”
- ewidencja faktur sprzedazy, rejestry VAT ,,PUMA — Faktury”



Wersje oprogramowania i daty eksploatacji

Moduly Programu Data Wersja Data
rozpoczecia oprogramowania | rozpoczecia
eksploatacji eksploatacji

aktualne)
wersji

"PUMA -System Finanse- | 01.01.2010 04.083 22.05.2017

Ksiegowos¢”

"PUMA — Kadry i Place” 01.01.2015 04.083 22.05.2017

"PUMA - GRUNTY, OPJ” 01.01.2010 04.083 22.05.2017

"PUMA - WINDYKACJA | 01.01.2010 04.083 22.05.2017

PODATKOW”

"PUMA - GRUNTY, OPJ” 01.01.2010 04.083 22.05.2017

doplaty do paliw

»PUMA GOSPODARKA | 01.01.2015 04.083 22.05.2017

ODPADAMI — OPLATY”

,PUMA - KONCESJE | 01.01.2014 04.083 22.05.2017

ALKOHOLOWE”

»PUMA — Faktury” 01.01.2010 04.083 22.05.2017

Celem zapewnienia sprawdzalnosci ksigg, prowadzonych przy uzyciu systemu

komputerowego oraz dokonywania niezbednych analiz i wydrukéw w latach pozniejszych
oraz w innych ujeciach niz wynikajgce z ustawy o rachunkowosci, a takze w celu
zapobiegnigcia uszkodzeniu baz danych w systemie komputerowym przez ,,wirusy
komputerowe™ oraz zabezpieczenia przed ewentualng kradzieza, bazy zbiorow kopiowane sg

na dyski CD ROM i DVD i sg archiwizowanie co najmniej przez okresy pigcioletnie.




