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Zavzgdzonie Nr 2/2018
Wioita Gminy w Radkowie

z dnia 2 stycznia 2018 roku

w sprawie zasad przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji podmiotowej z budzetu Gminy

Radkéw dla samorzadowej instytucji kultury

Na podstawie art. 30 ust.2 pkt 2 ustawy z & marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (Dz. U, z 2017 r.,
poz. 1875 ze zm.), art. 12, 28 ust. 3 pkt 1 ustawy z 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu
dziatalnosci kulturalnej (tj. Dz.U. 22017 r., poz. 862) oraz art. 126, 131, 247 ust. 2, 251 ustawy
z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz, U. z 2017 r., poz.2077), zarzgdzam co nastgpuje:

gL

Ustala si¢ zasady przyznawania, przekazywania zbudzetu Gminy Radkéw irozliczania dotacji
podmiotowej dla samorzadowej instytucji kultury w brzmieniu stanowigcym zalgcznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

§2.

Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ Dyrektorowi samorzadowej instytueji kultury i Skarbnikowi Gminy.

§3.
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WOJT GMINY
Radkow Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 2/2018
Wojta Gminy w Radkowie
z dnia 2 stycznia 2018 r.

§ 1. Zasady postepowania przy udzielaniu dotacji

1. Samorzgdowa instytucja  kultury ubiegajaca si¢ o przyznanie dotacji  przedklada
w terminie do 30 wrze$nia roku poprzedzajacego rok przyznania dotacji projekt planu finansowego.

2. Wysoko$¢ dotacji rocznej na dzialalno$¢ samorzadowej instytucji  kultury ustala
si¢ na podstawie zlozonego projektu planu finansowego samorzadowej instytucji kultury z uwzglednieniem
mozliwosci finansowych gminy.

3. Wysokos$¢ dotacji rocznej dla samorzadowej instytucji kultury okresla Rada Gminy w Radkowie
w uchwale budzetowej na dany rok.

4. Podstawg dzialalnosci samorzadowej instytucji kultury jest plan finansowy instytucji, zatwierdzony
przez dyrektora.

5. Korekty planéw finansowych samorzadowej instytucji kultury moga by¢ dokonywane przez
dyrektora, pod warunkiem, ze nie spowoduja zwigkszenia wysokos$ci dotacji z budzetu gminy.

6. Korekty planéw finansowych w zakresie zadan i zakupow inwestycyjnych oraz remontéw, moga byé
dokonywane na uzasadniony wniosek dyrektora, tylko za zgoda Wéjta Gminy w Radkowie.

7. Samorzadowe instytucje kultury moge ubiegac si¢ o dodatkowe $rodki finansowe z budzetu
gminy w trakcie roku budzetowego tylko w przypadkach:
1) powierzenia jej do realizacji dodatkowego, nieplanowanego wezeséniej zadania;
2) zaistnienia wyjatkowych okolicznosci wymagajacych zwigkszenia planowanej dotacji na dany rok.

8. W przypadku sytuacji okreslonej w pkt 7 samorzadowe instytucje kultury skladaja wniosek
obejmujacy:
1) opis zadania finansowanego dodatkowa dotacjg wraz z uzasadnieniem jego koniecznosci i celowosci,
2) wysokos¢ §rodkow niezbednych do realizacji zadania,
3) wysoko$¢ niezbednej dotacji na wykonanie zadania.

9 Decyzje o przyznaniu dodatkowych §rodkéw podejmuje kazdorazowo podmiot tworzacy instytucje
kultury i przedstawia stosowng uchwale Radzie Gminy w Radkowie.

§ 2. Zasady przekazywania dotacji podmiotowej przyznanej samorzadowej instytucji kultury

1. Dotacja na dzialalno$¢ biezaca przekazywana jest na rachunek bankowy samorzadowej instytucji
kultury w wysokosei 1/12 dotacji rocznej ustalonej dla tej instytucji w budzecie Gminy Radkéw w terminie
do dnia 10 kazdego miesiaca.

2. W okresach zwigkszonego tempa wykonania zadan biezgcych instytucji kultury powodujacego
wzrost jej wydatkow — na uzasadniony wniosek dyrektora - Wéjt Gminy moze zwigkszy¢ miesigczng kwote
dotacji. Przekazanie dotacji w zwigkszonej wysokoscei spowoduje zmniejszenie miesigcznych kwot dotacji
przypadajgcych do przekazania instytucji kultury w okresie pozostajgcym do konca roku budzetowego.

§ 3. Zasady rozliczania dotacji udziclonej samorzadowej instytucji kultury

1. Wykorzystanie dotacji nastepuje w szezegdlnosdei przez zaplat¢ za zrealizowane zadania, na ktore
bylta udzielona.

2. Dotacja podmiotowa przekazana na rachunek bankowy instytucji kultury podlega rozliczeniu.

3. Rozliczenie dotacji podmiotowej samorzadowa instytucja kultury sklada Wojtowi Gminy Radkow
w terminach:




~do 15 IV za I kwartal;

~do 15 VII za I] kwartal;

- do 15 X za IIf kwartal;

- do dnia 31 stycznia roku obrotowego nastgpujacego po roku, na kidry dotacja zostala udzielona.
O zachowaniu terminu rozliczenia dotacji decyduje data wplywu tego dokumentu do Urzedu Gminy
w Radkowie.

4. Rozliczenie z wykorzystania dotacji podmiotowej samorzgdowa instytucja kultury sklada
wedlug ustalonego wzoru nr 1,

5. Rozliczenie dotacji podmiotowej sporzadza si¢ na podstawie danych wynikajacych z ksiag
rachunkowych oraz Zrodiowych dowodow ksiggowych potwierdzajacych wydatki poniesione w terminie
do 31 grudnia roku obrotowego, na ktéry zostala przyznana.

6. Dotacja udzielona z budzetu Gminy w czesci niewykorzystanej do konca roku budzetowego podlega
zwrotowi w terminie do 31 stycznia nastgpnego roku. Od dotacji niewykorzystane) do konca roku
budzetowego, zwroconej na rachunek bankowy Gminy po 31 stycznia nastepnego roku, nalicza si¢ odsetki
w wysokos$ci okreslonej jak dla zalegloéci podatkowych, poczawszy od 1 lutego roku obrotowego
nastgpujgcego po roku budzetowym, na ktory przypadal termin jej wykorzystania,

7. Dotacja udzielona z budzetu Gminy - bez dodatkowego wezwania — w czesci wykorzystane;
Jdezgodnie z przeznaczeniem, podlega zwrotowi w ciagu 15 dni od dnia stwierdzenia tej okolicznosdci wraz
z odsetkami liczonymi jak dia zaleglosci podatkowych, poczawszy od dnia przekazania z budzetu Gminy
tej czgdci dotacji, ktéra zostala wykorzystana przez samorzadowa instytucje kultury niezgodnie
Z przeznaczeniem,

Za dzien stwierdzenia  wymienionych  okolicznosei  przyjmuje  si¢  termin  wplywu
do samorzgdowej instytucji kultury zatwierdzonego przez Wojta Gminy rozliczenia dotacji.

8. Wéjt Gminy ma prawo do przeprowadzenia kontroli w zakresie wydatkéw sfinansowanych przez
samorzadowg instytucje kultury ze §rodkéw dotacji przekazanej z jego budzetu. Kontrolg przeprowadza sie
w siedzibie samorzadowej instytucji kultury na podstawie danych wynikajgcych z jej ksiag rachunkowych
oraz dowodow ksiggowych stanowiacych podstawe wprowadzenia zapiséw do tych ksiag.

9. Z przeprowadzonej kontroli sporzadza si¢ protokdt, ktory podpisuje dyrektor instytucji kultury wraz
z gltdwnym ksiegowym,

10. Na podstawie wynikéow kontroli Wéjt Gminy kieruje do samorzadowej instytucji kultury
wystgpienie pokontrolne, wskazujge zrodla iprzyczyny nieprawidlowosci, ich rozmiary, osoby
odpowiedzialne oraz wnioski zmierzajagce do ich usunigcia iusprawnienia badanej dzialalnosei.
Vystgpienie pokontrolne przekazuje si¢ samorzadowej instytucji kultury nie pézniej niz w terminie 30 dni
od dnia podpisania protokotu kontroli.

11. Samorzadowa instytucja kultury jest obowigzana w terminie 30 dni od dnia dorgezenia
jej wystgpienia pokontrolnego zawiadomi¢ Wdéjta Gminy o wykonaniu pokontrolnych wnioskéw lub
przyczynach ich niewykonania.

12. Do wnioskéw zawartych w wystgpieniu pokontrolnym samorzadowej instytucji kultury przystuguje
prawo zgloszenia zastrzezen do Wojta Gminy. Podstawg zgloszenia zastrzezen moze by¢ tylko zarzut
naruszenia prawa poprzez bledng jego wykladnig lub niewlasciwe zastosowanie, Zastrzezenia sklada sig
w terminie 14 dni od otrzymania wystgpienia pokontrolnego.

13. Wéjt Gminy w formie-pisemnej oddala zastrzezenia albo uwzglednia je i zmienia tres¢ wnioskow
pokontrolnych w terminie 14 dni od daty ich wplywu. O podjetym rozstrzygnigeiu w tym samym terminie
Wéjt Gminy powiadamia Dyrektora samorzadowej instytucji kultury.




14. Jezeli w wyniku kontroli zostanie stwierdzone, ze samorzadowa instytucja kultury wykorzystata
udzielona dotacje niezgodnie z przeznaczeniem — w tej czesci dotacja podlega zwrotowi wraz z odsetkami
liczonymi jak dla zaleglosci podatkowych w terminie 15 dni od daty wptywu do tej instytucji wnioskdéw
pokontrolnych. Bieg tak ustalonego terminu ulega zawieszeniu na czas rozpatrzenia zastrzezen
w odniesieniu do wnioskow pokontrolnych objetych zastrzezeniami.

15. W przypadku niewykonania przez samorzadowa instytucje kultury obowiazku, o ktérym mowa
w § 3 wpkt. 14 zalgcznika, Wojt Gminy w drodze decyzji, okresla wysoko$¢ kwoty podlegajacej zwrotowi
1 termin, od ktérego nalicza si¢ odsetki.

§ 4. Postanowienia konicowe
Samorzadowa instytucja kultury jest zobowigzana do:
1) realizacji zadan statutowych, w sposéb zgodny z prawem,

2) racjonalnego, efektywnego i oszczednego gospodarowania $rodkami publicznymi, z zachowaniem
zasad okre$lonych przepisami ustaw: o finansach publicznych oraz o organizowaniu i prowadzeniu
dziatalnosci kulturalne;j,

3) sporzadzania sprawozdan wymaganych obowiazujacymi przepisami prawa.

Wzor 1. Rozliczenie dotacji podmiotowej udzielonej samorzgdowej instytucji kultury

Radkoéw, ..ooooviviinnnnns

Informacja na temat wykorzystania dotacji organizatora
dla Gminnej Biblioteki Publicznej w Radkowie za ........ kwartat .......... rok

Rodzaj dochodu Dochody planowane Dochody zrealizowane | % wykonania planu

Dotacja podmiotowa

Rodzaj wydatku Wrydatki planowane Wydatki zrealizowane % wykonania planu

Materialy i wyposaZenie

Ksiggozbidr

Energia i ogrzewanie

Ustugi obce

Ustugi telefoniczne i internet

Podatek od nieruchiomosci

Wynagrodzenia

Nagrody uznaniowe

Wynagrodzenia z tyt.um.zlec.

Skladki na ubezpieczenia spot.

Skiadki na Fundusz Pracy
Odpisy na ZFSS
Podréze sluzbowe
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II. Dotacja niewykorzystana podlegajaca zwrotowi ..........cue.. 21
IIl. Zatwierdzenie rozliczenia dotacji podmiotowej w zakresie rzeczowym i finansowym:

Zatwierdzam bez uwag/nie zatwierdzam*

( miejscowos¢ i data) (pieczec i podpis Wijta lub
osoby przez niego upowaznionej)
*) niepotrzebne skreslic







