WOIT GmINy ZARZADZENIE Nr 54/2019
Radkow
Wajta Gminy w Radkowie

z dnia 29 listopada 2019 r.

w sprawie stosowania mechanizmu podzielonej platnosci

Na podstawie art. 108a—108d ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug
(tj. Dz.U. z 2018 r. poz. 2174 ze zm.), w zwigzku z art. 68 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (t.j. Dz.U. z 2019 r. poz. 869 ze zm.) zarzadzam, co nastgpuje:

§1
1. Wprowadzam do stosowania w Gminie Radkéw instrukcje stosowania mechanizmu
podzielonej ptatnosci, stanowigcg zatacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
2. Obowiazek stosowania procedury dotyczy Urzedu Gminy w Radkowie oraz jednostek

budzetowych Gminy Radkow.
§2
Wykonanie zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi Gminy Radkéw oraz  dyrektorom/

kierownikom jednostek budzetowych Gminy Radkow.

§3
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z moca obowigzujaca od dnia

1 grudnia 2019 r.
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WOIT GMINY

L d k 6 w Zatacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 54/2019
Wajta Gminy w Radkowie

z dnia 29 listopada 2019 1.
Instrukcja stosowania mechanizmu podzielonej platnosci

w Gminie Radkow

§1
[Zakres stosowania]

1. Instrukcja jest stosowana od 01.12.2019 r. w Gminie Radkow bedacej czynnym
podatnikiem VAT.

2. Instrukcja reguluje zasady prowadzenia oraz stosowania rachunkéw VAT oraz platnosci,
do ktorych ma zastosowanie mechanizm podzielonej platnosci, o ktérym mowa w
rozdziale 1a ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (t.j. Dz.U. z
2018 r. poz. 2174 ze zm.) w Urzedzie Gminy w Radkowie i jednostkach budzetowych
Gminy Radkow.

§2
[Procedury]

1. Wypelnianie komunikatéw przelewéw, do ktérych ma zastosowanie mechanizm
podzielonej platnosci, nalezy do obowigzkow pracownika wprowadzajacego dyspozycije
przelewow do systemu bankowosci elektroniczne;.

2. W celu dokonania ptatnosci w mechanizmie podzielonej platnosci osoba wskazana w ust.
1 wypelnia specjalny komunikat przelewu, ktéry powinien zawiera¢ co najmniej:

1) kwote odpowiadajaca calosci albo czgsci kwoty podatku wynikajacej z faktury
(faktur), ktéra ma zosta¢ zaptacona w mechanizmie podzielonej platnosei;

2) kwote odpowiadajaca catosci albo czgsécei wartosci sprzedazy brutto;

3) numer faktury, wzwigzku z ktérag dokonywana jest ptatnos¢ lub okres, za ktory
dokonywana jest platnos¢;

4) numer, za pomocg ktdrego dostawca towaru lub uslugodawca jest zidentyfikowany
na potrzeby podatku (NIP).

3. Utworzenie nowych kont syntetycznych i analitycznych do ewidencji ksiggowej operacji

na rachunku/rachunkach VAT oraz wprowadzenie odpowiednich zmian w polityce



rachunkowodci nalezy do obowigzkéw Skarbnika w Urzedzie Gminy w Radkowie oraz

gléwnych ksiegowych w jednostkach budzetowych Gminy Radkow.

4. W Gminie Radkéw wszelkie platnosci faktur VAT, zwroty z faktur VAT korygujacych, jak
réwniez zwroty nienaleznych kwot w walucie polskiej sa dokonywane w ramach mechanizmu

podzielonej ptatnosci.

5. W sytuacjach szczegdlnych platnosci wymienione w ust. 4 mogg by¢ dokonywane bez
zastosowania mechanizmu podzielonej platno$ci (np. problemy techniczne). Platnosci te sa

dokonywane:

- w Urzedzie Gminy w Radkowie po otrzymaniu akceptacji Wojta Gminy Radkow na

pisemny wniosek Skarbnika Gminy Radkow,

- w jednostkach budzetowych Gminy Radkéw po otrzymaniu akceptacji dyrektora/kierownika

na pisemny wniosek gléwnego ksiggowego jednostki.

6. W przypadku gdy platnos¢ za fakture/faktury zostanie dokonana w ramach mechanizmu
podzielonej ptatnosci zgodnie z ust. 4 na rachunek odbiorcy, ktéry nie posiada rachunku VAT
i bank dokona zwrotu $rodkéw na rachunek Urze¢du/jednostki, to platnos¢ za w/w
fakture/faktury moze zosta¢ dokonana bez zastosowania mechanizmu podzielonej ptatnosei

i bez zachowania procedury opisanej w ust. 5.

7. Urzad Gminy w Radkowie oraz kazda jednostka budzetowa Gminy Radkoéw posiada
przynajmniej jeden rachunku VAT w banku obstugujagcym Urzad/jednostkg. Wojt Gminy
Radkéw lub dyrektor/kierownik jednostki moze zlozy¢ do banku wniosek o otwarcie

kolejnego/kolejnych rachunkéw VAT majac na celu poprawe rozwigzan ewidencyjnych.

8. Informacje o numerze konta bankowego, bedacego rachunkiem VAT, Urzad/jednostka

otrzymuje od banku.

9. Obstuga rachunkéw VAT jest prowadzona zgodnie z opisem ich funkcjonowania zawartym
rozdziale 3a ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Prawo bankowe (t.j. Dz.U. z 2018 r. poz.
2187 ze zm.). oraz rozdziale la ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug

(tj. Dz.U. z 2018 r. poz. 2174 ze zm.)



10. Srodki znajdujace si¢ na rachunku VAT moga zostaé przekazane na rachunek
rozliczeniowy Gminy Radkow na podstawie wniosku ztozonego przez Gming Radkoéw do
urzedu skarbowego 1 postanowienia wydanego przez urzad skarbowy zgodnie z art. 108b la
ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (t.j. Dz.U. z 2018 r. poz. 2174

ze zm.). Wzor wniosku stanowi zalacznik do niniejszej instrukcji.

11. Wniosek, o ktéorym mowa w ust. 10 jest podpisywany przez Wéjta Gminy Radkéw lub

osobe upowazniona.

12. Jezeli po wydaniu postanowienia, o ktérym mowa w ust. 11 na rachunku VAT nie ma juz
$rodkéw, na jakie wskazywala Gmina Radkow w momencie skladania wniosku do urzedu
skarbowego, na podstawie otrzymanego postanowienia Gmina Radkéw moze zglosi¢ do
banku cheé przekazania $rodkow z rachunku VAT na rachunek rozliczeniowy w wysokosci

dostepnych $rodkéw zgromadzonych na rachunku VAT.

13. Na fakturach VAT sprzedazy wystawianych przez Gming Radkéw nalezy umieszczac
adnotacje ,,mechanizm podzielonej platnosci” zgodnie z art. 106e ust. 1 pkt 18a
w przypadku, gdy faktura dotyczy sprzedazy krajowej spelniajacej lacznie nastgpujace
warunki:

1) nabyweca jest podatnik VAT,

2) warto$¢ brutto sprzedazy faktury/faktur wynosi co najmniej 15.000,00 zt zgodnie z art.

19 pkt 2 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. — Prawo przedsigbiorcow (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz.

1292 ze zm.),

3) co najmniej jedna pozycja z faktury zawarta jest w zalaczniku nr 15 ustawy z dnia 11

marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (t.j. Dz.U. z 2018 r. poz. 2174 ze zm.).

14. Za umieszczenie na fakturach VAT sprzedazy adnotacji ,,mechanizm podzielonej
ptatnosci” zgodnie z ust. 9 odpowiadaja pracownicy Urzedu Gminy w Radkowie i
jednostek budzetowych Gminy Radkow wystawiajacy faktury w ramach zakresu
wykonywanych obowiazkow.






Zatacznik do instrukcji stosowania
mechanizmu podzielonej platnosci

w Gminie Radkow

(miejscowos¢, data)

..............................

Naczelnik Urze¢du Skarbowego

..............................

Whiosek o przekazanie §rodkéw z rachunku VAT na rachunek rozliczeniowy powigzany

z rachunkiem VAT

Na podstawie art. 108b ust. 1 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug

(tj. Dz.U. z 2018 r. poz. 2174 ze zm.), dzialajac w imieniu Gminy Radkéw wnoszg

o wyrazenie zgody na przekazanie $rodkéw pienigznych w kwocie ............... zl,
zgromadzonych na rachunku VAT — numer konta: ..................... (numer rachunku VAT),
Prowadzonym PIrZez ..........ccovvviiiininiiinneniaeanenennns (nazwa i oddzial banku),

na rachunek rozliczeniowy — numer konta: ..............cocoviiiiiiiiiiiiian, (numer konta),
PIOWAHZONY PEZEZ, woniussmmnrunasemmninsinsssssmeravsmmye s (nazwa i oddzial banku ).

(podpis osoby upowaznionej

do reprezentowania jednostki)






