wWOJIT GMINY
Radkow
ZARZADZENIE Nr 51/2019
Wijta Gminy w Radkowie
z dnia 15 listopada 2019 r.

w sprawie wprowadzenia procedury wewnetrznej w zakresie przeciwdzialania
niewywigzywaniu si¢ z obowiazku przekazywania informacji o schematach
podatkowych (MDR) w Gminie Radkéw

Na podstawie art. 30 ust. 1, art. 31 i art. 33 ust. 1 i ust. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2019 r. poz. 506 ze zm.), oraz art. 861 § 1 ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2019 r. poz. 900 ze zm.) zarzadzam,

co nastepuje:
§1
1. Wprowadzam do stosowania w Gminie Radkéow procedur¢ wewnetrzng w zakresie
przeciwdzialania niewywigzywaniu si¢ z obowiazku przekazywania informacji
o schematach podatkowych (MDR), stanowigca zatacznik do niniejszego zarzadzenia.
2. Obowiazek stosowania procedury dotyczy Urzedu Gminy w Radkowie oraz jednostek
budzetowych Gminy Radkow.
§2
Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy, kierownikom referatow i
pracownikom Urzedu Gminy w Radkowie oraz dyrektorom/kierownikom jednostek
budzetowych Gminy Radkow.
§3
Zarzadzenie wchodzi w Zzycie z dniem podpisania, z mocg obowigzujagcg od dnia

1 grudnia 2019 r.

e PERAME






WOJT GMINY

Radkow

Zalacznik do Zarzadzenia Nr 51/2019
Wojta Gminy w Radkowie
z dnia 15 listopada 2019 r.

Procedura wewnetrzna w zakresie przeciwdzialania niewywiazywaniu
si¢ z obowigzku przekazywania informacji o schematach podatkowych
(MDR) w Gminie Radkow

Rozdzial 1

Podstawy prawne

Procedura zostata opracowana na podstawie:

1) art. 86a-860 - Dziat I1l/rozdzial 11a ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa
(tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 900 ze zm.).

2)

1.

objasnien podatkowych Ministra Finanséw z dnia 31 stycznia 2019 r. — Informacje

o schematach podatkowych (MDR).

Rozdzial 11

Postanowienia wstepne, definicje

Niniejsza procedura wewngtrzna w zakresie przeciwdzialania niewywigzywaniu sig

z obowigzku przekazywania Szefowi Krajowej Administracji Skarbowej informacji

o schematach podatkowych:

a)

b)

ustala jednolite zasady stosowania przez Urzad Gminy w Radkowie oraz jednostki
budzetowe Gminy Radkéw wymogow okreslonych w art. 86a-860 ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 900 ze zm.),

obejmuje zasady postepowania w zakresie takich schematéw podatkowych, ktorych
wystepowanie w Urzedzie Gminy w Radkowie oraz jednostkach budzetowych
Gminy Radkéw - uwzgledniajac specyfike dziatalnosci jednostki samorzadu
terytorialnego - uznano za prawdopodobne,

nie obejmuje zasad postepowania dotyczgcych schematéw  podatkowych
transgranicznych, z uwagi na znikome prawdopodobienstwo zaangazowania w ww.
schematy (w sytuacji potencjalnego zaangazowania w schemat transgraniczny,
z chwilg podjecia pierwszych czynnosci zwigzanych z jego planowaniem badz
wdrozeniem - obowigzki w tym zakresie nalezy ustali¢ w oparciu o brzmienie

obowigzujgcych przepiséw prawa),



d) nie obejmuje zasad postepowania jednostek budzetowych (z wylaczeniem Urzedu

Gminy w Radkowie) w zakresie rozliczen podatku dochodowego od oséb fizycznych,
ktore to zasady ww. jednostki organizacyjne - jako platnicy podatku dochodowego od
0s6b fizycznych— winny opracowaé we wlasnym zakresie w przypadku, gdy przychody
lub koszty tych jednostek w roku poprzedzajacym rok obrotowy przekrocza
rownowarto$¢ 8.000.000 zt zgodnie z art. 861 § 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. -
Ordynacja podatkowa .

2. llekro¢ w niniejszej instrukcji jest mowa o:

1)
2)
3)

4)

5)

6)

7)

8)

9

Gminie - nalezy przez to rozumie¢ Gming Radkéow;

Urzedzie - nalezy przez to rozumie¢ Urzad Gminy w Radkowie;

referacie - nalezy przez to rozumie¢ jednostk¢ organizacyjng Urzgdu Gminy
w Radkowie;

jednostce - nalezy przez to rozumie¢ jednostke organizacyjng bedgca jednostka
budzetowa Gminy Radkow;

Specjaliscie ds. schematéw podatkowych — nalezy przez to rozumie¢ osobg
wyznaczong przez Wojta Gminy Radkow jako odpowiedzialng za prawidlowe
realizowanie obowigzkéw w zakresie raportowania informacji o schematach
podatkowych; Specjalista ds. schematéw podatkowych moze by¢ Skarbnik Gminy
Radkow lub inny pracownik Referatu Finansowo-Budzetowego Urzedu;

osobach odpowiedzialnych za czynno$ci zwiazane z MDR — nalezy przez to rozumie¢
pracownikow odpowiedzialnego za przekazywanie informacji o schematach
podatkowych Specjaliscie ds. schematéw podatkowych tj. dyrektoréw/kierownikow
jednostek oraz kierownikow referatow Urzedu;

ustawie o VAT - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od
towarow i ushug (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 2174 ze zm.);

Ordynacji podatkowej - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 sierpnia 1997 r.
Ordynacja podatkowa (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 900 ze zm.);

KAS — nalezy przez to rozumie¢ Krajowa Administracj¢ Skarbowa;

10) schemacie podatkowym - nalezy przez to rozumie¢ uzgodnienie, ktore:

a) spelnia kryterium gtownej korzysci oraz posiada og6lng cechg rozpoznawcza,
b) posiada szczeg6lng cechg rozpoznawcza, lub

¢) posiada inng szczegdlng ceche rozpoznawcza;

11)schemacie podatkowym standaryzowanym - nalezy przez to rozumie¢ schemat

podatkowy mozliwy do wdrozenia lub udostgpnienia u wigcej niz jednego
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korzystajacego bez koniecznosci zmiany jego istotnych zalozen, w szczegdlnosci
dotyczacych rodzaju czynnosci podejmowanych lub planowanych w ramach schematu
podatkowego;

12) schemacie podatkowym transgranicznym - nalezy przez to rozumie¢ uzgodnienie,
ktdre spelnia kryterium transgraniczne oraz:

a) spelia kryterium gldwnej korzysci oraz posiada ktdrgkolwiek z ogélnych cech
rozpoznawczych, o ktorych mowa w art. 86a § 1 pkt 6 lit. a-h Ordynacji podatkowe;j,
lub

b) posiada szczeg6lng cechg rozpoznawcza;

13) NSP - nalezy przez to rozumie¢ numer schematu podatkowego;

14) uzgodnieniu - nalezy przez to rozumie¢ czynno$¢ lub zespdl powigzanych ze sobg
czynno$ci, w tym czynno$¢ planowana lub zespol czynnosci planowanych, ktorych co
najmniej jedna strona jest podatnikiem lub ktére maja lub moga mie¢ wplyw na
powstanie lub niepowstanie obowigzku podatkowego;

15)wdrazaniu - nalezy przez to rozumie¢ dokonywanie czynnosci faktycznych lub
prawnych umozliwiajacych wykonanie lub zmierzajacych do wykonania uzgodnienia,
W tym:

a) zarzadzanie, faktyczne uczestniczenie w podejmowaniu decyzji lub przeprowadzanie
czynnosci zwiazanych ze schematem, takze gdy podejmowanie decyzji lub
przeprowadzanie czynnosci dotyczy wykonania schematu przez inny podmiot,

b) posredniczenie lub udzielanie pomocy w czynnosciach zwiazanych ze schematem,

¢) dokonywanie innych czynnosci bedacych elementem schematu lub

d) oferowanie czynnosci wskazanych w lit. a-c, zawarcie umowy, ktorej przedmiotem
sa te czynnosci badZz przyjmowanie wynagrodzenia z tytulu tych czynnosci lub
umowy;

16) udostepnianiu - nalezy przez to rozumiec:

a) oferowanie schematu korzystajgcemu, zawarcie umowy, ktorej przedmiotem jest
przekazanie informacji o schemacie badZz przyjmowanie wynagrodzenia z tytutu
przekazania informacji lub

b) przekazywanie korzystajacemu w jakiejkolwiek formie, w tym drogg elektroniczna,
telefoniczna lub osobiscie, informacji o schemacie, w szczegdlnosci poprzez
przedstawianie jego zalozen;

17) korzysci podatkowej - nalezy przez to rozumiec:



a) niepowstanie zobowiazania podatkowego, odsunigcie w czasie powstania
zobowigzania podatkowego badZ obnizenie jego wysokosci,

b) powstanie lub zawyzenie straty podatkowe;j,

¢) powstanie nadplaty lub prawa do zwrotu podatku badz zawyzenie kwoty nadplaty lub
zwrotu podatku,

d) brak obowiazku pobrania podatku przez platnika, jezeli wynika on z okolicznosci
wskazanych w lit. a

e) podwyzszenie kwoty nadwyzki podatku naliczonego nad naleznym, w rozumieniu
przepiséw ustawy o VAT, do przeniesienia na nastepny okres rozliczeniowy,

f) niepowstanie obowigzku lub odsunigcie w czasie powstania obowigzku sporzadzania
i przekazywania informacji podatkowych, w tym informacji o schematach
podatkowych;

18) kryterium gléwnej korzySci - nalezy przez to rozumie¢ przyj¢cie na podstawie
istniejacych okoliczno$ci oraz faktow, iz podmiot dzialajacy rozsadnie i kierujacy sig
zgodnymi z prawem celami innymi niZz osiagnigcie korzysSci podatkowej mogiby
zasadnie wybraé inny sposob postepowania, z ktérym nie wigzaloby si¢ uzyskanie
korzysci podatkowej rozsadnie oczekiwanej lub wynikajacej z wykonania uzgodnienia,
a korzy$é podatkowa jest gléwna lub jedyng z gléwnych korzysci, ktérg podmiot
spodziewa si¢ osiagna¢ w zwigzku z wykonaniem uzgodnienia;

19) kryterium kwalifikowanego Korzystajacego — nalezy przez to rozumie¢ kryterium,
ktore uwaza sie za spetnione, jezeli przychody lub koszty korzystajacego albo wartos¢
aktywéw tego podmiotu w rozumieniu przepisow o rachunkowosci, ustalone na
podstawie prowadzonych ksigg rachunkowych, przekroczyly w roku poprzedzajagcym
lub w biezacym roku obrotowym réwnowartos$¢ 10.000.000 euro lub jezeli udostepniane
lub wdrazane uzgodnienie dotyczy rzeczy lub praw o wartosci rynkowej przekraczajacej
réwnowarto$¢ 2.500.000 euro lub jezeli korzystajace jest podmiotem powigzanym w
rozumieniu art. 23m ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od oséb
fizycznych (t.j. Dz. U. 22019 r. poz. 1387 ze zm.) lub art. 11a ust. 1 pkt 4 ustawy z dnia
15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od 0s6b prawnych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz.
865 ze zm.) z takim podmiotem; w przypadku podmiotéw, ktére nie prowadza ksiag
rachunkowych przychody i koszty ustala si¢ odpowiednio zgodnie z przepisami ww.
ustaw w odpowiednich latach podatkowych, a wartos¢ aktywow - zgodnie z ich
wartoscig rynkowa w odpowiednich latach kalendarzowych; obowiazek przekazywania

informacji o schemacie podatkowym nie powstaje, gdy schemat podatkowy inny niz
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transgraniczny dotyczy korzystajacego, dla ktoérego nie jest spelnione kryterium
kwalifikowanego korzystajacego;

20) kryterium transgranicznym - nalezy przez to rozumie¢ uzgodnienie, ktore dotyczy
wiecej niz jednego panstwa czionkowskiego Unii Europejskiej lub panstwa
cztonkowskiego Unii Europejskiej i panstwa trzeciego oraz spelnia co najmniej jeden
z ponizszych warunkow;

a) nie wszyscy uczestnicy uzgodnienia majg miejsce zamieszkania, siedzibg lub zarzad
na terytorium tego samego panstwa,

b) co najmniej jeden uczestnik uzgodnienia ma miejsce zamieszkania, siedzibe lub
zarzad na terytorium wigcej niz jednego panstwa,

¢) co najmniej jeden uczestnik uzgodnienia prowadzi dzialalno$¢ na terytorium danego
panstwa za po$rednictwem zagranicznego zakladu w tym panstwie, a uzgodnienie
stanowi czes$¢ albo caloé¢ dziatalnosci gospodarczej tego zagranicznego zakladu,

d) co najmniej jeden uczestnik uzgodnienia prowadzi dzialalno$¢ na terytorium innego
panstwa nie majac miejsca zamieszkania ani siedziby na terytorium tego panstwa oraz
nie posiadajac zagranicznego zaktadu na terytorium tego panstwa,

e) uzgodnienie moze mie¢ wplyw na automatyczng wymiang informacji, o ktérej mowa
w dziale IIT ustawy z dnia 9 marca 2017 r. o wymianie informacji podatkowych z
innymi panstwami (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 648 ze zm.), lub na wskazanie
beneficjenta rzeczywistego w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o
przeciwdzialaniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (tj. Dz. U.
22019 1. poz. 1115 ze zm.)

- z wyjatkiem sytuacji, gdy uzgodnienie dotyczy wylacznie podatku od wartosci
dodanej, w tym podatku od towardéw i ustug, podatku akcyzowego lub cel, nakladanych
na terytorium panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej;

21)ogolnej cesze rozpoznawczej - nalezy przez to rozumie¢ whasciwos¢ uzgodnienia
polegajacg na tym, ze spelniony jest co najmniej jeden z ponizszych warunkow:

a) promotor lub korzystajacy zobowiazali si¢ do zachowania w poufnosci wobec 0sob
trzecich, w szczegolnosci wobec innych korzystajacych, promotoréw lub organow
podatkowych, sposobu, w jaki uzgodnienie pozwala na uzyskanie korzysci
podatkowej,

b) promotor uprawniony jest do otrzymania wynagrodzenia, ktérego wysoko$¢

uzalezniona jest od wysokosci korzysci podatkowej wynikajacej z uzgodnienia,



d)

g)

h)

i)

k)

promotor uprawniony jest do otrzymania wynagrodzenia uzaleznionego od uzyskania
korzy$ci podatkowej wynikajacej z uzgodnienia lub zobowigzal si¢ do zwrotu
wynagrodzenia lub jego czeéci, w przypadku gdy korzy$¢ podatkowa nie powstanie
lub powstanie w wysokosci nizszej, niz zaktadano,

dokonywane w ramach uzgodnienia czynnosci opierajg si¢ na znacznie ujednolicone;
dokumentacji albo przyjmujg znacznie ujednolicong forme, ktére nie wymagaja
istotnych zmian w celu wdrozenia schematu u wigcej niz jednego korzystajacego,
podejmowane sg celowe czynnodci dotyczace nabycia spétki przynoszacej straty,
zaprzestania gtownej dziatalnosci takiej spotki i wykorzystywania strat takiej spotki
w celu zmniejszenia zobowigzan podatkowych, w tym poprzez przeniesienie tych
strat do podmiotu na terytorium innego panstwa lub przyspieszenie wykorzystania
tych strat,

dochodzi do zmiany kwalifikacji dochoddéw (przychodéw) do innego zrédia
dochodéw (przychodéw) lub zmiany zasad opodatkowania, ktérych skutkiem jest
faktycznie nizsze opodatkowanie, zwolnienie lub wylgczenie z opodatkowania,
czynnosci prowadzg do okreznego obiegu srodkow pienigznych poprzez
zaangazowanie podmiotéw posredniczacych niepelniacych istotnych funkcji
gospodarczych, lub dziatan, ktére wzajemnie si¢ znosza lub kompensujg lub
prowadza do uzyskania stanu identycznego lub zblizonego do stanu istniejgcego
przed dokonaniem tych czynnosci albo majg inne podobne cechy,

obejmuje ono podlegajace zaliczeniu do kosztow uzyskania przychodow
transgraniczne platnosci pomiedzy podmiotami powigzanymi, a w pafistwie miejsca
zamieszkania, siedziby lub zarzadu odbiorcy: — nie nak}ada si¢ podatku dochodowego
od 0s6b prawnych lub pobiera si¢ podatek dochodowy od o0s6b prawnych wedlug
stawki zerowej lub stawki mniejszej niz 5%, — platnosci te korzystaja z catkowitego
zwolnienia lub objete sg preferencyjnymi zasadami opodatkowania,

korzystajacy zobowiazal si¢, ze w przypadku wdrozenia uzgodnienia bedzie
wspOlpracowal z promotorem, ktéry udostepnit uzgodnienie, albo zaplaci
promotorowi wynagrodzenie lub odszkodowanie,

promotor lub korzystajacy faktycznie respektuja co najmniej jedno z zobowigzan
wskazanych w lit. bi c,

na podstawie istniejacych okolicznoéci nalezy przyjaé, ze rozsadnie dzialajacy

promotor lub korzystajacy, do ktorych nie stosowatyby si¢ obowiazki przewidziane



w przepisach niniejszego rozdziatu, chcieliby, zeby co najmniej jedno ze zobowigzan

wskazanych w lit. a-¢ bylo faktycznie respektowane;

22) szczegblnej cesze rozpoznawezej - nalezy przez to rozumie¢ wlasciwos¢ uzgodnienia

polegajaca na tym, ze spelniony jest co najmniej jeden z ponizszych warunkow:

a)

b)

obejmuje ono podlegajace zaliczeniu do kosztow uzyskania przychodow
transgraniczne platnosci pomiedzy podmiotami powigzanymi oraz:

— odbiorca platnoéci nie ma miejsca zamieszkania, siedziby ani zarzadu w zadnym
Z panstw,

— odbiorca platnosci posiada miejsce zamieszkania, siedzibg lub zarzad na terytorium
lub w kraju stosujacym szkodliwa konkurencje podatkowa, okreslonych na podstawie
przepisdéw o podatku dochodowym od oséb fizycznych oraz przepiséw o podatku
dochodowym od oséb prawnych,

w odniesieniu do tego samego $rodka trwalego lub wartosci niematerialnej
i prawnej dokonywane sg odpisy amortyzacyjne w wigcej niz jednym panstwie,

ten sam dochdd lub majatek korzysta z metod majacych na celu unikanie podwojnego
opodatkowania w wigcej niz jednym panstwie,

w ramach uzgodnienia dochodzi do przeniesienia aktywow i okreslone przez dwa
panstwa wynagrodzenie z tego tytutu dla celéw podatkowych rozni si¢ co najmniej
0 25%,

moze skutkowaé obejsciem obowigzku raportowania wynikajacego z ustawy z dnia
9 marca 2017 r. o wymianie informacji podatkowych z innymi panstwami (t.j. Dz. U.
z 2019 r. poz. 648 ze zm.) lub réwnowaznych ustaw, uméw lub porozumien
w zakresie automatycznej wymiany informacji o rachunkach finansowych, wlaczajgc
umowy lub porozumienia z panstwami trzecimi lub wykorzystywa¢ brak
rownowaznych przepisow, umoéw lub porozumien lub ich niewtasciwe wdrozenie,
wystepuje nieprzejrzysta struktura wlasnosci prawnej lub trudny do ustalenia jest
beneficjent rzeczywisty z uwagi na wykorzystanie osob prawnych oraz jednostek
organizacyjnych niemajacych osobowosci prawnej, konstrukcji lub struktur
prawnych:

— ktére nie prowadza znaczacej dzialalnosci gospodarczej z wykorzystaniem lokalu,
personelu oraz wyposazenia wykorzystywanego w prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej,

— ktére sa zarejestrowane, zarzadzane, znajduja si¢, sa kontrolowane lub zalozone

w panstwie lub na terytorium innym niz panstwo lub terytorium miejsca
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g)

h)

zamieszkania, siedziby lub zarzadu beneficjenta rzeczywistego aktywoéw bedacych
w posiadaniu takich oséb prawnych oraz jednostek organizacyjnych niemajacych
osobowosci prawnej, konstrukeji lub struktur prawnych

—jezeli nie mozna wskaza¢ beneficjenta rzeczywistego osob prawnych oraz jednostek
organizacyjnych niemajacych osobowosci prawnej, konstrukcji lub struktur
prawnych, w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdzialaniu
praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1115 ze
zm.),

wykorzystuje wprowadzone jednostronnie w danym panstwie uproszczenie
w stosowaniu przepisow zwigzanych z ustalaniem cen transferowych, przy czym nie
uwaza si¢ za uproszczenie wprowadzone jednostronnie uproszczenia, ktére wynika
bezposrednio z Wytycznych Organizacji Wspotpracy Gospodarczej i Rozwoju
w sprawie cen transferowych dla przedsigbiorstw wielonarodowych oraz
administracji podatkowych, a takze innych migdzynarodowych regulacji, wytycznych
lub rekomendacji w zakresie cen transferowych,

dochodzi do przeniesienia praw do trudnych do wyceny warto$ci niematerialnych,
pomiedzy podmiotami powigzanymi dochodzi do przeniesienia funkcji, ryzyka lub
aktywow, jezeli przewidywany roczny wynik finansowy podmiotu przenoszacego lub
podmiotéw przenoszacych przed odsetkami i opodatkowaniem (EBIT) w trzyletnim
okresie po tym przeniesieniu wyniostby mniej niz 50% przewidywanego rocznego

EBIT, gdyby nie dokonano przeniesienia;

23)innej szczegélnej cesze rozpoznawczej - nalezy przez to rozumie¢ wlasciwosc

uzgodnienia polegajaca na tym, ze spetniony jest co najmniej jeden z ponizszych

warunkow:

a)

b)

wplyw na cze$é odroczona podatku dochodowego lub aktywa albo rezerwy z tytutu
podatku odroczonego, wynikajacy lub oczekiwany w zwigzku z wykonaniem
uzgodnienia u korzystajacego jest istotny dla danej jednostki w rozumieniu przepisoéw
o rachunkowosci oraz przekracza w trakcie roku kalendarzowego kwote 5.000.000 zi,
ptatnik podatku dochodowego bylby zobowigzany do pobrania podatku
przekraczajacego w trakcie roku kalendarzowego kwote 5.000.000 zi, jezeli
w odniesieniu do wyplat naleznosci wynikajacych lub oczekiwanych w zwiazku
z wykonaniem uzgodnienia nie mialyby zastosowania wlasciwe umowy o unikaniu

podwdjnego opodatkowania lub zwolnienia podatkowe,



c¢) dochody (przychody) podatnika, o ktérym mowa w art. 3 ust. 2a ustawy o podatku
dochodowym od 0s6b fizycznych lub art. 3 ust. 2 ustawy o podatku dochodowym od
0s6b prawnych, wynikajace lub oczekiwane w zwigzku z wykonaniem uzgodnienia,
przekraczajg tacznie w trakcie roku kalendarzowego kwote 25.000.000 zt,

d) réznica pomiedzy polskim podatkiem dochodowym, ktory bylby nalezny w zwiazku
z wykonaniem uzgodnienia od korzystajacego nieposiadajacego siedziby, zarzadu ani
miejsca zamieszkania na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, gdyby byt on
podatnikiem, o ktorym mowa w art. 3 ust. 1 ustawy o podatku dochodowym od 0s6b
fizycznych lub art. 3 ust. 1 ustawy podatku dochodowym od o0séb prawnych,
a podlegajacym faktycznej zaplacie podatkiem dochodowym w panstwie siedziby,
zarzadu lub miejsca zamieszkania korzystajacego w zwigzku z wykonaniem
uzgodnienia, przekracza tacznie w trakcie roku kalendarzowego kwote 5.000.000 zt;

24) promotorze - nalezy przez to rozumie¢ osobg fizyczna, osobg prawng lub jednostke
organizacyjng niemajaca osobowosci prawnej, w szczego6lnosci doradce podatkowego,
adwokata, radc¢ prawnego, pracownika banku lub innej instytucji finansowej
doradzajacego klientom, réwniez w przypadku gdy podmiot ten nie posiada miejsca
zamieszkania, siedziby ani zarzadu na terytorium kraju, ktéra opracowuje, oferuje,
udostepnia lub wdraza uzgodnienie lub zarzadza wdrazaniem uzgodnienia;

25) korzystajacym - nalezy przez to rozumie¢ osobg¢ fizyczna, osobg prawng lub jednostke
organizacyjng niemajaca osobowosci prawnej, ktorej udostgpniane jest lub u ktorej
wdrazane jest uzgodnienie, lub ktdra jest przygotowana do wdrozenia uzgodnienia lub
dokonata czynnosci stuzacej wdrozeniu takiego uzgodnienia;

26) wspomagajacym - nalezy przez to rozumie¢ osob¢ fizyczng, osobe prawng lub
jednostke organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej, w szczegolnosci bieglego
rewidenta, notariusza, osob¢ $wiadczaca ustugi prowadzenia ksigg rachunkowych,
ksiegowego lub dyrektora finansowego, bank lub inng instytucj¢ finansowa, a takze ich
pracownika, ktéra przy zachowaniu starannosci ogélnie wymaganej w dokonywanych
czynnosciach, przy uwzglednieniu zawodowego charakteru dzialalnosci, obszaru
specjalizacji oraz przedmiotu wykonywanych czynnosci, podjgla si¢ udzielic,
bezposrednio lub za posrednictwem innych osob, pomocy, wsparcia lub porad
dotyczacych opracowania, wprowadzenia do obrotu, organizowania, udostgpnienia do
wdrozenia lub nadzorowania wdrozenia uzgodnienia;

27) podmiocie powigzanym — nalezy przez to rozumie¢ podmiot powigzany z innym

podmiotem poprzez co najmniej jeden sposob z nizej wymienionych, polegajacy na tym,
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iz osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajgca osobowosci

prawnej:

a) uczestniczy w zarzadzaniu innym podmiotem i wywiera znaczacy wplyw na podmiot
zarzadzany,

b) uczestniczy w sprawowaniu kontroli nad innym podmiotem poprzez udzial
kapitatowy, ktory uprawnia do ponad 25% praw glosu,

c¢) posiada bezposrednio lub posrednio udzial w kapitale innego podmiotu
w wysokosci ponad 25% kapitatu, przy czym wysokos$¢ udzialu posredniego ustala
si¢ mnozac wysoko$¢ udziatu na kolejnych poziomach, oraz uznaje sig, ze osoba
posiadajaca ponad 50% praw glosu posiada 100% tych praw,

d) jest uprawniona do co najmniej 25% zyskow innego podmiotu.

Rozdzial 111

Zakres przedmiotowy i podmiotowy stosowania procedury wewnetrznej oraz zasady
odpowiedzialnoSci

1. Procedura wewnetrzna okresla zasady postgpowania obejmujgce okreslone czynnosci badz
dziatania majace na celu przeciwdzialanie niewywiazywaniu si¢ z obowiazku
przekazywania informacji o schematach podatkowych, w szczegélnosci:
1) przestanki schematu podatkowego wskazane w zatgczniku Nr 1 do niniejszej procedury;
2) czynnosci i dziatania, ktorych nie uznaje si¢ za schemat podatkowy - nie podlegajace
obowiazkom informacyjnym (okreslone w zataczniku Nr 2 do niniejszej procedury);
3) kategorie podmiotéw zobowiazanych do przekazywania informacji o schematach
podatkowych, w charakterze ktérych moze wystgpowa¢ Gmina;

4) érodki stosowane w celu wiasciwego wypetniania obowiazku przekazywania informacji
o schematach podatkowych;

5) zasady przechowywania dokumentéw i informacji, ochrony danych osobowych oraz
zasady kontroli.

2. Wskazane w niniejszej procedurze obowigzki, w zakresie przekazywania informacji
o schematach podatkowych dotycza schematéw, w ramach ktérych pierwszej czynnosci
zwigzanej z ich wdrozeniem dokonano po dniu 1 listopada 2018 r.

3. Procedura wewnetrzna dotyczy wszystkich osob odpowiedzialnych za czynnosci zwigzane
z MDR oraz pracownikow jednostek, ktorzy sa badz moga by¢ zaangazowani
w czynnosci dotyczace schematu podatkowego, w szczego6lnoscei zas oséb podejmujacych

uzgodnienia, dziatania lub wykonujgcych czynnosci majgce wplyw na rozliczenia
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10.

podatkowe (w szczegdlnosci podatku VAT Gminy, podatkéw lokalnych oraz pracownikow
Urzedu realizujgcych obowigzki platnika w zakresie podatku dochodowego od o0sob
fizycznych).

Osoby odpowiedzialne za czynnosci zwigzane z MDR zobowigzuj¢ do podpisania
o$wiadczenia o zapoznaniu si¢ z procedura wewngtrzng oraz jej przestrzegania (zgodnie
z Zalacznikiem Nr 3 do niniejszej procedury).

Kierownikow referatow Urzedu oraz dyrektorow/kierownikow jednostek zobowiazuje do
dokonania stosownych zmian w zakresach czynnosci, udzielenia niezbednych upowaznien
oraz okreslenia zakresu odpowiedzialnosci podleglych pracownikéw wykonujgcych
czynnosci w zakresie analizy potencjalnych schematéw podatkowych.

Osoby odpowiedzialne za czynnosci zwiazane z MDR zobowiazuj¢ do zapoznania
z niniejszg procedurg wewnetrzng wspotpracujgcych z Gming radcow prawnych, doradcow
podatkowych, rewidentow, adwokatow i notariuszy, ktorzy w ramach podejmowanych
przez siebie czynnosci moga wystepowaé w roli promotora schematéw podatkowych lub w
roli podmiotu wspomagajacego.

Wskazane w niniejszej procedurze obowigzki w zakresie przekazywania informacji
o schematach podatkowych Szefowi KAS oraz podmiotom trzecim zaangazowanym
w schemat podatkowy realizuje Specjalista ds. schematéw podatkowych.

Specjalista ds. schematow podatkowych moze dysponowa¢ pelnomocnictwem do
wypelniania wszelkich obowiazkoéw dotyczacych raportowania schematéw podatkowych w
imieniu Gminy, z wyjatkiem przypadkéw, gdy obowiazki te wynikaja ze schematow
dotyczacych podatkéw, w zakresie ktorych jednostki sa odrebnymi podatnikami lub
ptatnikami.

Okreslone niniejszg procedurg obowigzki w zakresie przekazywania informacji
o schematach podatkowych Specjaliscie ds. schematéw podatkowych wypelniaja osoby
odpowiedzialne za czynnosci zwigzane z MDR, dzialajace z ramienia poszczegolnych
jednostek budzetowych Gminy, w szczegdlnosei dyrektorzy/kierownicy jednostek oraz
kierownicy referatdow Urzedu. Powyzsze informacje przekazywane winny by¢ niezaleznie
od faktu, czy o danym schemacie podatkowym mogly posiada¢ informacje¢ takze inne
jednostki organizacyjne Urzedu lub jednostki organizacyjne Gminy.

Specjalista ds. schematéw podatkowych, przy zachowaniu starannosci ogélnie wymaganej
w dokonywanych przez niego czynno$ciach, ocenia zasadnos¢ dokonanego zgtoszenia pod

katem obowigzkéw MDR, a w przypadku uznania, ze wystapily wszystkie przestanki
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11,

12.

13.

14.

pozwalajace stwierdzi¢ wystapienie schematu podatkowego — przekazuje do Szefa KAS
informacje, na zasadach opisanych w niniejszej procedurze.

Specjalista ds. schematow podatkowych nie ponosi odpowiedzialnosci za nieprawidtowosci
w zakresie raportowania schematow podatkowych, o ktérych nie zostal poinformowany w
sposob i w terminach wskazanych w niniejszej procedurze.

Pracownicy jednostek nie wdrazaja, nie udostgpniaja ani nie wystepuja w charakterze
wspomagajacego z wlasnej inicjatywy (tj. bez polecenia stuzbowego). W przypadku
naruszenia powyzszego postanowienia pracownik staje si¢ wylgcznym podmiotem
obowigzkéw ustawowych w zakresie raportowania schematéw podatkowych.

Naruszenie obowigzkéw okreslonych w niniejszej procedurze traktowane bedzie jako
niewykonanie lub nienalezyte wykonanie obowigzkéw pracowniczych.

Naruszenie obowigzkéw wskazanych w niniejszej procedurze moze skutkowac
poniesieniem odpowiedzialnosci karnej skarbowej za przestepstwa lub wykroczenia
okreslone w art. 80f ustawy z dnia 10 wrzesnia 1999 r. Kodeks karny skarbowy (t.j. Dz. U.
z 2019 1. poz. 1694 ze zm.), zgodnie z brzmieniem ktorego:

. §1. Kto wbrew obowiazkowi: 1) nie przekazuje wiasciwemu organowi informacji
o schemacie podatkowym albo przekazuje informacje po terminie, 2) nie przekazuje
wlasciwemu organowi danych dotyczacych podmiotéw, ktérym udostepniono
standaryzowany schemat podatkowy, albo przekazuje je po terminie, podlega karze
grzywny do 720 stawek dziennych.

§ 2. Tej samej karze podlega, kto wbrew obowiazkowi nie sklada informacji, o ktérej mowa
w art. 86j § 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa.

§ 3. Karze okreslonej w § 1 podlega rowniez, kto wbrew obowigzkowi:

1) nie informuje pisemnie podmiotu obowigzanego do przekazania schematu
podatkowego o tym obowigzku lub robi to po terminie;

2) nie przekazuje podmiotowi obowiazanemu do przekazania schematu podatkowego
danych, o ktérych mowa w art. 86f § 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja
podatkowa, dotyczacych schematu podatkowego lub robi to po terminie;

3) nie informuje pisemnie podmiotow obowigzanych do przekazania informacji
o schemacie podatkowym, o tym, ze nie przekaze informacji o schemacie podatkowym lub
robi to po terminie;

4) nie wystepuje do podmiotu zlecajacego czynnosci z odrebnym pismem o przekazanie
mu pisemnego o$wiadczenia, ze uzgodnienie nie stanowi schematu podatkowego, lub robi

to po terminie.
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§ 4. Kto wbrew art. 86i § 4 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa
postuguje sie uniewaznionym NSP, podlega karze grzywny do 240 stawek dziennych.
§ 5. W wypadku mniejszej wagi, sprawca czynu zabronionego okreslonego w § 1-4,

podlega karze grzywny za wykroczenie skarbowe.”

Rozdzial IV

Raportowanie schematéw podatkowych przez promotora

. Postanowienia rozdzialu IV dotycza wylgcznie schematéw, w zakresie ktérych dana

jednostka moze wystepowa¢ w charakterze promotora schematu podatkowego.

. Jednostka wystepuje w charakterze promotora w przypadku gdy opracowuje, oferuje,

udostepnia, przygotowuje do wdrozenia lub wdraza schemat podatkowy w dzialalnosci

podmiotu trzeciego.

. Jednostka wystepuje rowniez w charakterze promotora w przypadku, gdy opracowuje,

oferuje, udostgpnia, przygotowuje do wdrozenia lub wdraza schemat podatkowy

w dziatalnosci jednostki organizacyjnej, bedacej odregbnym podatnikiem lub platnikiem

podatku, ktérego dotyczy dany schemat podatkowy.

W przypadku pelnienia roli promotora przez jednostke, osoba odpowiedzialna za czynnosci

MDR  przekazuje = SpecjalisScie  ds.  schematéow  podatkowych  informacje

o udostgpnionym lub wdrozonym schemacie podatkowym nie pézniej niz w terminie 14 dni

od dnia nastepujacego po dniu udostepnienia lub przygotowania do wdrozenia schematu

podatkowego badz dokonania pierwszej czynno$ci zwigzanej z jego wdrozeniem - w

zaleznosci od tego, ktore z tych zdarzen wezesniej wystapi.

. Informacja o schemacie podatkowym zawiera:

1) dane identyfikujace przekazujacego informacjg;

2) rodzaj zglaszanego schematu (schemat podatkowy standaryzowany, schemat podatkowy
inny niz standaryzowany);

3) wskazanie przestanek skutkujacych uznaniem danego uzgodnienia za schemat podatkowy,

w tym cechy rozpoznawczej oraz roli przekazujacego t¢ informacje;

4) wskazanie przepisow prawa podatkowego znajdujacych zastosowanie w schemacie
podatkowym (ustawa o podatku dochodowym od 0s6b fizycznych, ustawa o VAT, ustawa
o podatku akcyzowym, ustawa o podatku od czynnosci cywilnoprawnych, Ordynacja

podatkowa, badz inne);
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5) opis schematu podatkowego/opis dziatalnosci gospodarczej, do ktérej ma zastosowanie
schemat  podatkowy/czynnosci  dokonywanych ~w ramach schematu i ich

chronologii/celéw, ktorych realizacji schemat podatkowy ma stuzyc,
6) wskazanie szacunkowej wartosci przedmiotu schematu/korzysci podatkowej;

7) wskazanie dokonanych czynnosci, ktore skutkowaly przekazaniem informacji
o schemacie podatkowym, wraz ze wskazaniem dnia, w ktérym zostata lub zostanie
dokonana pierwsza czynno$¢ stuzaca wdrozeniu tego schematu;

8) wskazanie etapu, na jakim znajduje si¢ schemat podatkowy, w szczegdlnosci informacji
o terminach jego udostepniania lub wdrazania lub o dacie dokonania czynnosci

w ramach schematu;

9) wskazanie danych identyfikujacych podmioty uczestniczace/majace uczestniczy¢
w schemacie podatkowym lub na ktére schemat moze mie¢ wptyw, w tym korzystajacego,

ktéremu udostepnia sie¢ schemat podatkowy;

10) wskazanie innych znanych podmiotéw obowiazanych do przekazania informacji
o schemacie podatkowym np. wspomagajacych, jezeli wyst¢pujg.

6. Specjalista ds. schematéw podatkowych moze zwrdci¢ si¢ do osoby odpowiedzialnej za
czynnosci zwigzane z MDR o dostarczenie dodatkowych informacji, innych niz wskazane
w ust. 5, niezbednych dla przekazania informacji Szefowi KAS.

7. Specjalista ds. schematow podatkowych przekazuje Szefowi KAS informacj¢ MDR-1
o schemacie podatkowym, w zakresie ktérego jednostka wystgpuje w charakterze
promotora, w terminie 30 dni od dnia nastgpujacego po dniu udostgpnienia lub
przygotowania do wdrozenia schematu podatkowego badz dokonania pierwszej czynnosci
zwiazanej z wdrazaniem tego schematu - w zaleznosci od tego, ktdre z tych zdarzen nastgpi
wczesnie].

8. W przypadku schematow podatkowych standaryzowanych, informacja MDR-1
przekazywana jest przez Specjaliste ds. schematéw podatkowych do Szefa KAS wylgcznie
w zakresie schematu udostepnionego pierwszemu korzystajacemu, z podaniem danych
identyfikujacych pierwszego korzystajacego oraz danych innych os6b uczestniczacych w
tym schemacie lub obowigzanych do przekazania informacji o tym schemacie podatkowym.

9. W przypadku schematéw podatkowych standaryzowanych, w terminie 30 dni po
zakonczeniu kwartatu, Specjalista ds. schematow podatkowych przekazuje do Szefa KAS
dodatkowsa informacje MDR-4, zawierajaca dane identyfikujace kazdego korzystajgcego,

ktoremu udostepniony zostal schemat podatkowy standaryzowany w trakcie tego kwartatu
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10.

11,

12.

13.

14.

oraz dane innych osOb uczestniczgcych w tych schematach lub obowigzanych do
przekazania informacji o tych schematach, wraz z podaniem NSP schematu
standaryzowanego.

Specjalista ds. schematéw podatkowych przekazuje informacje Szefowi KAS droga
elektroniczna, z wykorzystaniem narzedzia informatycznego dostgpnego na stronie
internetowej Ministerstwa Finanséw (https://mdr.mf.gov.pl/#/), zgodnie z zakresem danych
przewidzianych odpowiednio w formularzu MDR-1 i MDR-4.

Informacje, o ktérych mowa w ust. 10 podpisywane sa przez Wojta Gminy Radkow lub
Specjaliste ds. schematow podatkowych badz innego pracownika upowaznionego przez
Wojta Gminy Radkow.

W przypadku gdy korzystajgcym jest podmiot trzeci, Specjalista ds. schematow
podatkowych informuje pisemnie korzystajagcego o NSP tego schematu podatkowego,
zalgczajac potwierdzenie nadania NSP, niezwlocznie po jego otrzymaniu.

W przypadku gdy w terminie skladania informacji MDR-1, schemat podatkowy nie posiada
jeszcze NSP, Specjalista ds. schematéow podatkowych informuje o tym pisemnie
korzystajacego bedacego podmiotem trzecim oraz przekazuje mu dane dotyczace schematu
podatkowego, uwzglednione w informacji MDR-1.

W przypadku, w ktéorym jednostka wystepujac w charakterze promotora schematu
podatkowego, zleca wykonanie czynnosci dotyczacej schematu podatkowego podmiotowi
wspomagajgcemu, Specjalista ds. schematéw podatkowych informuje pisemnie
wspomagajacego o NSP schematu podatkowego, zalaczajac potwierdzenie nadania NSP,
najpézniej w dniu poprzedzajgcym wykonanie czynnosci przez podmiot wspomagajacy.

Postanowienia ust. 12 stosuje si¢ odpowiednio.

Rozdzial V
Raportowanie schematéw podatkowych przez korzystajacego

Postanowienia niniejszego rozdziatlu dotycza wylacznie schematow, w zakresie ktérych
jednostka wystepuje w charakterze korzystajacego.

Postanowienia rozdzialu V nie obowigzuja w przypadku schematéw podatkowych,
w zakresie ktorych jednostka zostala poinformowana przez promotora schematu
podatkowego o nadanemu schematowi NSP, ktérego poprawnos¢ i wazno$¢ zostala
potwierdzona za pomoca internetowego narzedzia dostepnego na stronie Ministerstwa

Finanséw (https://mdr.mf.gov.pl/#/).
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10.

Postanowienia rozdzialu V nie obowigzujg réwniez w przypadku schematéw podatkowych,
w zakresie ktorych jednostka zostata pisemnie poinformowana przez promotora, ze schemat
nie posiada jeszcze NSP wraz z podaniem wszystkich informacji dotyczacych schematu,
wskazanych przez promotora w formularzu MDR-1 ztoZonym Szefowi KAS.
Postanowienia rozdzialu V nie obowiazujg takze w przypadku schematéw podatkowych,
o ktorych mowa w rozdziale IV ust. 3 niniejszej procedury, w zakresie ktorych Specjalista
ds. schematéw dopetnil obowigzkéw promotora, wskazanych w rozdziale IV.

Osoba odpowiedzialna za czynnosci zwiagzane z MDR przekazuje Specjaliscie ds.
schematow podatkowych informacje dotyczace wdrazanych schematéw podatkowych
w terminie 14 dni od dnia nastepujacego po dniu udostepnienia lub przygotowania schematu
podatkowego do wdrozenia badz dokonania pierwszej czynnosci zwigzanej
z wdrazaniem tego schematu - w zaleznosci od tego, ktore z tych zdarzen nastapi wezesnie;.
Informacja zawiera odpowiednio dane o ktorych mowa w rozdziale IV ust. 5-6.
Specjalista ds. schematéw podatkowych przekazuje informacje o schematach podatkowych
Szefowi KAS droga elektroniczng, z wykorzystaniem narzedzia informatycznego stuzacego
generowaniu dokumentéow MDR i ich skladaniu do Szefa KAS, dostgpnego na stronie
internetowej Ministerstwa Finanséw (https://mdr.mf.gov.pl/#/), zgodnie z zakresem danych
przewidzianych w formularzu MDR-1.

Informacje, o ktérych mowa w ust. 7 podpisywane sa przez Specjalist¢ ds. schematow
podatkowych badz innego pracownika upowaznionego przez Wojta Gminy Radkow.

W przypadku, w ktérym jednostka wystepujac w charakterze korzystajgcego ze schematu
podatkowego, zleca wykonanie czynnosci dotyczacej schematu podatkowego podmiotowi
wspomagajagcemu, Specjalista ds. schematéw podatkowych, informuje pisemnie
wspomagajacego o NSP schematu podatkowego, zalaczajgc potwierdzenie nadania NSP,
najpézniej w dniu poprzedzajacym wykonanie czynnosci przez Wwspomagajgcego.
W przypadku gdy schemat podatkowy nie posiada jeszcze NSP, wspomagajacy jest o tym
informowany pisemnie wraz z podaniem danych dotyczacych schematu, wskazanych
w informacji MDR-1.

W przypadku zaangazowania jednostki w schemat podatkowy w charakterze
korzystajagcego, Specjalista ds. schematéw podatkowych przekazuje informacje
o0 zaangazowaniu w schemat podatkowy wszystkim osobom odpowiedzialnym za czynnosci
zwigzane z MDR, celem zapewnienia wiasciwej identyfikacji i wykonania obowigzkow, o

ktérych mowa w rozdziale VII.
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Rozdzial VI

Raportowanie schematow podatkowych przez wspomagajacego

. Postanowienia niniejszego rozdzialu dotycza sytuacji, w ktorych jednostka uczestniczy
w schemacie podatkowym w charakterze wspomagajacego, czyli udziela pomocy, wsparcia
lub porad dotyczacych opracowania, wprowadzenia do obrotu, organizowania,
udostepnienia do wdrozenia lub nadzorowania wdrozenia schematu podatkowego.

. Postanowienia rozdzialu VI nie obowigzuja w przypadku schematéw podatkowych,
w zakresie ktorych jednostka zostala poinformowana o nadanemu schematowi NSP
(ktérego poprawno$¢ i wazno$¢ zostata potwierdzona na stronie Ministerstwa Finansow
(https://mdr.mf.gov.pl/#/)), najpdzniej w dniu poprzedzajagcym wykonanie czynnosci
w charakterze wspomagajacego.

Postanowienia rozdzialu VI nie obowiazuja réwniez w przypadku schematow
podatkowych, w zakresie ktorych jednostka zostala pisemnie poinformowana przez
promotora lub korzystajgcego, ze schemat nie posiada jeszcze NSP wraz z podaniem
wszystkich informacji dotyczacych schematu wskazanych w informacji MDR-1, najpdzniej
w dniu poprzedzajacym wykonanie czynnos$ci w charakterze wspomagajgcego.
Postanowienia rozdziatu VI nie obowigzujg takze w przypadku schematéw podatkowych,
o ktorych mowa w rozdziale IV ust. 3 niniejszej procedury, w zakresie ktérych Specjalista
ds. schematow dopelnil obowigzkéw promotora, o ktérych mowa w rozdziale IV niniejszej
procedury.

W przypadku gdy pracownik, przy zachowaniu staranno$ci ogdlnie wymaganej
w dokonywanych przez niego czynnosciach, powzigl podejrzenie, ze dokonywane przez
niego czynnosci moga dotyczy¢ schematu podatkowego, zobowiazany jest poinformowac
o tym fakcie osobe odpowiedzialng za czynnosci zwigzane z MDR, w dniu powzigcia
podejrzenia co do istnienia schematu podatkowego.

. Osoby odpowiedzialne za czynnosci zwigzane z MDR zobowigzane sa informowac
Specjaliste ds. schematoéw podatkowych o kazdym uzasadnionym przypadku otrzymania
informacji, o ktérej mowa w ust. 5, najpozniej w ciagu 2 dni roboczych od otrzymania tej
informac;ji.

W przypadku, w ktorym otrzymana informacja wzbudza watpliwosci Specjalisty ds.
schematow podatkowych co do wystepowania schematu podatkowego, w ciagu 3 dni
roboczych od otrzymania informacji (nie pozniej jednak niz w terminie 5 dni roboczych od

dnia, o ktérym mowa w ust. 5), Specjalista wystepuje z pismem do promotora lub
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i1

12.

korzystajacego o przekazanie pisemnego oswiadczenia, ze schemat podatkowy nie
wystepuje.
W terminie, o ktérym mowa w ust. 7, Specjalista ds. schematow podatkowych zawiadamia
rowniez Szefa KAS (z wykorzystaniem formularza MDR-2) o powzigciu watpliwosci co
do wystepowania schematu podatkowego w dzialalnosci podmiotu trzeciego wraz z
podaniem dnia, w ktérym powzigto powyzsza watpliwos¢ oraz liczby podmiotow, do
ktorych skierowano pisma, o ktérych mowa w ust. 7.
W przypadku gdy Specjalista ds. schematow podatkowych, przy zachowaniu starannosci
ogdlnie wymaganej w dokonywanych przez niego czynnosciach uzna, ze schemat
podatkowy wystepuje, przekazuje on do Szefa KAS informacjg MDR-1 w terminie 30 dni
od dnia nastepnego po dniu wykonania jednostk¢ czynnosci w charakterze
wspomagajacego lub w terminie 30 dni od dnia nastgpnego po dniu udostepnienia schematu
podatkowego, przygotowania do wdrozenia lub dokonania pierwszej czynnosci zwigzane]
z jego wdrazaniem - w zaleznosci od tego, ktore z tych zdarzen nastapi wezesniej.
W przypadku schematow standaryzowanych zastosowanie wzgledem wspomagajacego
maja odpowiednio zasady postepowania wskazane w rozdziale IV ust. 8 1 9.
Specjalista ds. schematéow podatkowych przekazuje informacje MDR-1, MDR-2
i MDR-4 droga elektroniczna, z wykorzystaniem narzedzia informatycznego, dostgpnego
na stronie internetowej Ministerstwa Finansow (https://mdr.mf.gov.pl/#/).
Informacje, o ktérych mowa w ust. 11 podpisywane sa przez Wojta Gminy Radkéw lub
Specjaliste ds. schematéw podatkowych badz innego pracownika upowaznionego przez
Wojta Gminy Radkow.
Rozdzial VII
Raportowanie osiggnietych korzySci podatkowych

W przypadku uzyskania korzysci podatkowej wynikajacej z zastosowania schematu
podatkowego lub dokonania czynnosci bedacej elementem schematu podatkowego, osoba
odpowiedzialna za czynno$ci zwiazane z MDR, przekazuje Specjaliscie ds. schematow
podatkowych informacj¢ o zastosowaniu schematu podatkowego.

Informacja o zastosowaniu schematu podatkowego przekazywana Specjaliscie ds.
schematow podatkowych zawiera:

1) NSP tego schematu podatkowego, a w przypadku braku NSP - informacje, o ktérych

mowa w rozdziale IV ust. 5 procedury;
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2) opis czynnosci dokonanej w danym okresie rozliczeniowym lub korzysci osiagnigtej
w danym okresie rozliczeniowym,

3) wysokos¢ korzysci podatkowej wynikajacej ze schematu podatkowego, jezeli zostala
uzyskana w danym okresie rozliczeniowym.

Informacja o zastosowaniu schematu podatkowego przekazywana jest Specjaliscie ds.

schematow podatkowych najpdzniej w terminie 10 dni przed uptywem terminu ztozenia

deklaracji podatkowej dotyczacej podatku objetego schematem, za okres rozliczeniowy, w

ktérym zastosowano schemat podatkowy.

Specjalista ds. schematéw podatkowych przekazuje informacje o zastosowaniu schematu

podatkowego do Szefa KAS w terminie zlozenia deklaracji podatkowej za okres

rozliczeniowy, w ktérym zastosowano schemat podatkowy.

Specjalista ds. schematéw podatkowych przekazuje informacje o zastosowaniu schematu

podatkowego do Szefa KAS droga elektroniczna, z wykorzystaniem narz¢dzia

informatycznego dostepnego na stronie internetowej Ministerstwa Finansow

(https://mdr.mf.gov.pl/#/), zgodnie z zakresem danych przewidzianych w formularzu

MDR-3.

Informacja skladana jest Szefowi KAS na formularzu MDR-3 pod rygorem

odpowiedzialnosci karnej za zlozenie falszywego o$wiadczenia i podpisywana jest przez

Wojta Gminy Radkoéw badz osobe zastepujaca.

Jezeli schemat nie posiada NSP, informacja MDR-3 zawiera roéwniez dane dotyczace

schematu podatkowego, zgodne z zakresem formularza MDR-1.

Jezeli dane dotyczace schematu podatkowego odbiegaja od danych zawartych

w otrzymanym potwierdzeniu nadania NSP lub informacji przekazanej przez promotora lub

wspomagajacego, Specjalista ds. schematéw podatkowych w sktadanej informacji MDR-3

modyfikuje te dane w celu zapewnienia ich zgodnosci ze stanem rzeczywistym.

Rozdzial VIII

Zasady przechowywania informacji i dokumentacji oraz przetwarzania danych
osobowych

Jednostka, ktora przekazata informacje o schemacie przechowuje:

1) kopie dokumentéw i informacji zwiazanych z uczestnictwem jednostki w schemacie

podatkowym w charakterze korzystajacego, promotora lub wspomagajacego;
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2) dowody potwierdzajace kazdorazowe przekazanie informacji o schematach

podatkowych Inspektorowi ds. schematéw podatkowych (MDR);
3) zbiorcze zestawienia ww. informacji,

przez okres 5 lat, liczac od pierwszego dnia roku nastgpujgcego po roku, w ktérym

przekazano informacje o danym schemacie podatkowym Inspektorowi ds. schematéw

podatkowych.

Specjalista ds. schematéw podatkowych przechowuje:

1) wszelkie dokumenty i informacje dotyczace schematéw podatkowych otrzymane od
0s6b odpowiedzialnych za czynnosci zwigzane z MDR w danej jednostce;

2) dowody potwierdzajace kazdorazowe przekazanie informacji o schematach
podatkowych Szefowi KAS lub podmiotom trzecim zaangazowanym w dany schemat
podatkowy:

3) zbiorcze zestawienia ww. informacji,

przez okres 5 lat, liczac od pierwszego dnia roku nastgpujgcego po roku, w ktorym
przekazano informacje o danym schemacie podatkowym Szefowi KAS lub podmiotowi

trzeciemu.

Rozdzial IX
Zasady zglaszania przez pracownikéw rzeczywistych lub potencjalnych naruszen
przepiséw dotyczacych przekazywania informacji o schematach podatkowych

Pracownicy zobowigzani sa do zglaszania SpecjaliScie ds. schematow podatkowych
wszelkich naruszefi, potencjalnych naruszen lub powzigcia watpliwosei co do
przestrzegania obowiazkoéw wynikajacych z niniejszej procedury lub przepiséw prawa
z zakresu przekazywania informacji o schematach podatkowych.
. Zgloszenia dokonywane sg anonimowo w formie pisemnej - poczty elektroniczng lub
korespondencyjnie.
. Zgloszenie powinno zawierac:
1) wskazanie, na czym polega naruszenic obowigzkéw wynikajacych z niniejszej

procedury lub przepiséw dotyczacych przekazywania informacji o schematach

podatkowych,
2) uzasadnienie naruszenia obowiazkoéw lub przepisow,

3) date lub okres, w ktérym nastgpito naruszenie.
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Po odebraniu zgloszenia, w terminie nie dtuzszym niz 10 dni od dnia otrzymania zgloszenia,
Specjalista ds. schematéw podatkowych przeprowadza czynnosci majace na celu ustalenie
okoliczno$ci rzeczywistych lub potencjalnych naruszen obowiazkéw wynikajacych z
niniejszej procedury lub  przepisow z zakresu przekazywania informacji
o schematach podatkowych. Z czynnosci sporzadzany jest raport, ktéry zawiera ostateczne
ustalenia w zakresie informacji przekazanych w zgloszeniu.

W zaleznosci od okolicznosci danego zgloszenia, Specjalista ds. schematéw podatkowych
podejmuje niezwloczne dzialania naprawcze majgce na celu dopelnienie obowigzkow
wynikajgcych z przepiséw z zakresu przekazywania informacji o schematach podatkowych.
Dziatania naprawcze podejmowane sg w sposob nakierowany na zminimalizowanie ryzyka
ewentualnej odpowiedzialnosci karno-skarbowe;.

Specjalista ds. schematéw podatkowych podejmuje dzialania nastgpcze polegajace na
zapobiezeniu wystepowaniu naruszen w przysztosci.

Tozsamos$¢ i dane pracownika dokonujacego zgloszenia oraz osoby, ktorej zarzuca si¢
dokonanie naruszenia podlegaja ochronie prawnej zgodnie z przepisami o ochronie danych
osobowych. Specjalista ds. schematéw podatkowych zobowiazuje si¢ do zachowania
nalezytej starannosci w celu zachowania w najwyzszym stopniu poufnosci
w przypadku ujawnienia tozsamosci osoby dokonujacej zgloszenia oraz osoby, ktorej
zarzuca si¢ dokonanie naruszenia.

Specjalista ds. schematéw podatkowych zobowiazuje si¢ nie ujawnia¢ osobom trzecim
danych osoby dokonujacej anonimowego zgloszenia i podejmuje wszelkie czynnosci
zapewniajace ochrone przed dziataniami o charakterze represyjnym, czy dyskryminacja

pracownikow dokonujacych anonimowych zgloszen.

Rozdzial X
Zasady kontroli wewnetrznej/audytu przestrzegania przepisow w zakresie realizacji
obowigzkéw dotyczgcych przekazywania informacji o schematach podatkowych
Kontrole wewnetrzna/audyt przestrzegania przepisow o schematach podatkowych oraz
zasad postepowania okreslonych w niniejszej procedurze wewnetrznej wykonujg
dyrektorzy/kierownicy jednostek oraz kierownicy referatow Urzgdu w ramach prowadzonej
kontroli zarzadczej, lub inne - upowaznione przez Wéjta Gminy Radkow osoby - w ramach

kontroli planowanej badz audytu.
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10.

Celem kontroli wewnetrznej/audytu jest zapewnienie wiasciwego wypelniania
obowiazkéw informacyjnych poprzez przestrzegania przepiséw prawa dotyczacych
raportowania schematéw podatkowych oraz zasad okreslonych w niniejszej procedurze
wewnetrznej.

Kontrola wewnetrzna/audyt winny by¢ prowadzone w oparciu o przepisy regulujace
prowadzenie kontroli zarzadczej danej jednostki organizacyjnej Gminy.
Dyrektorzy/kierownicy zobowiazani sa do uwzgledniania w sktadanych sprawozdaniach o
stanie kontroli zarzadczej informacji, zapewniajacej o wdrozeniu i realizacji procedur
w zakresie przeciwdziatania niewywiazywaniu si¢ z obowiazku przekazywania informacji
o schematach podatkowych oraz zasad postgpowania okreslonych w niniejszej procedurze.
Specjalista ds. schematéw podatkowych pozostaje w biezacym kontakcie z osobami
odpowiedzialnymi za czynnosci zwigzane z MDR, celem monitorowania sytuacji
wystepowania i wiasciwego identyfikowania schematéw podatkowych.

Specjalista ds. schematéw podatkowych monitoruje zmiany przepisow dotyczacych
schematéw podatkowych, a takze ich interpretacji i praktyki stosowania przez organy
podatkowe oraz podejmuje wszelkie dzialania niezbgdne dla ewentualnej aktualizacji zakresu
i sposobu wykonywania obowigzkéw wskazanych w niniejszej procedurze.

W przypadku otrzymania przez Specjalist¢ ds. schematéw podatkowych powiadomienia
o podejrzeniu naruszen przez jednostke przedmiotowych przepisow - wystepuje on
z wnioskiem do W¢jta Gminy Radkow o przeprowadzenie kontroli wewngtrznej/audytu w
ramach tzw. kontroli doraznej.

Ujawnione w trakcie kontroli wewngtrznej/audytu nieprawidlowodci wymagaja
wyjasnienia i szczegblowego opisania w ustaleniach kontroli, opatrzonych datg jej
sporzadzenia i stwierdzenia nieprawidlowosci oraz podpisem osoby przeprowadzajacej
kontrole.

W przypadku ujawnienia w toku kontroli nieprawidlowosci w zakresie raportowania
schematow podatkowych konieczne jest doprowadzenie do stanu wymaganego przepisami
prawa, chociazby termin realizacji obowiazkoéw w tym zakresie uplynal.

Postanowienia niniejszego rozdzialu nie uchybiaja postanowieniom plandéw kontroli

i audytéw wewnetrznych.
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Rozdzial XI

Postanowienia koncowe i sankcje

. Niniejsza procedura wewnetrzna wchodzi w zycie z dniem wprowadzenia.

. Wszelkie zmiany procedury wymagaja formy pisemne;.

. Niedopelnienie obowigzkéw, o ktérych mowa w art. 861 Ordynacji podatkowej przez
podmioty, wskazane w art. 861 § 1, zagrozone jest karg pienigzng w wysokosci do 2.000.000
z}., naktadang w drodze decyzji przez Szefa KAS.

. W przypadku stwierdzenia prawomocnym wyrokiem sadu popelnienia czynu,
wymienionego w art. 80f ustawy z dnia 10 wrzesnia 1999 r. Kodeks karny skarbowy, przez
promotora bedacego osobg fizyczng zatrudniong lub faktycznie otrzymujaca
wynagrodzenie od podmiotu, o ktérym mowa w art. 861 § 1, ktéry nie dopelnil obowiazkow,
o ktéorych mowa w art. 861 — kara pieni¢zna moze zosta¢ nalozona w wysokosci do
10.000.000 zt.

. W sprawach nieuregulowanych procedura obowigzuja:

1) przepisy prawa powszechnie obowiazujacego, w tym w szczegdlnosci przepisy:

a) ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz.
900 ze zm.), dotyczace raportowania schematéw podatkowych,

b) Dzialu IVA ustawy z dnial4 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania
administracyjnego (Dz. U. z 2018 r. poz. 2096 ze zm.) - w zakresie nakiadania kar
pieni¢znych.;

2) Objasnienia podatkowe Ministra Finansow z dnia 31 stycznia 2019 r. ,Informacje

o schematach podatkowych (MDR)".
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Zalacznik Nr 1

do Procedury wewnetrznej w zakresie
przeciwdzialania niewywiazywaniu sie
z obowiazku przekazywania informacji
o schematach podatkowych (MDR)

w Gminie Radkow

- Przeslanki schematu podatkowego

PRZESEANKI SCHEMATU PODATKOWEGO

1. Tabela Nr1

KRYTERIA

TAK

NIE

L. KWALIFIKOWANY KORZYSTAJACY

1. GLOWNA KORZYSC PODATKOWA

I11. OGOLNA CECHA ROZPOZNAWCZA - to wiasciwo$¢ uzgodnienia
polegajaca na tym, ze spelniony jest co najmniej jeden z ponizszych
warunkow:

1) promotor lub korzystajacy zobowiazali si¢ do zachowania w poufnos$ci wobec 0sob
trzecich, w szczeg6lnosci wobec innych korzystajacych, promotoréw Ilub organow
podatkowych, sposobu, w jaki uzgodnienie pozwala na uzyskanie korzysci podatkowe;j,

2) promotor uprawniony jest do otrzymania wynagrodzenia, ktérego wysoko$¢ uzalezniona jest
od wysokosci korzysci podatkowej wynikajacej z uzgodnienia,

3) promotor uprawniony jest do otrzymania wynagrodzenia uzaleznionego od uzyskania
korzysci podatkowej wynikajacej z uzgodnienia lub zobowiazat si¢ do zwrotu wynagrodzenia
lub jego czesci, w przypadku gdy korzy$¢ podatkowa nie powstanie lub powstanie
w wysokosci nizszej, niz zaktadano,

4) dokonywane w ramach uzgodnienia czynnosci opieraja si¢ na znacznie ujednoliconej
dokumentacji albo przyjmuja znacznie ujednolicong forme, ktére nie wymagaja istotnych zmian
w celu wdrozenia schematu u wiecej niz jednego korzystajacego,

5) podejmowane sa celowe czynno$ci dotyczace nabycia spolki przynoszacej straty,
zaprzestania glownej dzialalnosci takiej spotki i wykorzystywania strat takiej spotki w celu
zmniejszenia zobowiazan podatkowych, w tym poprzez przeniesienie tych strat do

podmiotu na terytorium innego panstwa lub przyspieszenie wykorzystania tych strat,

6) dochodzi do zmiany kwalifikacji dochodéw (przychodéw) do innego Zrédta dochodéw
(przychodéw) lub zmiany zasad opodatkowania, ktérych skutkiem jest faktycznie nizsze
opodatkowanie, zwolnienie lub wylaczenie z opodatkowania,

7) czynno$ci prowadza do okreznego obiegu §rodkéw pienigznych poprzez zaangazowanie
podmiotéw posredniczacych niepekniacych istotnych funkeji gospodarczych, lub dziatan, ktore
wzajemnie si¢ znosza lub kompensuja lub prowadza do uzyskania stanu identycznego lub
zblizonego do stanu istniejacego przed dokonaniem tych czynnoéci albo maja inne podobne
cechy,

8) obejmuje ono podlegajace zaliczeniu do kosztéw uzyskania przychodéw transgraniczne
platno$ci pomigdzy podmiotami powigzanymi, a w panstwie miejsca zamieszkania, siedziby lub
zarzadu odbiorcy:

a) nie naklada sie podatku dochodowego od o0séb prawnych lub pobiera si¢ podatek
dochodowy od 0séb prawnych wedtug stawki zerowej lub stawki mniejszej niz 5%,

b) ptatnosci te korzystaja z catkowitego zwolnienia lub objete sa preferencyjnymi zasadami
opodatkowania,

9) korzystajacy zobowiazal si¢, ze w przypadku wdrozenia uzgodnienia bedzie wspélpracowal
z promotorem, ktéry udostepnit uzgodnienie, albo zaptaci promotorowi
wynagrodzenie lub odszkodowanie,

10) promotor lub korzystajacy faktycznie respektuja co najmniej jedno z zobowiazan
wskazanych w pkt. 21 3,




11) na podstawie istniejacych okolicznosci nalezy przyjac, ze rozsadnie dzialajacy
promotor lub korzystajacy, do ktorych nie stosowatyby si¢ obowiazki przewidziane
w przepisach niniejszego rozdziatu, cheieliby, zeby co najmniej jedno ze zobowigzan
wskazanych w pkt. 1-3 bylo faktycznie respektowane.

1v. SZCZEGOLNA CECHA ROZPOZNAWCZA - to wlasciwosé
uzgodnienia polegajaca na tym, Ze spelniony jest co najmniej jeden
z ponizszych warunkow:

1) obejmuje ono podlegajace zaliczeniu do kosztéw uzyskania przychodow transgraniczne
platno$ci pomiedzy podmiotami powigzanymi oraz:

a) odbiorca platnoéci nie ma miejsca zamieszkania, siedziby ani zarzadu w zadnym z panstw,
b) odbiorca platnosci posiada miejsce zamieszkania, siedzibg lub zarzad na terytorium lub

w kraju stosujacym szkodliwg konkurencj¢ podatkowa, okreslonych na podstawie przepisow o
podatku dochodowym od 0sob fizycznych oraz przepiséw o podatku dochodowym od os6b
prawnych,

2) w odniesieniu do tego samego S$rodka trwalego lub wartoéci niematerialnej i prawnej
dokonywane sa odpisy amortyzacyjne w wiecej niz jednym pafstwie,

3) ten sam dochéd lub majatek korzysta z metod majacych na celu unikanie podwdjnego
opodatkowania w wigcej niz jednym panstwie,

4) w ramach uzgodnienia dochodzi do przeniesienia aktyw6w i okreslone przez dwa
panistwa wynagrodzenie z tego tytutu dla celow podatkowych rézni si¢ co najmniej 0 25%,

5) moze skutkowa¢ obejéciem obowiazku raportowania wynikajacego z ustawy z dnia 9 marca
2017 r. o wymianie informacji podatkowych z innymi pafistwami (Dz.U. z 2019 r. poz. 648 ze
zm.) lub réwnowaznych ustaw, uméw lub porozumie w zakresie automatycznej wymiany
informacji o rachunkach finansowych, wlaczajac umowy lub porozumienia z panstwami
trzecimi lub wykorzystywaé brak réwnowaznych przepiséw, uméw lub porozumien lub ich
niewlasciwe wdrozenie,

6) wystepuje nieprzejrzysta struktura wasnosci prawnej lub trudny do ustalenia jest beneficjent
rzeczywisty z uwagi na wykorzystanie osob prawnych oraz jednostek organizacyjnych
niemajacych osobowosci prawnej, konstrukcji lub struktur prawnych:

a) ktére nie prowadza znaczacej dziatalnoci gospodarczej z wykorzystaniem lokalu, personelu
oraz wyposazenia wykorzystywanego w prowadzonej dziatalnosci gospodarczej,

b) ktére sg zarejestrowane, zarzadzane, znajduja si¢, sa kontrolowane lub zatozone w panstwie
lub na terytorium innym niz panstwo lub terytorium miejsca zamieszkania, siedziby lub zarzadu
beneficjenta rzeczywistego aktywow bedacych w posiadaniu takich oséb prawnych oraz
jednostek organizacyjnych niemajacych osobowosci prawnej, konstrukcji lub struktur prawnych
c) jezeli nie mozna wskaza¢ beneficjenta rzeczywistego oséb prawnych oraz jednostek
organizacyjnych niemajacych osobowosci prawnej, konstrukcji lub struktur prawnych,
w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pienigdzy
oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. 22018 r. poz. 723 ze zm.),

7) wykorzystuje wprowadzone jednostronnie w danym panstwie uproszczenie w stosowaniu
przepiséw zwigzanych z ustalaniem cen transferowych, przy czym nie uwaza si¢ za
uproszczenie wprowadzone jednostronnie uproszczenia, ktére wynika bezpoérednio
z Wytycznych Organizacji Wspolpracy Gospodarczej i Rozwoju w sprawie cen transferowych
dla przedsigbiorstw wielonarodowych oraz administracji podatkowych, a takze innych
migdzynarodowych regulacji, wytycznych lub rekomendacji w zakresie cen transferowych,

8) dochodzi do przeniesienia praw do trudnych do wyceny wartosci niematerialnych,

9) pomiedzy podmiotami powigzanymi dochodzi do przeniesienia funkcji, ryzyka lub aktywow,
jezeli przewidywany roczny wynik finansowy podmiotu przenoszacego lub podmiotow
przenoszacych przed odsetkami i opodatkowaniem (EBIT) w trzyletnim okresie po tym
przeniesieniu wyniéstby mniej niz 50% przewidywanego rocznego EBIT, gdyby nie dokonano
przeniesienia;

V. INNA SZCZEGOLNA CECHA ROZPOZNAWCZA - to wlasciwo$é
uzgodnienia polegajaca na tym, ze spelniony jest co najmniej jeden
z ponizszych warunkow:

1) wplyw na cze$¢ odroczona podatku dochodowego lub aktywa albo rezerwy z tytutu podatku
odroczonego, wynikajacy lub oczekiwany w zwiazku z wykonaniem uzgodnienia
u korzystajgcego jest istotny dla danej jednostki w rozumieniu przepiséw o rachunkowosci oraz
przekracza w trakcie roku kalendarzowego kwotg 5.000.000 zt (stownie: pig¢ milionow
zlotych),




2) platnik podatku dochodowego bylby zobowiazany do pobrania podatku przekraczajacego
w trakcie roku kalendarzowego kwote 5.000.000 zt (stownie: pigé¢ milionéw zlotych), jezeli
w odniesieniu do wyplat naleznosci wynikajacych lub oczekiwanych w zwigzku
z wykonaniem uzgodnienia nie mialyby zastosowania wiasciwe umowy o unikaniu podwéjnego
opodatkowania lub zwolnienia podatkowe,

3) dochody (przychody) podatnika, o ktérym mowa w art. 3 ust. 2a ustawy z dnia 26 lipca 1991
r. o podatku dochodowym od 0s6b fizycznych (Dz. U. 22018 r. poz. 1509 ze zm.) lub art. 3 ust.
2 ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od os6b prawnych (Dz. U.
z 2019 r. poz. 865), wynikajace lub oczekiwane w zwiazku z wykonaniem uzgodnienia,
przekraczaja tacznie w trakcie roku kalendarzowego kwote 25.000.000 zt (stownie: dwadziedcia
pie¢ milionow zlotych),

4) réznica pomiedzy polskim podatkiem dochodowym, ktéry bylby nalezny w zwiazku
z wykonaniem uzgodnienia od korzystajacego nieposiadajacego siedziby, zarzadu ani miejsca
zamieszkania na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, gdyby byt on podatnikiem, o ktérym
mowa w art. 3 ust. 1 ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od o0séb fizycznych
lub art. 3 ust. | ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od oséb prawnych, a
podlegajacym faktycznej zaplacie podatkiem dochodowym w panstwie siedziby, zarzadu lub
miejsca zamieszkania korzystajacego w zwiazku z wykonaniem uzgodnienia, przekracza
acznie w trakcie roku kalendarzowego kwote 5.000.000 zk. (stownie: pigé milionow ztotych).

2. Tabela Nr2

SCHEMAT SCHEMAT SCHEMAT
KRYTERIUM PODATKOWY PODATKOWY PODATKOWY
TRANSGRANICZNY STANDARYZOWANY
Kryterium
kwalifikowanego TAK NIE TAK
korzystajacego
Glowna korzys¢
podatkowa + ogélna TAK TAK TAK
cecha rozpoznawcza
Szczegolna cecha TAK TAK TAK
rozpoznawcza
Inna szczegolna cecha TAK NIE TAK
rozpoznawcza




3. Procedura oceny, czy dana czynno$¢ (uzgodnienie) moze kreowa¢ wystapienie
obowigzku informacyjnego na podstawie przepiséw o schematach podatkowych

Czy uzgodnienie
wypetnia znamiona
chocby jednej ze
szczegolnych cech
rozpoznawczych?

NIE ‘

Czy uzgodnienie
wypetnia znamiona
chocby jednej z innych
szczeg6lnych cech
rozpoznawczych?

NIE

Uzgodnienie nie
spetnia definicji
schematu

NIE

TAK

TAK

NIE

Uzgodnienie

Czy spetnia kryterium
gtownej korzysci?

TAK |
S——

NIE

Czy spetnione jest
kryterium transgraniczne?

NIE

lTAK

Uzgodnienie spetfnia
definicjg schematu
podatkowego
transgranicznego

TAK

Czy spetnione jest
kryterium
kwalifikowanego
korzystajgcego?

-

TAK

Uzgodnienie spetnia
definicje schematu
podatkoweeo kraiowego

NIE

TAK

Czy
uzgodnienie
wypetnia
znamiona
chocby jednej
z ogolnych
cech
rozpoznawczy
ch (art. 86a§1
pkt 6 lit. a-k?

l TAK

Czy spetnione
jest kryterium
transgraniczne?

&

Czy spetniona jest jedna z cech
z art. 86a §1 pkt 6 lit. a-h?

‘ NIE

Czy uzgodnienie wypetnia znamiona
chocby jednej ze szczegdlnych cech
roznoznawczveh?

NIE




1.

Zalacznik Nr 2

do Procedury wewnetrznej w zakresie
przeciwdzialania niewywiazywaniu si¢
z obowiazku przekazywania informacji
o schematach podatkowych (MDR)

w Gminie Radkow

- Wykaz dzialan, czynno$ci, uzgodnien,
ktorych nie uznaje si¢ za schemat
podatkowy

~ WYKAZ DZIALAN, CZYNNOSCI, UZGODNIEN
KTORYCH NIE UZNAJE SIE ZA SCHEMAT PODATKOWY

Wykaz obejmuje liste dzialan, czynnosci, uzgodnien, wykonywanych w ramach zadan
realizowanych przez Gmine Radkow, ktorych zgodnie z aktualnie dostgpna wiedza oraz
objasnieniami podatkowymi nie uznaje si¢ za schemat podatkowy, w szczegdlnoscei:

)

2)

3)

4)

3)

6)

7)

sposob dzialania, przyjecie rozwigzania zgodnego ze stanem faktycznym/zdarzeniem
przysziym i stanowiskiem Gminy opisanym we wniosku o wydanie interpretacji
indywidualnej przepiséw prawa podatkowego w przypadku gdy:
a) organ podatkowy wyda interpretacjg, w ktorej uzna stanowisko Gminy za
prawidlowe lub
b) Gmina w toku postepowania odwolawczego uzyska rozstrzygnigcie sadu
administracyjnego potwierdzajace prawidlowos$¢ stanowiska przedstawionego we
wniosku o wydanie interpretacji;
stosowanie przez jednostke prewspolczynnika wskazanego w rozporzadzeniu Ministra
Finanséw z dnia 17 grudnia 2015 r. w sprawie sposobu okreslenia zakresu
wykorzystywanych towaréw i ustug dla celéow dzielnosci gospodarczej w przypadku
niektorych podatnikow (Dz. U. z 2015 r. poz. 2193) oraz wskaznika proporcji zgodnie z
art. 90 ustawy o VAT,
opracowanie i wdrozenie procedur rozliczenia VAT w zwiazku z centralizacjg, procedur
odliczania podatku VAT przez Urzad i jednostki w celu zapewnienia zgodnosci rozliczen
podatkowych z obowiazujacymi przepisami i praktyka podatkows;
szkolenia, porady i wsparcie (o charakterze informacyjnym) dla pracownikow Urzedu
i jednostek dotyczace obowigzujacych przepiséw prawa podatkowego lub planowanych
zmian w przepisach;
umowy barterowe — dotyczacych $wiadczenia jednej uslugi w zamian za inna.
w sytuacji gdy kazda ze stron wystawia fakturg, a ich platnos¢ jest kompensowana
(podatek VAT jest odprowadzany do urzedu skarbowego);
odliczanie podatku VAT z tytulu nabycia towaréw i ustug zwiazanych ze sprzedaza
opodatkowang (np. ustugi i materialy zwigzane z biezgcym funkcjonowaniem
jednostek), zgodnie z rodzajem wykonywanej dzialalnosci - odpowiednio wedlug
wskaznika proporcji (art. 90 ustawy o VAT) i/lub prewskaznika (art. 86 ust. 2a ustawy
o VAT lub odliczany w 100% - w przypadku pelnego prawa do odliczenia (brak
odliczenia w przypadku dziatalnosci zwolnionej lub niepodlegajacej ustawie o VAT);
nabycie towaréw i ustug zwigzanych z utrzymaniem nieruchomosci wykorzystywanych
do dziatalnosci opodatkowanej podatkiem VAT (np. koszty centralnego ogrzewania,
energii elektrycznej, wody i kanalizacji, koszty remontow i materialdw) — przy
zastosowaniu wlasciwych stawek VAT wynikajacych z przepisow ustawowych;



8) czynsz za wynajem lub dzierzawe lokali mieszkalnych i uzytkowych, gruntow rolnych i
innych nieruchomosci — przy zastosowaniu wilasciwych stawek VAT wynikajacych z
przepiséw ustawowych;

9) sprzedaz srodkow trwatych i nieruchomodci przy zastosowaniu wlasciwych stawek VAT
wynikajgcych z przepiséw ustawowych;

10) naliczanie oplat za media (woda, $cieki, energia elektryczna, c.0.) w lokalach
oddawanych w najem - przy zastosowaniu wiasciwych stawek VAT wynikajacych z
przepisow ustawowych;

11) refakturowanie oplat za media (woda, $cieki, energia elektryczna) - przy zastosowaniu
wlasciwych stawek VAT,

12) uzyczenie lokalu/nieruchomosci, gdy bioracy w uzyczenie zwolniony jest z oplaty
czynszu, natomiast ponosi oplaty dodatkowe (media) z podatkiem VAT;

13) uzyczenie lokalu bez oplat na dziatalnos¢ organizacji pozarzadowych, harcerskich,
kombatanckich, OSP, kot gospodyn wiejskich itp. (podatku VAT nie odlicza sig);

14) zastepcze wykonanie - obcigzanie wykonawcow refakturami w przypadku braku
zakonczenia robdt lub braku napraw gwarancyjnych;

15)kary umowne - naliczanie kar umownych i obcigzanie wykonawcéw notami
obcigzeniowymi;

16) budowa/modernizacja/remont na rzecz innych jednostek:

a) na cele dzialalnosci niepodlegajgcej lub zwolnionej — nie odlicza si¢ podatku VAT,

b) wylacznie na cele dzialalnosci gospodarczej — VAT odlicza si¢ w 100%;

¢) na cele tzw. dzialalnosci ,mieszanej” — odliczanie podatku VAT odpowiednig
proporcja w zaleznosci od rodzaju prowadzonej dzialtalnosci;

17) sprzedaz ztomu, np. w ramach przebudowy/budowy drogi lub zniszczenia oznakowania
badz w inny sposdb pozyskanego materiatu w formie zlomu wystawiany jest przez firme
ztomujgcg dokument PZ, dostawa udokumentowana jest fakturg wystawiang przez
Gming;

18) sprzedaz drewna - podatek VAT 8% - drewno opatowe, VAT 23% - drewno
konstrukcyjne (np. w ramach realizacji zadan inwestycyjnych wycinane sg drzewa lub
wycinki prowadzone na terenach gminnych; z powyzszej czynno$ci sporzadzany jest
protokét odbioru drewna pochodzacego z wycinki, na podstawie ktérego wystawiana
jest faktura VAT)

19) przeniesienie prawa wlasnosci (m.in. darowizna, zamiana, aport) oraz prawa
uzytkowania wieczystego nieruchomosci;

20) oddanie nieruchomosci w uzytkowanie;

21) nabycia prawa wiasnosci (m.in. zniesienie wspoétwlasnosci) oraz prawa uzytkowania
wieczystego;

22) przejmowanie przez Gming nieruchomosci zabudowanych budynkami mieszkalnymi
wraz z towarzyszacg infrastrukturg techniczng i spoleczna;

23) korzystanie przez Gming z prawa pierwokupu i odkupu;

24)zlecanie ustug geodezyjnych (np. podzial, scalenie, polaczenie, rozgraniczenie,
wznowienie znakoéw  granicznych/wyznaczenie punktéw  granicznych/ustalenie
przebiegu granic dzialek ewidencyjnych, aktualizacja mapy zasadniczej, wypis i wyrys
geodezyjny, mapa zasadnicza) i ekspertyz wykonywanych dla potrzeb prowadzonych
postepowan;

25) publikacje w prasie — ogloszenia o przetargach, o wywieszeniu wykazu, inne (umowa
zawarta przez Urzad na zamieszczanie publikacji);

26) administrowanie nieruchomog$ciami;

27)najem, dzierzawa, uzyczenie nieruchomosci, w tym lokali mieszkalnych i1 uzytkowych
oraz gruntow



28) udostepnianie nieruchomosci dla potrzeb realizacji celéw publicznych, w tym
nieodptatne na rzecz podmiotéw, ktore realizuja inwestycje na potrzeby Gminy;
29) podatek VAT naliczony i nalezny zwiazany z projektami realizowanymi przez Gming —
zgodnie z interpretacjami indywidualnymi organu podatkowego;
30) ustanawianie odptatnych stuzebnosci (przesytu, drogi koniecznej itp.);
31)nabywanie ustug $wiadczonych przez rzeczoznawcow majatkowych, geodetow,
notariuszy;
32) naliczanie optat z tytutu bezumownego korzystania z nieruchomosci;
33) ponoszenie oplat z tytutu eksploatacji lokali nabytych w spadku przez Gming Radkow
(faktury VAT wystawiane przez spéldzielnie mieszkaniowe lub przedsigbiorcow
i dochodzenie roszczen przez wierzycieli spadkodawcéw, rowniez przedawnionych);
34) udzielanie dotacji z budzetu Gminy (kwoty dotacji brutto - w przypadku gdy podatek
VAT nie jest odliczany, badz netto - w przypadku gdy VAT jest odliczany przez
Dotowanego);
35)ustugi edukacyjne i pomocy spolecznej, ustugi w zakresie opieki nad dzie¢mi i
mlodziezg oraz dostawe towaréw i §wiadczenie ustug Scisle z tymi uslugami zwigzane
$wiadczone przez jednostki, - zwolnione zgodnie z przepisami ustawy o VAT;
36)realizowanie zadan wiasnych gminy natozonych odrgbnymi przepisami prawa, dla
realizacji ktérych zostata ona powotana (niepodlegajace opodatkowaniu VAT).
2. Niniejszy wykaz ma charakter katalogu otwartego i zgodnie z kierunkiem ksztaltowania sig
linii interpretacyjnej i orzeczniczej, pogladow doktryny oraz praktyki podatkowej moze by¢
uzupelniany i zmieniany.






Ja,

D

2)
3)

4)

5)

6)

Zalacznik Nr 3

do Procedury wewnetrznej w zakresie
przeciwdzialania niewywiazywaniu si¢
z obowigzku przekazywania informacji
o schematach podatkowych (MDR)

w Gminie Radkow

- wzor oSwiadczenia

OSWIADCZENIE

NIZE) DOTISEIBIY bvvsmmsnvussesmbsmimesseimsaes s s s os$wiadczam, ze:

zapoznatam/em sie z procedurg wewnetrzng w zakresie przeciwdziatania niewywiazywaniu
si¢ z obowigzku przekazywania informacji o schematach podatkowych (MDR)
obowigzujacg w Gminie Radkow,

zobowigzuje si¢ do przestrzegania ww. procedury wewngtrznej,

zobowiazuje si¢ postepowaé zgodnie z ww. procedurg wewngtrzna w sytuacjach w niej
przewidzianych jak i w przepisach dotyczacych przekazywania informacji o schematach

podatkowych,

udostepniono mi przepisy prawa w zakresie przekazywania informacji o schematach

podatkowych,

znane mi sa dane osoby, do ktdrej moge zwrdci¢ si¢ w przypadku obowigzku zgloszenia
rzeczywistych lub potencjalnych naruszen obowiazkéw wynikajacych z ww. procedury
wewnetrznej lub przepiséw prawa w zakresie przekazywania informacji o schematach
podatkowych,

jestem $wiadoma/y, ze naruszenie obowiazkéw wskazanych w ww. procedurze
wewnetrznej jest traktowane jako niewykonanie lub nienalezyte wykonanie obowiazkow
pracowniczych i moze skutkowa¢ poniesieniem przeze mnie odpowiedzialnosci karnej
skarbowej za przestepstwa lub wykroczenia okreslone w ustawie z dnia 10 wrzesnia 1999

r. - Kodeks karny skarbowy (Dz. U. z 2019 r. poz. 1694 ze zm.).

(miejscowoséc, data) (czytelny podpis pracownika)
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