WOJT GMINY
Radkoéw

Zarzadzenie Nr 9/2019
Woajta Gminy Radkow

z dnia 28.02.2019 .

w sprawie planu kontroli zarzadczej na 2019 .

Na podstawie § 7 ust.2 Zarzadzenia Nr 24/2014 Wéjta Gminy Radkéw z dnia
30.06.2014 r. w sprawie ustalenia zasad kontroli zarzadczej, zarzgdzam co nastepuje:

§1

Ustala sie plan kontroli zarzadczej w Urzedzie Gminy Radkow i jednostkach organizacyjnych
Gminy na 2019 r. okreslony w zataczniku do niniejszego zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierza sie kierownikom referatow.

§3
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WOJT GMINY
Radkow

Zatacznik do Zarzadzenia Nr 9/2019 Wéjta Gminy Radkéw z dnia 28.02.2019 r.

Lp | Nazwa Jednostki, stanowiska Temat kontroli Osoba Okres Termin
odpowiedzialna za | kontroli kontroli
kontrole

1 | Urzad Gminy - stanowisko ds. Prowadzenie rejestru uchwat Rady Gminy i Sekretarz Gminy | kwartat Do
obstugi Rady Gminy dokumentacji komisji Rady Gminy. 2019 10.04.2019

2 | Gminny Osrodek Pomocy 1.Prawidtowos¢ naliczania wynagrodzen i ich Skarbnik Gminy | kwartat Do
Spotecznej w Radkowie pochodnych, podatku i sktadek na ubezpieczenie 2019 10.04.2019

spoteczne pracownikow.
2.Terminowos¢ w regulowaniu zobowigzan.

3 | Urzad Gminy — stanowisko ds. Prawidtowos¢ opracowania planu szkolenia Kierownik Referatu | | kwartat Do
obronnych, obrony cywilnej i obronnego na 2019 . SOC 2019 10.04.2019
p.poz.

4 | Urzad Gminy — podinspektor w Prawidtowos¢ zawierania umow dzierzawy Kierownik Referatu | | kwartat Do
Referacie GKRO (ds. gospodarki gruntow oraz najmu lokali mieszkalnych bedacych | GKRO 2019 10.04.2019
komunalnej) wtasnoscig Gminy Radkow.




Lp | Nazwa Jednostki, stanowiska Temat kontroli Osoba Okres Termin
odpowiedzialna za | kontroli | kontroli
kontrole

5 Przedszkole Samorzgdowe 1.0cena wiarygodnosci i terminowosci sporzadzania Skarbnik Gminy -1l Do

sprawozdan, kwartat | 10.07.2019
2.Terminowos¢ w regulowaniu zobowigzan, 2019
3.Realizacja planu finansowego.

6 Urzad Gminy — stanowisko ds. | Poprawnos¢ prowadzenia dokumentacji kwalifikacji Kierownik Referatu | I -1l Do
obronnych, obrony cywilneji | wojskowej dotyczacej rocznika 2000. socC kwartat | 10.07.2019
p.poz. 2019

7 Urzad Gminy — podinspektor w | Poprawnos¢ sporzadzonych deklaracji o wysokosci Kierownik Referatu -1l Do
Referacie GKRO (ds. optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi GKRO kwartat | 10.07.2013
gospodarki odpadami) 2019

8 Urzad Gminy — pracownik na 1.Aktualnos¢ badan lekarskich pracownikow. Sekretarz Gminy -1 Do
stanowisku ds. kadr 2.Ewidencja czasu pracy. kwartat | 10.07.2019

2019




Lp | Nazwa Jednostki, stanowiska Temat kontroli Osoba Okres Termin
odpowiedzialna za | kontroli | kontroli
kontrole
9 | Urzad Gminy - stanowisko ds. Udzielanie zezwolen na sprzedaz napojow Sekretarz Gminy -1 Do
kadr alkoholowych, wydawanie decyzji o wygasnieciu kwartat | 10.10.2019
zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych. 2019
10 | Szkota Podstawowa 1.0cena wiarygodnosci i terminowosci sporzadzania Skarbnik Gminy -1 Do
sprawozdan, kwartat | 10.10.2019
2.Terminowosc w regulowaniu zobowigzan, 2019
3.Realizacja planu finansowego
11 | Urzad Gminy — stanowisko ds. Sprawdzenie poprawnosci prowadzonej dokumentacji Kierownik Referatu | | - lll Do
obronnych, obrony cywilnej i Statego Dyzuru. SOC kwartat | 10.10.2019
p.poz. 2019
12 | Urzad Gminy — podinspektor w Poprawnos¢ prowadzonych postepowan w zakresie Kierownik Referatu | I -1ll Do
Referacie GKRO (ds. podziatéw zatwierdzania podziatéw nieruchomosci GKRO kwartat | 10.10.2019
nieruchomosci) 2019

R




Lp | Nazwa Jednostki, stanowiska Temat kontroli Osoba Okres Termin
odpowiedzialna za | kontroli kontroli
kontrole

13 | Urzad Gminy - stanowisko ds. 1.Wykorzystanie urlopéw wypoczynkowych przez | Sekretarz Gminy 2019r. Do
kadr pracownikow. 10.01.2020

2.Terminowos¢ sporzadzania sprawozdan.

14 | Urzad Gminy — stanowisko w 1.Zgodnos¢ stanu wynikajgcego z ksigg Skarbnik Gminy 2019r. Do
Referacie FB rachunkowych ze stanem faktycznym, 10.01.2020

2.Realizacja planu finansowego.

15 | Urzad Gminy — stanowisko ds. Sprawdzenie prawidtowosci rozliczania kart Kierownik Referatu | 2019r. Do
obronnych, obrony cywilnej i zuzycia paliwa samochodow pozarniczych. SOC 10.01.2020
p.poz.

16 | Urzad Gminy — inspektor w Prawidtowos$¢ prowadzenia dokumentacji Kierownik Referatu | 2019r. Do
Referacie GKRO (ds. m.in. dotyczgcej ewidencji cmentarnej i przydziatu GKRO 10.01.2020

zarzadzania cmentarzem
komunalnym)

miejsc grzebalnych.




