wWOIT GMINY
Radkow

Zarzgdzenie Nr 5/2019
Wojta Gminy w Radkowie
z dnia 9 stycznia 2019 roku

w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci w Urzedzie Gminy Radkéw.

Na podstawie przepiséw art. 4 i art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowodci (j. t. Dz. U. z 2018 r. poz. 295 ze zm.) i szczego6lnych ustalen zawartych w
art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (j. t. Dz. U. z 2017 r. poz.
2077ze zm.) oraz:

1) rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek  budzetowych, samorzadowych zakladéw  budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z2017 r. poz. 1911),

2) rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu
terytorialnego (Dz. U. z 2010 Nr 208, poz.1375 ze zm.),

3) rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 7 grudnia 2010 r. w sprawie sposobu
prowadzenia gospodarki finansowej jednostek budzetowych 1 samorzadowych zakladow
budzetowych (j. t. Dz. U. z 2015 r, poz.1542),

zarzadzam co nastepuje:

§1
Wprowadza si¢ jako obowigzujace od dnia 1 stycznia 2019 r. w Urzedzie Gminy Radkéw
zasady (polityke) rachunkowosci zawierajgce:

1. Ogdlne zasady prowadzenia ksigg rachunkowych - zalgcznik Nr 1,

2. Metody wyceny aktywoéw i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego - zalacznik nr 2,

3. Sposéb prowadzenia ksigg rachunkowych — zalacznik Nr 3,

- wykaz kont syntetycznych i analitycznych oraz zasad funkcjonowania kont dla budzetu (Organu)-
zalacznik Nr 3a,

- wykaz kont syntetycznych i analitycznych oraz zasad funkcjonowania kont dla Urz¢du Gminy —
zalgcznik Nr 3b,

- wykaz ksiag rachunkowych dla prowadzenia ewidencji podatkéw, oplat i niepodatkowych
naleznosci budzetowych dla organu podatkowego gminy — zatgcznik Nr 3¢,

- zasady rachunkowos$ci oraz zasady obiegu dokumentéw i procedur kontroli finansowej
projektow finansowanych lub wspoélfinansowanych ze srodkéw budzetu Unii Europejskiej,
budzetu panstwa oraz z budzetu jednostki samorzadu terytorialnego w Budzecie (Organie)
1 Urzedzie Gminy — zalgcznik Nr 3d,

- wykaz stosowanych ksigg rachunkowych - zalgcznik Nr 3e,



- opis systemu przetwarzania danych - zalacznik Nr 3f,

- system ochrony danych i ich zbioréw - zalacznik Nr 3g,

- procedure zasad ewidencji zaangazowania wydatkéw budzetowych — zalacznik 3h.

4. Instrukcje w sprawie gospodarki majatkiem trwalym, zasad weryfikowania w drodze
inwentaryzacji stanu aktywow i pasywow wykazanego w ksiegach rachunkowych - zalacznik
Nr 4.

5. Instrukcje w sprawie gospodarki kasowej oraz ewidencji drukéw Scislego zarachowania—
zalacznik Nr 5.

6. Instrukcje obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentéw finansowo-ksiegowych - zalgcznik
Nr 6.

7. Instrukeje w sprawie zasad gospodarki materialowej — zatacznik Nr 7.

§2.

Zobowigzuje wszystkich pracownikow merytorycznie odpowiedzialnych z tytulu
powierzonych im obowigzkéw, do zapoznania si¢ z przepisami zawartymi w zalacznikach i
przestrzegania w pelni zawartych w nich postanowien.

§3.

Traci moc zarzadzenie Nr 1/2018 Wéjta Gminy w Radkowie z dnia 2 stycznia 2018 r. w
sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci w Urzedzie Gminy Radkow.

§4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowiagzujaca od 01.01.2019 .
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