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	Strona: 1

	NAZWA USŁUGI

	Udzielenie informacji publicznej  

	

	PODSTAWA PRAWNA

	Ustawa z dnia 6 września 2001r.o dostępie do informacji publicznej (t.j. Dz.U. z 2016 r.,poz.1764)

	WYMAGANE DOKUMENTY

	Wniosek (W-OR-05)

	FORMULARZE DO POBRANIA

	Druk Wniosku w wersji papierowej dostępny w pokoju nr 2 (I piętro) lub do pobrania na stronie BIP-u Urzędu Gminy:  www.bip.gminaradkow.pl w zakładce: Załatwianie spraw.

	OPŁATY

	-  W przypadku, gdy w związku z udostępnieniem informacji publicznej na wniosek Urząd Gminy ma ponieść dodatkowe koszty związane ze wskazanym we wniosku sposobem udostępnienia lub z koniecznością przekształcenia informacji publicznej w formę wskazaną we wniosku, może zostać pobrana od Wnioskodawcy opłata w wysokości odpowiadającej tym kosztom.

	MIEJSCE ZŁOŻENIA WNIOSKU

	Urząd Gminy Radków,  29 - 135  Radków 99, pok. Nr 2, I piętro, Sekretariat Urzędu lub e-mailem

	SPOSÓB  ZAŁATWIENIA SPRAWY

	1) Informacja publiczna, która nie została udostępniona w Biuletynie Informacji Publicznej,  jest udostępniana na wniosek. 
2)  Udostępnianie informacji publicznej na Wniosek następuje w sposób i w formie zgodnych                              z Wnioskiem, chyba że środki techniczne, którymi dysponuje Urząd, nie umożliwiają udostępnienia informacji w sposób i w formie określonych we Wniosku.
3)  Udzielona informacja (dokument ) może być odebrana przez Wnioskodawcę: 

a) drogą elektroniczną poprzez skrzynkę kontaktową e PUAP,
b) wysyłka pocztą tradycyjną pod wskazany adres,
c) osobiście w siedzibie urzędu gminy,
d) wysyłka na wskazany adres e-mailowy.
4) O formie odbioru decyduje Wnioskodawca zaznaczając to w składanym Wniosku.

	TERMIN ZAŁATWIENIA SPRAWY 

	Do 14 dni od daty złożenia kompletnego Wniosku. Jeżeli informacja publiczna nie może być udzielona w tym terminie, Wnioskodawca zostaje powiadomiony o przyczynie opóźnienia oraz o nowym terminie nie dłuższym niż 2 miesiące od dnia złożenia wniosku.

	TRYB ODWOŁAWCZY/SKARGOWY 

	Nie dotyczy

	UWAGI 

	Brak 

	

	Data utworzenia:  14.03.2014r.


Data ostatniej aktualizacji: 18.04.2017r.
Data zatwierdzenia:  18.04.2017r.


